Prefeitura do Municipio de Araucaria

/ Secretaria Municipal de Administracao

PORTARIA N° 44.764/2018

Sumula: “Dispbe sobre o0s procedimentos
necessarios a regularizagdo do Portal da
Transparéncia e da outras providéncias.”

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ARAUCARIA, Estado do Parana, no
uso de suas atribui¢des legais, com fulcro no art. 56, inciso XLII da Lei Organica do Municipio,

CONSIDERANDO a decisdo exarada pela 12 Vara da Fazenda Publica de
Araucaria nos autos de Acao Civil Publica n°® 0010038-19.2016.8.16.0025,
em 18/01/2018, determinando que o municipio regularize seu Portal da
Transparéncia nos moldes indicados pelo Ministério Publico do Parang;

CONSIDERANDO o Relatério de Auditoria n° 1130/2017, datado de 18 de
julho de 2017, do Ministério Publico do Paranj;

CONSIDERANDO o Relatério de Auditoria n® 467/2016, datado de 02 de
dezembro de 2016, do Ministério PuUblico do Parana;

CONSIDERANDO que, mesmo apos as notificagdes do Ministério Publico
sobre as irregularidades encontradas no Portal da Transparéncia do
Municipio de Araucéria, que desatendem as regras de publicidade publica,
ainda existem inconsisténcias a serem sanadas; e

CONSIDERANDO o0s principios da Legalidade, Impessoalidade,
Moralidade, Publicidade, Eficiéncia e Supremacia do Interesse Publico,

DETERMINA

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°, Que a Secretaria Municipal de Gestdo de Pessoas informe em
seu portal da transparéncia (http://smgp.araucaria.pr.gov.br/PortalTransparencia/) as informacdes
acerca de servidores cedidos POR outros 6rgédos a esta municipalidade, indicando nome, cargo e
orgédo de origem;

Art. 2°, Que o Nucleo Administrativo-Financeiro de cada Org&o/Secretaria
Municipal realize o upload no software de gestdo municipal (GIIG), do arquivo digital (PDF) de
todos os contratos e aditivos que ainda ndo encontram-se disponiveis pertencentes a sua
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secretaria.

Art. 3°. Que a Superintendéncia de Projetos e Inovacdo — Diretoria de
Convénios realize o upload no software de gestdo municipal (GIIG), do arquivo digital (PDF) de
todos os convénios firmados com o municipio.

Art. 4°. Que a Secretaria Municipal de Administracdo — Departamento de
Licitacbes e Compras realize o upload no software de gestdo municipal (GIIG), através do
formulario Licitacdo — Documentos — Cadastro — Documentos da Licita¢do das seguintes pecas
dos processos licitatérios que ainda ndo encontram-se disponiveis:

I Editais;
l. Atas de reunido das Comissdes de Licitagdo ou Sessfes Publicas; e
lil. Demais atos, quando for o caso

Art. 5° Que a Secretaria Municipal de Governo realize o upload no
software de gestdo municipal (GIIG), através do formulério Licitacdo — Documentos — Cadastro
- Documentos da Licitacdo das homologacbes e adjudicacdes de todos o0s processos
licitatorios do periodo de Maio/2013 até a data de entrada em vigor desta Portaria, sem prejuizo
das atualizacOes subsequentes.

Art. 6°. Que 0s Nicleo Administrativo-Financeiro de cada
Orgao/Secretaria realize o upload no software de gestdo municipal (GIIG), através do formulario
Licitacdo — Documentos — Cadastro — Documentos da Licitacdo das seguintes pecas dos
processos de Dispensa e Inexigibilidade de licitagbes pertencentes a sua secretaria:

L. Justificativa,;

Il. Ato convocatorio;

1. Edital; e

Iv. Pareceres juridicos

Art. 7°. Que o Ntcleo Administrativo-Financeiro de cada Orgdo/Secretaria

realize o upload no software de gestdo municipal (GIIG), do arquivo digital (PDF) do relat6rio de
todos os processos de compra direta.

Paragrafo unico. O relatério deve conter, no minimo: a justificativa, o objeto, os
Contratos, caso existam, e as Notas Fiscais/recibos, dos processos de compra direta.

Art. 8°. Que os responsaveis dos almoxarifados existentes realizem o
upload no software de gestdo municipal (GIIG), do arquivo digital (PDF) do relatério de posicdo do
estoque de suprimentos.

Paragrafo unico. Este relatério devera conter, no minimo, o item, o saldo e o
valor unitario do item.
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CAPITULO Il
DOS PRAZOS
Art. 9°, O prazo para a publicacdo das informacdes de que dispde o art. 1° é
de:
. (vinte e quatro) horas para as cessdes em vigéncia.
Il No maximo, o 15° (décimo quinto) dia do més subsequente para novas
cessoes.

Art. 10°. O prazo para cumprimento do disposto nos arts. 2° e 3° é de:

L. Observar o prazo do art. 11 para processos concluidos;

Il 05 (cinco) dias ap6s a publicacdo desta Portaria, dos processos em
andamento e dos que vierem a tramitar.

Art. 11°. O prazo para cumprimento do disposto nos arts. 4° a 7° é de:

. 120 (cento e vinte) dias para os processos licitatorios, dispensa e
inexigibilidade do periodo de Maio/2013 até a data de entrada em vigor desta Portaria, sem
prejuizo das atualizacfes subsequentes.

Il 30 (trinta) dias para os processos licitatérios, dispensa e inexigibilidade
em andamento.

Art. 12°. O prazo para cumprimento do disposto no art. 8° é de:

. 10 (dez) dias para atualizacdo das informacdes existentes;
Il Publicagéo bimestral a partir da atualizag&o disposta no item anterior.

CAPITULO IlI
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 13°. A responsabilidade sobre as informacfes relativas a transparéncia
plblica é de imediata competéncia de cada Secretario/Gestor de Orgdo/Secretaria Municipal, o
gual podera indicar servidor efetivo responsavel pelo acompanhamento das publicacdes e sua
regularidade.

Art. 14°. A Controladoria Interna da Prefeitura Municipal de Araucaria é
responsavel pelo acompanhamento do cumprimento desta Portaria, bem como do cumprimento
das leis de transparéncia publica e acesso a informacéo, e devera comunicar ao Gabinete do
Prefeito quaisquer irregularidades que observar, indicando as solu¢cbes necessérias a
regularidade de cada caso.
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Paragrafo uUnico. A Controladoria Interna ficara responsavel, também, por
acompanhar o cumprimento dos prazos conforme critérios de auditoria do Ministério Publico,
indicados nos relatérios de auditoria n°® 1130/2017 e n° 467/2016.

CAPI'TNULO v
DISPOSICOES FINAIS

Art. 15°. Atendendo ao principio da eficiéncia, economia e racionalidade das
formas, os documentos de que tratam esta Portaria deverdo ser cadastrados no formato PDF
(Formato Portatil de Documento), preferencialmente o arquivo original, ou formato digitalizado do
arquivo fisico de facil download.

Art. 16°. Para orientacdes quanto a forma de alimentagdo das informacdes,
entrar em contato com a Superintendéncia de Tecnologia da Informacéo — Diretoria de Gestado de
Sistemas;

Art. 17°.  Alista dos contratos e aditivos que ainda ndo possuem seu arquivo
cadastrado encontram-se com a Superintendéncia de Tecnologia da Informagcdo — Diretoria de
Gestéo de Sistemas.

Art. 18°. As Secretarias Municipais de Administracdo, Governo, Comunicagao
Social e Planejamento deverao elaborar, em conjunto, um “Manual de Transparéncia Publica”, no
prazo de 30 (trinta) dias, o qual sera aprovado por Decreto, ou outro instrumento, e obedecido por
todos os 6rgaos deste municipio.

Art. 19°. Constatada a inobservancia das disposicées desta Portaria, seréo
apuradas as responsabilidades dos servidores envolvidos, sendo punidos mediante processo
administrativo competente, na forma do Estatuto dos Servidores vigente.

Art. 20°.  Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

Prefeitura do Municipio de Araucaria, 06 de mar¢o de 2018.
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