Prefeitura do Municipio de Araucaria

/ Secretaria Municipal de Administracao

LEI N° 3.197/2017

Sumula: “Altera a nomenclatura do cargo de
Analista de Financas para Auditor-Fiscal do
Municipio, e altera o disposto nas alineas “c”
e “d’” do item 50, Anexo IV, da Lei n°
1.704/2006, de 11 de dezembro de 2006,
conforme especifica.”

A CAMARA MUNICIPAL DE ARAUCARIA Estado do

Parand, aprovou, e eu, Prefeito, sanciono a seguinte Lei:
Art. 1°.  Altera a nomenclatura do cargo “Analista de Financas”
constante da alinea “d”, do Paragrafo unico, do art. 12, Subgrupo Il - TABELA Q, da Lei
Municipal n® 1.704, de 11 de dezembro de 2006, que passa a vigorar com a seguinte

redacao:

Art. 12 ...
Paragrafo Unico ...

a) ...

b) ...

C) ...

d) Grupo de Gestao Institucional:

Subgrupo | - ...

Subgrupo Il - TABELA Q

*

* Auditor-Fiscal do Municipio

Art. 2°.  Altera o disposto no titulo do item 50, bem como nas alineas
“c” e “d”, do Anexo 1V, da Lei n° 1.704, de 11 de dezembro de 2006, que passa a vigorar
com a seguinte redacao:

50. CARGO: AUDITOR-FISCAL DO MUNICIPIO

A) ...

B) ...
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C) DESCRICAO SUMARIA

Fiscalizar o cumprimento da legislagéo tributaria municipal; Acompanhar e
fiscalizar a Receita Municipal. Constituir, cancelar e suspender créditos tributarios de
competéncia municipal; Emitir notificacbes, comunicacdes, lavrar autos de infracdo e
termos de arbitramento, aplicando as multas previstas na legislacdo municipal. Auxiliar no
aprimoramento do Sistema Tributario Municipal; Elaborar planos, projetos, relatorios e
emitir pareceres administrativos relativos a tributos municipais; Coordenar e executar
programas de trabalho relativos a tributos municipais; Atuar na Auditoria Tributaria
Municipal.

D) DESCRICAO DETALHADA

Constituir o crédito tributario mediante a verificagcdo da ocorréncia do fato
gerador da obrigacgéo tributéria correspondente, da determinacdo da matéria tributavel, do
célculo do montante devido, da identificacdo do sujeito passivo e, sendo o caso, da
aplicacdo das penalidades cabiveis; Fiscalizar o cumprimento da legislacédo tributaria
mobiliaria mediante a analise de documentos fiscais e guias de recolhimento, de
contratos sociais e outros documentos, o enquadramento dos servigcos prestados de
acordo com a legislacdo aplicavel, a visitas aos contribuintes para a identificacdo dos
servigos prestados, a lavratura de termos de inicio e término de a¢des fiscais, apreenséo
de documentos ou objetos, a emissdo de notificacbes, comunicacdes e intimacdes, o
exame de livros e documentos fiscais, contabeis, comerciais ou civeis, a lavratura de
notificacdes de lancamentos, elaboracdo de termos de arbitramento e, sendo o caso, a
aplicacdo das penalidades previstas na legislagdo por meio da lavratura de auto de
infracdo e a homologacao dos créditos tributarios; Fiscalizar o cumprimento da legislacéo
tributaria imobiliaria mediante a analise do imdvel, do seu enquadramento em relacao a
planta genérica de valores, a visitas aos iméveis quando necessario, a revisao do seu
valor venal e, sendo o caso, a aplicacdo das penalidades previstas na legislacdo por meio
da lavratura auto de infracdo; Fiscalizar o cumprimento da legislacdo tributaria pertinente
as taxas e contribuicdes municipais mediante a analise e verificagdo dos documentos e
fatos relacionados ao cumprimento da obrigacéo tributaria e, sendo o caso, a aplicacédo
das penalidades previstas na legislacéo e a revisdo dos seus valores; Atender e orientar
os contribuintes sobre questdes relativas aos tributos de competéncia municipal; Atuar na
Auditoria Tributaria Municipal, analisando recursos e impugnac¢fes de primeira instancia,
emitindo pareceres e relatérios administrativos; Autorizar e supervisionar 0
credenciamento de usuarios de sistemas tributarios informatizados; Acompanhar a
regularidade das Declaracdes Eletrbnicas efetuadas pelos contribuintes, verificar a
correta constituicdo dos créditos tributarios e do cumprimento as obrigacées acessorias,
de acordo com os respectivos regimes tributarios; Analisar e instruir pareceres relativos a
processos administrativos de cancelamento, compensagao e restituicdo de tributos
municipais, consulta tributaria e de reconhecimento de imunidade ou de concesséo de
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beneficios fiscais; Realizar estudos, pesquisas e investigacfes relacionadas as atividades
de inteligéncia fiscal; Realizar vistorias técnicas e diligéncias fiscais para as situacdes que
se fizerem necesséarias durante a andlise de processos fiscalizatorios; Autorizar a
inutilizagdo de documentos fiscais do contribuinte, quando for o caso; Fornecer
informacdes pertinentes aos procedimentos relativos a desapropriacao, permuta, doacéo,
dacdo em pagamento e/ou compra e venda de imoveis de interesse do Municipio; Efetuar
pesquisas do mercado imobiliario e da constru¢do civil do Municipio para fins de
avaliacdo e mensuracdo de tributos imobiliarios; Participar da elaboracéo, alteracéo,
revisdo, consolidacdo e codificacdo da legislacdo tributaria municipal, Colaborar na
implantacdo e manutenc¢édo dos dados de cadastramento dos contribuintes e dos tributos
municipais; Prestar assessoramento e orientacdo aos superiores hierarquicos sobre os
procedimentos e critérios referentes a matéria tributaria municipal, com o objetivo de
aperfeicoar o Sistema Tributario Municipal; Elaborar relatérios, analises, levantamentos e
assessorar na administracdo dos departamentos vinculados a administracdo tributéria,
estabelecendo metas e objetivos, coordenando e executando planos e programas de
trabalho, definindo mecanismos de acompanhamento e de controle dos tributos
municipais, objetivando a otimizacdo do atendimento ao contribuinte e o aumento da
eficiéncia do Sistema Tributario Municipal; Analisar valores e outros dados para apuracdo
de indices, coeficientes e outros critérios de participacdo do Municipio em tributos do
Estado e da Unido oriundos de transferéncias, convénios, contratos ou consorcios;
Coletar e manter atualizadas as informacdes necessarias ao cumprimento da legislacéo
tributaria municipal e dos tributos compartilhados, objetivando o desenvolvimento
eficiente das atividades tributarias; Elaborar programas de natureza tributaria visando a
simplificagdo e ao aperfeicoamento de rotinas e procedimentos, objetivando aumentar a
eficacia do sistema e otimizar o atendimento ao contribuinte; Acompanhar e fiscalizar a
Receita Municipal. Desempenhar outras atividades correlatas a Administragdo Tributéria.

E) ...

Art. 3°.  Esta lei entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas
as disposicdes em contrario.

Prefeitura do Municipio de Araucaria, 10 de novembro de 2017.
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