Prefeitura do Municipio de Araucaria

/ Secretaria Municipal de Educacao

INSTRUGAO NORMATIVA N° 12/2018 — SMED

Regulamenta os procedimentos para os
requerimentos de revisao de resultado final
do ano letivo de 2018.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE ARAUCARIA, no uso das atribuicdes
que lhe foram delegadas pelo Decreto n° 32.694/2018, do Diario Oficial do Municipio,
Publicagao n°® 5.753/2018 de 07/11/2018, de acordo com a Lei Municipal n° 1.528/2004,
que institui o Sistema Municipal de Ensino e considerando:

e 0 disposto nos Art. 205, que trata da Educagdo como direito universal e Art. 206
que apresenta os principios do ensino, da Constituicao Federal, de 5 de outubro de
1988;

e o disposto no Art. 2°, da Lei de Diretrizes e Bases da Educag¢ao Nacional n°® 9394,
de 20 de dezembro de 1996;

e a Lei Federal n° 8069, de 13 de julho de 1990 que dispde sobre o Estatuto da
Crianca e do Adolescente, em especial os artigos 53 e 54;

e a Lei Municipal n°® 1527, de 02 de novembro de 2004 que institui o Conselho
Municipal de Educacgéo;

e a Lei Municipal n° 1530, de 02 de novembro de 2004 n° 1608/2005, de 14 de
novembro de 2005 que dispde sobre os Conselhos Escolares;

e ¢ a necessidade de regulamentar os procedimentos para os requerimentos de
revisao de resultado final.

INSTRUI

Art. 1° O Requerimento para Revisdo de Resultado Final é destinado aos responsaveis
legais de estudantes matriculados na Rede Publica Municipal de Ensino, que discordam
do resultado final exarado pela Unidade Educacional.

Art. 2° A revisdo de resultado final devera ser requerida na Unidade Educacional, pelo
responsavel legal do estudante.

Art. 3° O requerimento para revisdo de resultado final, constante no Anexo |, devera ser
preenchido pelo responsavel legal do estudante e entregue na Unidade Educacional.

Art. 4° A Direcdo da Unidade Educacional devera organizar uma pasta para cada
estudante, contendo os documentos abaixo relacionados:

I. Requerimento para Revisdo de Resultado Final (Anexo |), devidamente preenchido;

[I. Cépia da organizagdo semanal das disciplinas por ano (horario das aulas), de acordo
com a Matriz Curricular orientada pela Secretaria Municipal de Educacgao;

[ll. Cépia dos projetos de reposicdes instruidos dos pareceres, onde constam informacdes
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relativas a carga horaria e cumprimento de dias letivos;

IV. Copia do livro de registro do(s) professor(es) para verificagdo da assiduidade do
estudante, anotacdes, conteudos, avaliagdes, recuperacdes paralelas e reposicdes de
aulas;

V. Cépia do planejamento anual da turma ou disciplina(s) referente a reprovacao do
estudante;

VI. Parecer descritivo e portfélio sobre o processo educativo do estudante, que constem
informagdes acerca dos encaminhamentos realizados no decorrer do ano letivo, a fim de
promover o processo de aprendizagem;

VIl. Copia da ata do Conselho de Classe que conste a reprovagao do estudante, os
critérios utilizados pelo Conselho e os conteudos n&o apropriados por ele;

VIIl. Cépia das atas dos Conselhos de Classes, realizados durante o ano letivo
(bimestrais, trimestrais ou semestrais) de acordo com sistema de avaliacdo da Unidade
Educacional;

IX. Copia de atividades avaliativas realizadas pelo estudante, no decorrer do ano letivo;

X. Copia dos artigos do Regimento Escolar da Unidade Educacional vigente, referente a
avaliagao;

XI. Cépia de documentos comprobatérios, quais sejam: bilhetes, atas, ficha individual do
estudante, parecer descritivo, entre outros; a fim de demonstrar o conhecimento e
acompanhamento do responsavel legal no que tange o desenvolvimento da
aprendizagem do estudante no decorrer do ano letivo.

Paragrafo unico — A auséncia de documentos, acarretara na nulidade do ato de
reprovacao.

Art. 5° O cronograma do requerimento de revisdo (Anexo V) devera ser divulgado por
meio de edital, em local visivel e comum a toda comunidade escolar.

Art. 6° O resultado final devera ser divulgado, individualmente, para cada estudante e
responsavel legal.

Art. 7° Os requerimentos de revisdo do resultado final serdao analisados por comissao
composta por todos os membros do Conselho Escolar nas Unidades Educacionais.
Paragrafo unico — Os membros da comissao deverao reunir-se na Unidade Educacional,
conforme cronograma constante no Anexo IV.

Art. 8° A decisdo sera proferida apds deliberacdo, devendo a comissao lavrar ata e
preencher formulario (Anexo V) com informagdes e encaminhamentos.

Paragrafo unico — A ata a que se refere o art. 8°, devera ser arquivada em local proprio
na Unidade Educacional, bem como devera ser encaminhada copia a Secretaria
Municipal de Educagao para conhecimento e arquivamento no Departamento de Estrutura
e Funcionamento.
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Art. 9° Devera a Diregao da Unidade Educacional ao informar a decisdo do requerimento
para o responsavel legal, lavrar ata constando a deliberagdo da comisséo, entregar
fotocopia do Anexo V e realizar encaminhamentos necessarios junto a Secretaria Escolar.

Art. 10. Apos os procedimentos esgotados na Unidade de Ensino e em caso de
discordancia da decisdo pelo responsavel legal, este devera procurar a Secretaria
Municipal de Educacédo no Departamento de Estrutura e Funcionamento para entrar com
novo Requerimento de Revisao de Resultado Final, constante no Anexo II.

Art. 11. A Secretaria Municipal de Educacdo — SMED, por meio de comissio propria,
procedera a juntada dos documentos encaminhados pela Unidade Educacional para uma
nova revisao de resultado e, apds analise, emitira novo parecer que podera ser favoravel
Ou nao.

Art. 12. A decisdo sera proferida apds deliberagdo, devendo a comissao responsavel
preencher formulario (Anexo V) com informagbes e encaminhamentos necessarios junto
ao Setor de Documentagdo Escolar da SMED e junto a Unidade Educacional do
estudante. Este formulario deve ser arquivado em livro ata da Revisdo de Resultado.
Paragrafo unico — A ata a que se refere o art. 12.devera ser arquivada em local préprio
no Departamento de Estrutura e Funcionamento — SMED, apés uma fotocopia ser
disponibilizada para a Unidade Educacional dos estudantes que interporem o recurso de
reviséo de resultado final.

Art. 13. A Secretaria Municipal de Educacao ao informar a decisdo do requerimento para
o responsavel legal, devera entregar fotocopia do Anexo V e da ata proferida apos
deliberacdo da Comissao de Revisao de Resultado Final.

Art. 14. Apds a ciéncia do resultado emitido pela SMED, e em caso de discordancia da
decisdo pelo responsavel legal, este podera interpor recurso da decisdo no Conselho
Municipal de Educacao - CME, nos termos do inciso XVI do art. 3°. da Lei Municipal n°.
1527/2004, preenchendo novo Requerimento de Revisdo de Resultado Final, constante
no Anexo lll.

Art. 15. O Conselho Municipal de Educacéao, por meio de comissao prépria, procedera a
juntada dos documentos encaminhados pela Secretaria Municipal de Educagao, para uma
revisdo de resultado e, apds analise, emitira novo posicionamento que podera ser
favoravel ou nao.

Art. 16. A decisdo sera proferida apds deliberagdo, devendo a comissdo preencher
formulario (Anexo V) com informagdes e encaminhamentos necessarios junto a Secretaria
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Municipal de Educacgéo.

Paragrafo unico — O formulario preenchido devera ser arquivado junto aos documentos
recebidos/expedidos no Conselho Municipal de Educagéao.

Art. 17. O Conselho Municipal de Educagao ao informar a decisao do requerimento para o
responsavel legal, devera entregar fotocopia do Anexo V e do formulario proferido apos
deliberacdo da Comissao de Revisao de Resultado Final.

Art. 18. Cabera a Direcdo da Unidade Educacional, divulgar e fazer cumprir a presente
Instrucdo Normativa.

Art. 19. Esta Instrugdo entra em vigor a partir de sua publicagéo, revogando a Instrugao n°
08/2018.

Araucaria, 29 de novembro de 2018.

Assinado de forma digital por MUNICIPIO DE
M U N ICI P I O D E ARAUCARIA:76105535000199
. DN: ¢=BR, 0=ICP-Brasil, ou=Caixa Economica
A RA U CAR I A'761 05 5 3 5 O Federal, ou=AC CAIXA PJ v2, cn=MUNICIPIO DE
ARAUCARIA:76105535000199
OO 1 99 Dados: 2018.12.04 13:48:06 -02'00'

ADRIANA DE OLIVEIRA CHAVES PALMIERI
Secretaria Municipal de Educacéao
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ANEXO |

REQUERIMENTO DE REVISAO DE RESULTADO FINAL — 2018

Eu, , portador

do RG n° , responsavel legal pelo estudante

matriculado no

ano/turma, da Escola Municipal ,
venho pelo presente REQUERER A REVISAO DE RESULTADO FINAL, conforme

razdes a seguir expostas:

Araucaria, de de 2018.

Assinatura do Responsével Legal

Assinatura da Dire¢do da Unidade Educacional Assinatura do Pedagogo da Unidade Educacional

Assinatura(s) do(s) Professor(es) da Unidade Educacional
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ANEXO Il

REQUERIMENTO DE REVISAO DE RESULTADO FINAL — 2018

Eu, , portador

do RG n° , responsavel legal pelo estudante

matriculado no

ano/turma, da Escola Municipal ,
venho pelo presente REQUERER A REVISAO DE RESULTADO FINAL, conforme

razdes a seguir expostas:

Araucaria, de de 2019.

Assinatura do Responsavel Legal

Assinatura da Diregdo do Departamento de Estrutura e Funcionamento da SMED

Assinatura(s) da Comissao de Revisdo de Resultado Final da Secretaria Municipal de Educagao
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ANEXO Il

REQUERIMENTO DE REVISAO DE RESULTADO FINAL — 2018

Eu, , portador

do RG n° , responsavel legal pelo estudante

matriculado no

ano/turma, da Escola Municipal ,
venho pelo presente REQUERER A REVISAO DE RESULTADO FINAL, conforme

razdes a seguir expostas:

Araucaria, de de 2019.

Assinatura do Responsavel Legal

Assinatura da Presidente do CME Assinatura da Técnica Pedagdgica do CME

Assinatura(s) da Comissao de Revisdo de Resultado Final do Conselho Municipal de Educagao

Rua Lourenco Jasiocha, 2197 - CEP 83702-090 - Centro - Araucéaria / PR



Prefeitura do Municipio de Araucaria

/ Secretaria Municipal de Educacao

ANEXO IV

CRONOGRAMA DE REVISAO DE RESULTADO FINAL

20/12/2018

Divulgacgéao do resultado final do ano letivo, de acordo com o
art.6°.

21/12/2018 até as 16
horas

Prazo para o responsavel legal preencher o Requerimento
de Revisdo de Resultado Final, conforme art.3° e Anexo |.

21/12/2018 apos as 16

Prazo para a Diregdo da Unidade Educacional realizar a

horas juntada dos documentos previstos no art.4°.
22/12/2018 até as 16 Reuniao da Comissao do Conselho Escolar para deliberar
horas acerca do requerimento (art.7° e art.8°).

22/12/2018 a partir das 16

Divulgagéo da deliberacdo da Comisséo do Conselho

horas Escolar, na Unidade Educacional, conforme art.9°.
26 a 28/12/2018 Encaminhamento da cépia da ata ao Departamento de
Estrutura e Funcionamento, conforme art. 8°, paragrafo
unico.
08 e 09/01/2019 Prazo para o responsavel legal preencher novo
Requerimento de Revisdo de Resultado Final, conforme
art.10. e Anexo Il.
25/01/2019 Divulgacéo do parecer expedido pela Secretaria Municipal
de Educacao, conforme art. 13.
30 e 31/01/2019 Prazo para o responsavel legal interpor recurso no

Conselho Municipal de Educacao, conforme art.14. e Anexo
[l.

01 e 04/02/2019

Prazo para o Conselho Municipal de Educacéao analisar o
recurso interposto pelo responsavel legal, conforme art.15.

06/02/2019

Divulgagéo do parecer expedido pelo Conselho Municipal
de Educacéao, conforme art. 17.
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ANEXOV
FORMULARIO PARA PREENCHIMENTO DAS COMISSOES:
DECISAO DO REQUERIMENTO DE REVISAO DE RESULTADO FINAL

Para deliberacado acerca do Requerimento para Revisdo de Resultado Final do estudante
, matriculado no ano,
disciplina , ha Escola Municipal
, a Comissdo analisou os
documentos previstos no art.4°, da Instrugdo Normativa n® 12/2018 — SMED, a saber:

Protocolado pela Diregdo da [Nao protocolado pela
Unidade Educacional. Diregao da Unidade
Educacional.

Requerimento de revisdao de
resultado final (Anexo ),
devidamente preenchido.

Copia da organizagdo semanal
das disciplinas por ano (horario
das aulas), de acordo com a
Matriz Curricular orientada pela
Mantenedora.

Copia dos projetos de reposicoes
instruidos dos pareceres, onde
constam informacdes relativas a
carga horaria e cumprimento de
dias letivos.

Copia do livro de registro do(s)
professor(es) para verificacdo da
assiduidade do estudante,
anotacoes, conteudos,
avaliacdes, recuperacoes
paralelas e reposi¢oes de aulas.

Copia do planejamento anual da
turma ou disciplina(s) referente a
reprovacgao do estudante.

Parecer descritivo sobre o
processo educativo do estudante,
que constem informacgdes acerca
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dos encaminhamentos realizados
no decorrer do ano letivo, a fim
de promover o processo de
aprendizagem.

Copia da ata do Conselho de
Classe que conste a reprovacgao
do estudante, os critérios
utilizados pelo Conselho, e os
conteudos nao apropriados pelo
estudante.

Copia das atas dos Conselhos de
Classes realizados durante o ano
letivo (bimestrais, trimestrais ou
semestrais) de acordo com
sistema de avaliacdo da Unidade
Educacional.

Copia de atividades avaliativas
realizadas pelo estudante,
diversas daquelas apresentadas
no parecer descritivo e livro de
registro.

Copia dos artigos do Regimento
Escolar da Unidade Educacional,
referente a avaliagao.

Copia de documentos
comprobatdérios, quais sejam:
bilhetes, atas, ficha individual do
estudante, parecer descritivo,
entre outros; a fim de demonstrar
o conhecimento e
acompanhamento da familia no
que tange ao desenvolvimento da
aprendizagem do estudante no
decorrer do ano letivo.

Apo6s analise dos documentos protocolados pela Dire¢cao da Unidade Educacional, a C

omissdo delibera pela ( ) APROVACAO (

) REPROVACAO do estudante
, devendo este ser matriculado

no ano, para o ano letivo de 2019.

Rua Lourenco Jasiocha, 2197 - CEP 83702-090 - Centro - Araucéaria / PR



Prefeitura do Municipio de Araucaria

/ Secretaria Municipal de Educacao

Observacoes:

Araucaria, de de 201___ .

Assinatura dos Membros da Comissao:

Representante(s) da Unidade Educacional/SMED/CME
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