Prefeitura do Municipio de Araucaria

/ Secretaria Municipal de Administracao

INSTRUCAO NORMATIVA N° 007/2017

Suamula: “Dispbée sobre as ferramentas para a
realizacdo de pesquisa na formagao de preco maximo,
visando aquisicbes de bens e contratacéo de servicos
em geral, pelos ¢6rgdos da Administragdo Publica
direta e indireta do Municipio de Araucaria”:

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ARAUCARIA e O
CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO DE ARAUCARIA, no uso de suas atribuicdes legais,
com fundamento no Art. 16 da Lei Municipal n° 1.547, de 14 de janeiro de 2005, alterada pela Lei
Municipal n°® 1.633, de 02 de maio de 2006, €:

Considerando que ndo ha no ambito do Municipio de Araucéria
legislacdo que estabeleca norma ou método para a elaboragdo de orcamento detalhado para
aquisicdo de bens, materiais e contratacdo de servigcos em geral;

Considerando a necessidade de regramento para a etapa
preparatdria dos processos administrativos que tratem de aquisi¢cdo de bens ou servigos;

Considerando a necessidade de garantir maior eficiéncia e
vantajosidade nas contratacées.

RESOLVEM

Art. 1°. Esta Instrucdo Normativa disciplina a etapa preparatoria do processo
administrativo para a realizacdo de pesquisa de prec¢os para fins de aquisicdo de bens, materiais
e servicos em geral, bem como para demonstracdo de vantajosidade econdmica em caso de
alteracBes contratuais.

Art. 2°, A pesquisa de precos serd realizada mediante utilizacdo das
seguintes fontes:

I. Portal de Compras Governamentais — www.comprasgovernamentais.gov.br.

Il. Precos publicados em midia especializada, sitios eletrénicos especializados
ou de dominio amplo, desde que contenha data e hora de acesso.

lll. Contratacdes similares de outros entes publicos, ou do préprio Municipio de
Araucdéria, em execucao ou concluidos nos ultimos 180 (cento e oitenta) dias da data da pesquisa
de pregos.

IV. Pesquisa com fornecedores, a partir de pedido de orcamento ou
presencialmente por servidor publico efetivo, lavrando-se, obrigatoriamente em autos de processo
administrativo, certiddo do ato.
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g 1°. Obrigatoriamente a pesquisa de precos deverd ser realizada
observando-se, no minimo, dois dos parametros elencados nos incisos deste artigo.

§ 2°, Havido aquisicdo anterior pelo Municipio de Araucéaria do bem ou
servico que se pretende adquirir, obrigatoriamente o preco praticado devera ser utilizado para o
resultado da pesquisa de prec¢os, observando-se o disposto no inciso lll.

8§ 3°. A utilizacdo de outro método para a obtencdo do resultado da
pesquisa de pre¢os, que nao disposto neste artigo, devera ser devidamente justificada pela
Secretaria requisitante e aprovada pela Controladoria Geral do Municipio de Araucéria.

8 4°, O resultado da pesquisa de precos no ambito de cada parametro,
sera a média aritmética ou 0 menor dos precos obtidos.

8§ 5°, Para obtencéo do resultado da pesquisa de precos ndo deverdo ser
considerados 0s precos inexequiveis ou 0s excessivamente elevados, conforme critérios
devidamente fundamentados e descritos no processo administrativo.

Art. 3°. Quando a pesquisa for realizada a partir do parametro do inciso 1V
do artigo anterior, os fornecedores deverdo receber solicitacdo formal para a apresentacdo de
cotacéo.

g 1°. Entende-se por solicitacdo formal o envio de oficio pelo érgao
requisitante, por meio fisico ou eletrénico, acompanhado de preciso detalhamento do objeto e
condicdes de execucéao.

§ 2°, Devera ser concedido prazo de resposta compativel com a
complexidade do objeto a ser adquirido, o qual ndo sera inferior a 05 (cinco) dias e nem superior
a 10 (dez) dias uteis.

8§ 3°. A pesquisa se dard como concluida para o parametro quando
atingido o minimo de cinco precos validos, salvo se ndo houver suficientes fornecedores
comprovadamente nos autos do processo administrativo.

Art. 4°. A pesquisa de precos devera ser juntada ao pedido de licitacdo ou
alteracdo contratual, atentando-se para as seguintes orientacdes minimas:

I. Todos os documentos que comprovem a pesquisa de precos, deverdo ser
devidamente assinados e datados pelo servidor(a) responsavel e pelo Ordenador de Despesa.

Il. Os fornecedores pesquisados devem ser do ramo pertinente a contratacdo
desejada.

lll. Os orcamentos apresentados e que integrardo 0s autos deverdo conter
completa identificacdo da empresa consultada.
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IV. Nao podera haver vinculo societario entre as empresas pesquisadas e nao
serdo admitidos orcamentos formulados por pessoas pertencentes a grupo econémico.

Art. 5°, Compete a Controladoria Geral do Municipio e a Procuradoria-Geral
do Municipio, a qualquer tempo, verificar se a pesquisa de precos foi realizada observando os
parametros desta Instrucdo Normativa.

Paragrafo Unico. A n&o observancia dos parametros desta Instrucdo Normativa
acarretard na nulidade da pesquisa de pregos.

Art. 6°. Em caso de contratacao direta com fundamento no art. 24, 1V, da Lei
n°® 8.666/93, a solicitacdo formal para pesquisa de pre¢os obrigatoriamente mencionara a
necessidade de encaminhamento de proposta de precos por meio fisico, em envelope opaco, a
ser protocolizada até a data limite no Protocolo Geral da Prefeitura do Municipio de Araucaria ou
da Administragdo Publica indireta, sendo aberto os envelopes em sessao publica previamente
designada, obedecendo-se o disposto no § 2°, do art. 3° desta Instrucdo Normativa.

Paragrafo Unico. Podera ser dispensado o procedimento estabelecido no caput
mediante prévia solicitacdo fundamentada ao Controlador Geral do Municipio, que autorizara
procedimento simplificado em decis&o circunstanciada.

Art. 7°. Esta Instrucdo Normativa aplica-se, no que couber, as obras e
servi¢os de engenharia até edi¢édo de Instru¢cdo Normativa especifica.

Art. 8°. Esta Instrugdo Normativa entrard& em vigor na data de sua
publicacéo.

Prefeitura do Municipio de Araucaria, 16 de maio de 2017

HISSAM HUSSEIN DEHAINI
Prefeito do Municipio de Araucaria

JOSE MAURO RODRIGUES
Controlador Geral do Municipio

Processo n° 1190/2017
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