Prefeitura do Municipio de Araucaria GESTAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO 2009-2012

INSTRUCAO NORMATIVA CGM N° 005/2010, DE 14 DE OUTUBRO DE 2010

Sumula: “Estabelece normas e procedimentos
para a formalizacdo da Licitacdo, da Dispensa
de Licitacdo, da Inexigibilidade de Licitagéo, e
do Pedido de Alteracdo Contratual, disciplina o
tramite destes processos até a fase de
empenho, relaciona os documentos necessarios
ainstruir os processos e da outras providéncias”.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ARAUCARIA e
O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO DE ARAUCARIA, no uso de suas
atribuicdes legais, com fundamento no Art. 16 da Lei Municipal n° 1.547, de 14 de janeiro
de 2005, alterada pela Lei Municipal n° 1.633, de 02 de maio de 2006, e

Considerando as necessidades dos Nucleos Administrativos e Financeiros
(NAFs) das Secretarias Municipais e do Departamento de Licitacbes e Compras da
Secretaria Municipal de Administragao;

Considerando as necessidades do Departamento de Orgcamento da
Secretaria Municipal de Planejamento, do Departamento Financeiro e Contabil e do
Departamento de Despesa e Controle Financeiro da Secretaria Municipal de Financas,
Procuradoria Geral do Municipio e;

Considerando ser atribuicdo do controle interno a simplificacdo e a
racionalizacdo das rotinas de controle para evitar a ocorréncia de custos inerentes ao
atraso das Licitacdes, Dispensas e Inexigibilidades de Licitacdo, Contratos e Alteracdes
Contratuais,

ESTABELECEM:

) CAPITULO | N
DAS LICITACOES, DISPENSAS E INEXIGIBILIDADES DE LICITACAO

Secao |
Das Defini¢cdes

Art. 1°. Licitacdo é o procedimento pelo qual a Administracdo seleciona a
proposta mais vantajosa para contratar o0 objeto de seu interesse, através das
modalidades previstas no Art. 22 da Lei Federal n° 8.666/1993, Lei Federal n°
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10.520/2002 e observando os principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da vinculacéo ao
instrumento convocatério, do julgamento objetivo e dos que Ihes séo correlatos.

Art. 2°. Dispensa de Licitagdo € o procedimento pelo qual a
Administracdo seleciona a proposta mais vantajosa, contratando diretamente o objeto de
seu interesse, com base na autorizagao do Art. 24 da Lei Federal n° 8.666/1993.

Art. 3°. Inexigibilidade de Licitacdo € o procedimento pelo qual a
Administracdo, constatando a inviabilidade de competicdo, contrata diretamente o objeto
de seu interesse, com base na autorizacao do Art. 25 da Lei Federal n° 8.666/1993.

Secao Il
Do Deferimento, Abertura e do Tramite do Processo Licitatorio

Art. 4°. Os requerimentos para realizacdo de processo licitatério deverdo
ser elaborados através do preenchimento integral do Anexo 01, ora denominado “Pedido
de Licitagao”.

8§ 1°. O “Pedido de Licitacdo” devidamente preenchido, juntar-se-a:

I. Descricdo Detalhada do Objeto, indicacdo completa da Dotacgao
Orcamentaria e seu desdobramento conforme descrita no orcamento, reserva
orcamentéria, declaracdo de compatibilidade com o PPA e a LDO.

[I.  No minimo 03 (trés) Orcamentos por bem ou servico que se quer
adquirir, sendo que para 0s casos que nao seja possivel a juntada de 03 (trés)
orcamentos devera ser devidamente justificada.

lll. Devera ser apresentada tabela demonstrando os valores orgados por
item/fornecedor, conforme Anexo 04.

§2° O “Pedido de Licitacdo” € o documento que servira de base ao
Departamento de Licitacbes e Compras, para a elaboracédo do Edital de Licitacdo e seus
Anexos e devera conter as seguintes informacgodes:

I. Indicagdo da necessidade de utilizagdo do Sistema de Registro de
Precos se for o caso;

II. Especificacbes e quantitativos sobre o objeto que se pretende
adquirir;

lll.  Documentos complementares ou especificos a serem exigidos das
licitantes para participacao na licitacéo;

IV. Documentos a serem exigidos da licitante vencedora,
V. Prazos e condi¢Ges de entrega do objeto que se pretende adquirir;
VI. Obrigacdes da contratada;
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VII. Definicdo dos critérios para apresentacdo de amostras se for o caso;

VIII. Condicdes, prazos e documentos exigidos para o pagamento do bem
entregue ou do servico prestado;

IX. Copia de convénios, Termo de Cooperacao Financeira se for o caso;
X. Outras condic¢des gerais do ajuste ou acordo;
Xl. Indicacdo do Fiscal do Contrato e;

XIl. Indicacdo da disponibilidade financeira pela Secretaria Municipal de
Financas;

XIll. Comprovante da Reserva Orgcamentéria e;
XIV. Cronograma de desembolso financeiro

§ 3°. A “Descricdo Detalhada do Objeto”, e tabela contida no Anexo 04
deverdo ser assinadas pelo servidor responsavel pela sua emissdo e também pelo
Ordenador de Despesa.

Art. 5° Visando o principio da economicidade, o NAF da secretaria
interessada na abertura do Pedido de Licitagdo, encaminhara o0 mesmo a Secretaria
Municipal de Administracdo que remetera ao Departamento de Licitacdes e Compras, 0
gual comunicara as demais sobre o objeto a ser contratado, para que demonstrem o seu
eventual interesse e necessidade em participar da aquisicdo na mesma Licitacao;

§ 1°. Dentro do prazo estipulado pelo Departamento de Licitagcdes e
Compras da Secretaria Municipal de Administracao, as secretarias interessadas deverao
manifestar-se ao comunicado, encaminhando o Pedido de Licitacdo a que se refere o art.
4° § 1° indicando o quantitativo e especificacdes do objeto. Somente para inclusao de
novos itens € que deverao ser apresentados orcamentos e tabela do Anexo 04.

§ 2°. Ndo havendo a manifestacdo da secretaria interessada, sera
considerado desinteresse do 6rgédo em participar do processo;

§ 3% Uma vez realizada a licitagdo do objeto solicitado, a realizacdo de
outra do mesmo objeto devera ter um intervalo minimo de 120 dias, excetuando-se o0s
casos devidamente justificados, devendo ser demonstrado o interesse publico.

Art. 6°. O Departamento de Licitacdes e Compras da Secretaria Municipal
de Administracdo encaminhard o “Pedido de Licitacdo”, ao Prefeito Municipal para
deferimento da realizacdo do Processo Licitatorio, o qual analisara o interesse publico e
sua motivacdo. Deferido o Pedido de Licitacdo, este serd encaminhado ao Protocolo
Geral para formalizacdo do Processo Licitatorio.

Art. 7°. O Processo Licitatorio sera encaminhado ao Departamento de
Licitacbes e Compras da Secretaria Municipal de Administracdo para elaboracdo da
minuta do edital e seus anexos.
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8 1°. Finalizada a elaboracdo da Minuta do Edital de Licitacdo, e de seus
Anexos, o Departamento de Licitacbes e Compras da Secretaria Municipal de
Administracdo submetera tais documentos a andlise da Procuradoria Geral do Municipio,
gue analisara também a juridicidade, a legalidade.

Art. 8°. Com o Parecer Juridico favoravel da Procuradoria Geral do
Municipio, o Departamento de Licitacbes e Compras da Secretaria Municipal de
Administracdo dara inicio a fase externa do Processo Licitatorio.

Paragrafo Unico. Com Parecer desfavoravel o processo sera devolvido ao
Departamento de Licitagdes e Compras da Secretaria Municipal de Administracao, o qual
tomara as medidas necessarias quanto ao mesmo.

Art. 9°. Encerrada a fase externa, apos o resultado de Classificacdo de
Licitantes, o Departamento de Licitagbes e Compras da Secretaria Municipal de
Administracdo elaborara o relatério final e encaminhara as Secretarias integrantes do
processo.

§ 1°. Quando necessario serd solicitado a indicacdo das dotagbes
orcamentarias a serem utilizadas na emissao do contrato/empenho.

§ 2°. As secretarias participantes do processo que tiverem itens frustrados,
poderdo encaminhar novo pedido de licitacdo relacionado a estes itens, ndo sujeitando-se
ao 8 3°do Art. 5°.

Art. 10. Apds, juntado o relatorio final, o processo sera encaminhado a
Procuradoria Geral do Municipio para analise e manifestacdo, que posteriormente
encaminhara a Controladoria Geral do Municipio para a verificacdo da regularidade do
processo, nos termos legais.

Art. 11. Com as manifestacdes da Procuradoria Geral do Municipio e da
Controladoria Geral do Municipio, o Processo de Licitagdo sera encaminhado ao Prefeito
Municipal para a adjudicacédo do objeto e/ou homologacé&o, conforme o caso.

Art. 12. Homologada a licitacdo pelo Prefeito Municipal, o processo
retornara a Procuradoria Geral do Municipio, para providenciar o complemento de dados
no Contrato e impressao em 04 (quatro) vias, quando houver.

Paragrafo Unico. Ndo sendo necessario a emissdo de contrato, o
processo sera encaminhado ao Departamento de Licitacdes e Compras da Secretaria
Municipal de Administracdo para emissdo da Ordem de Compra ou documento a
substitui-la.

Art. 13. A Procuradoria Geral do Municipio notificara o(s) contratado(s) e
Secretario(s) envolvidos no processo para assinatura, conforme Decreto n° 20.299/2007
juntando ao mesmo, cOpia da caucdo ou seguro garantia, fara retencdo de 1 (uma) via
para seu arquivo e em seguida disponibilizara o Processo de licitacdo juntamente com as
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03 (trés) vias restantes do contrato a Secretaria Municipal de Finangas para verificacdo
dos registros no Sistema de Licitacdes e Contratos e emissdo da Nota de Empenho.

§ 1°. O Departamento de Despesa e Controle Financeiro da Secretaria
Municipal de Financas, apdés a emissdo da Nota de empenho, disponibilizara as
Secretarias e Comissdes de Recebimento a Nota de Empenho podendo ser impresso ou
digitalizado, para que as mesmas, efetuem a entrega ao prestador de servicos ou
fornecedor de material.

Art. 14. Na Secretaria Municipal de Finangcas, enquanto 0 processo
aguarda a emissdo da Nota de Empenho, uma das vias do contrato devera ser
encaminhada a Secretaria Municipal de Administracdo para emissdo e publicacdo do
extrato contratual.

Art. 15. Com a emissdo da Nota de Empenho, o Processo sera
encaminhado a Secretaria solicitante para dar prosseguimento.

Art. 16. De posse do processo e contratos assinados, a Secretaria
solicitante verificarA a publicacdo e registro de empenho, disponibilizara ao(s)
contratado(s), uma via do contrato, e expedira a Ordem de Servigos para inicio da
obrigacdo contratual. O Processo sera encaminhado ao Fiscal do Contrato para
acompanhamento da execug&o.

§ 1°. 01 (uma) via do contrato ficara anexa ao processo.

§ 2°. Se necessario, o Processo podera ser solicitado pela Secretaria
Municipal de Financas para verificacdo dos registros para importacdo no SIM/AM do
Tribunal de Contas, o que devera ser remetido de imediato.

Secao Il
Da Abertura e do Tramite dos Processos de Dispensa e de Inexigibilidade de
Licitacao

Art. 17. Os requerimentos de realizacdo de procedimento de Dispensa e
de Inexigibilidade de Licitacdo deverdo ser elaborados, respectivamente, através do
preenchimento integral do Anexo 02, ora denominado “Pedido de Dispensa de
Licitacdo”, e do Anexo 03, ora denominado “Pedido de Inexigibilidade de Licitacdo”,
integrantes desta Instru¢do Normativa.

§ 1°. Para os Pedidos de Dispensa de Licitagdo no momento de seu
preenchimento devera ser indicado o inciso dos artigos 24 e 25 da Lei Federal n°
8.666/1993, ao qual esta enquadrado;

8 2°. A Secretaria solicitante obtera junto ao seu Nucleo Administrativo e
Financeiro (NAF), o numero completo da Dotacdo Or¢camentaria e seu desdobramento, e
da reserva orcamentaria referentes ao bem ou servi¢co que pretende adquirir por dispensa
ou inexigibilidade;
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Art. 18. O “Pedido de Dispensa de Licitagcdo”, excetuado os do Art. 24
incisos | e Il, ou “Pedido de Inexigibilidade de Licitagdo”, com os documentos citados
nos itens | a Xll, serA& encaminhado ao Prefeito Municipal para deferimento e se
confirmado, este serd encaminhado ao Protocolo Geral da Secretaria Municipal de
Administracdo para formalizagdo do processo e encaminhado a Procuradoria Geral do
Municipio:

/. Confirmacé&o da reserva orcamentaria:

/l.  Atestado de Disponibilidade Financeira;

/ll.  Prova de regularidade junto ao INSS;

/V.  Prova de regularidade do FGTS;

V. Prova de regularidade junto a Fazenda Federal,

VI.  Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual;

VIl. Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal;

Vill. Contrato Social e alteracdes (ou documento equivalente);

/X. 03 (trés) orcamentos de particulares consultados, se for o caso de
Dispensa de Licitacéo.

X. Demais documentos necessarios a Dispensa ou a Inexigibilidade de
Licitagdo, de acordo com o enquadramento no art. 24 ou 25 da Lei Federal n° 8.666/1993;

XI. Documentos adicionais que julgar necessarios a analise e emissao de
Parecer Juridico pela Procuradoria Geral do Municipio €;

Xl/I. Cronograma de desembolso financeiro quando necesséario.

§ 1°. Quando da participacdo em cursos, seminarios e congressos, € 0
valor total do evento ndo ultrapassar a importancia de R$ 500,00 (quinhentos reais), fica
dispensada da abertura de Processo de Pedido de Dispensa de Licitacdo ou Pedido de
inexigibilidade de licitagéo.

§ 2°. Os processos de Dispensa de Licitagdo que tratam de aluguéis
estardo sujeitos a instru¢cdo normativa prépria.

Art. 19. Com o parecer favoravel da Procuradoria Geral do Municipio,
serdo emitidos os Termos de Dispensa ou Inexigibilidade de licitacdo, ratificacdo e
contrato quando requer, encaminhando-se a Controladoria Geral do Municipio para
verificacdo quanto a sua regularidade. ApGs, o processo sera remetido ao Ordenador da
despesa para assinatura, registro no Sistema de Licitacbes e Contratos, e ao Prefeito
Municipal para assinatura na ratificagéao.

§ 1°. ApoOs a ratificacdo da Dispensa de Licitagdo (excetuados as
enquadradas no Art. 24, Incisos | e Il da Lei n°® 8.666/1993) ou Inexigibilidade de Licitacao,
0 processo sera remetido ao Departamento de Despesa e Controle Financeiro para a

RUA PEDRO DRUSZCZ, 111 — FONE (41) 3614-1400 — CEP 83702-080 — ARAUCARIA - PR




Prefeitura do Municipio de Araucaria GESTAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO 2009-2012

Instrugdo Normativa n® 05/2010 - P&g. n° 7/22

verificacdo dos registros no Sistema de Licitagbes e contratos, emissdao da Nota de
Empenho e publicacédo do termo e contrato se houver.

Secao IV
Das Disposicdes Gerais

Art. 20. Todos os procedimentos de Licitacdo, de Dispensa e de
Inexigibilidade de Licitagéo, incluindo a cotacdo do preco dos bens e servicos, deveréo
ser realizados no Sistema de Licitagcdes e Contratos para que sejam exportados daquele
software para todos os campos dos Mddulos Licitacdes e Contratos do SIM/AM.

§ 1°. A cotacdo do preco sera elaborada pelo 6rgdo solicitante e sera
utilizada a média dos valores como valor maximo do processo licitatorio, com excecéo dos
casos de aquisi¢ao por Dispensa de Licitagdo do Art. 24, Incisos | e Il da Lei Federal n°
8.666/1993, situacbes para as quais sera utilizado o menor preco apresentado e
excetuando-se também os casos de aquisicdo por Dispensa de Licitacdo do Art. 24,
Incisos 1ll a XXVII da Lei Federal n°® 8.666/1993 e por Inexigibilidade de Licitacéo,
situacdes para as quais é necessaria a Justificativa do Preco;

§ 2°. Na&o serdo emitidos empenhos sem que haja o devido registro no
sistema de licitagcdes e contratos;

§ 3°. Para emissdo de Nota de Empenho na dotacdo de categoria
econdmica 4.4.90.51 — Obras e instalacdes que gerem intervencdes, sera necessario o
pré-cadastro da mesma no Sistema SIM/AM.

Art. 21. As solicitagbes de contratacdoes a serem realizadas com
fundamento no artigo 24 incisos | e Il da Lei Federal n° 8.666/1993 deverdo ser
encaminhadas diretamente ao Departamento de Licitacbes e Compras da Secretaria
Municipal de Administracao, através do “Pedido de Dispensa de Licitacdo”, Anexo 02,
com no minimo 10 (dez) dias uteis de antecedéncia ao evento, com todos os documentos
assinados pelo ordenador da despesa e pelo servidor responsavel pela sua emissao.

Paragrafo Unico. Os pedidos de compra a que se refere este artigo
poderdo estar acompanhados de orgcamentos, assinados pelo Secretario e pelo chefe do
NAF que servirdo como forma de orientacao.

Art. 22. As requisicOes referentes a materiais e servicos integrantes de
Sistema de Registro de Precos deverdao ser encaminhadas ao Departamento de
LicitacOes e Compras da Secretaria Municipal de Administracédo até o dia 10 de cada més.

Art. 23. E obrigatéria a utilizacdo dos anexos 01 & 05, na forma como
foram instituidos, que passam a fazer parte integrante da presente Instru¢do Normativa.
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_CAPITULO Il
DAS ALTERACOES CONTRATUAIS ADITIVOS

Secdo Unica
Da Abertura do Protocolo e do Tramite dos Procedimentos de Alteragdo Contratual

Art. 24. A alteracdo de contratos, acordos, ajustes e demais instrumentos
congéneres firmados entre o Municipio de Araucaria e o particular, independentemente da
modalidade de contratacéo (licitagdo, dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, convénio),
devera seguir o tramite fixado neste Capitulo que:

8 1°. Define o “Roteiro de Andamento e os documentos necessarios a
formalizacao dos processos de Alteracao Contratual”.

Art. 25. As informacdes necessdrias a realizacdo de procedimento de
alteracdo contratual deverao ser elaborados através do preenchimento integral do Anexo
05, ora denominado “Pedido de Alteracdo Contratual”.

Paragrafo Unico. A Secretaria solicitante obtera junto ao seu Nucleo
Administrativo e Financeiro (NAF), o niumero completo da dotacdo or¢camentéria e seu
desdobramento, referente ao contrato, reserva orcamentaria e disponibilidade financeira,
desde que requerido no prazo fixado no artigo 29, para a alteracdo(s) desejada(s), caso
Sejam necessarios recursos para suportar a alteracéo contratual.

Art. 26. Os Protocolos de Pedido de Alteracdo Contratual deverdo ser
abertos pela Secretaria solicitante formalizados em Processo Administrativo.

§ 1°. O “Pedido de Alteracao Contratual” para a Abertura do Protocolo
devera conter:

I.  Aindicacdo do Ordenador;

II. A descricdo da alteracao contratual solicitada;

lll. Detalhamento da modalidade e informacdes necessarias a analise;
IV. Informacdes orgamentéarias caso envolva aplicagéo de recursos;

V. Justificativa condizente;

VI. Declaracdo do Ordenador da Despesa e demais informacfes que
possam auxiliar na analise.

VII. Copia do Contrato ou Instrumento Equivalente;
VIII. Copia do(s) Aditamento(s) de Contrato precedente(s) se houver;

IX. Prova de regularidade com as Fazendas, Federal, Estadual e
Municipal;

X. Prova de regularidade com o0 INSS e FGTS;
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Xl.  Documentos especificos necessarios a Alteracdo Contratual;
XIl. Cépia de convénios ou acordos quando existirem;

XIII. Atestado de Disponibilidade Financeira;

XIV. Confirmacéo da Reserva Orcamentaria €;
XV. Cronograma de Desembolso Financeiro quando necessario.

Paragrafo Unico. As alteragdes contratuais que envolvam Obras e
Servicos de Engenharia estdo sujeitas a Instrucdo Normativa propria.

Art. 27. Aberto o Processo de Pedido de Alteracdo Contratual e nele
juntados os documentos necessarios, a Secretaria solicitante enviara ao Senhor Prefeito
Municipal para autorizacdo e encaminhamento a Procuradoria Geral do Municipio para a
andlise e a emisséo de Parecer Juridico.

§ 1°. Ndo autorizado, o processo retornara a Secretaria de origem para
conhecimento e arquivo.

§ 2°. Aditamentos deverdo ser sempre realizados em valores, ndo podendo
ser considerados em percentuais.

Art. 28. Apo6s a manifestagdo da Procuradoria Geral do Municipio, se
favoravel, sera emitido o Termo Aditivo em 04 (quatro) vias, e encaminhado a
Controladoria Geral do Municipio, para verificagcdo quanto a sua regularidade, sendo
remetido posteriormente a Secretaria solicitante para assinatura, registro no Sistema de
Licitacdes e Contratos, retornando a Procuradoria Geral do Municipio, para a coleta das
demais assinaturas,

§ 1°. Das vias do Termo Aditivo, 01(uma) via sera juntada no Processo
Administrativo, 01 (uma) via sera arquivada na Procuradoria Geral do Municipio, 01 (uma)
via arquivada na Secretaria Municipal de Administracdo, 01(uma) via sera entregue ao(s)
contratado(s).

§ 2°. ApoOs, coletadas as assinaturas, o0 processo sera remetido ao
Departamento de Despesa e Controle Financeiro, que verificara o devido registro no
Sistema de Licitacfes e Contratos, emitira da Nota de Empenho, encaminhara 01 (uma)
via para publicacdo e encaminhard o processo a Secretaria solicitante para autorizagdo
dos servicos.

Art. 29. O procedimento de Alteracdo Contratual para a Prorrogacao de
Contrato devera ser iniciado com a antecedéncia minima de 30 (trinta) dias em relacdo a
finalizacéo do Prazo de Execucéo.

Art. 30. Para constatar o atendimento dos procedimentos fixados nesta
Instrugdo Normativa, a Controladoria Geral efetuard fiscaliza¢des periddicas nos Orgéos e
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Unidades Administrativas que participam do tramite das Licitagdes, Dispensas e
Inexigibilidades de Licitacao, Solicitacdes de Alteracdo Contratual.

Art. 31. Os procedimentos desta Instrucdo normativa aplicam-se no que
couber as entidades da Administracdo Indireta, (CMTC, CODAR, COHAB e FPMA), que
de alguma forma recebam recursos do Tesouro Municipal.

Art. 32. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicacao, revogando a Instrucdo Normativa n® 003 de 05 de Fevereiro de 2010.

Prefeitura do Municipio de Araucaria, 14 de Outubro de 2010.

ALBANOR JOSE FERREIRA GOMES
Prefeito Municipal

GENESIO FELIPE DE NATIVIDADE
Procurador Geral do Municipio

CARLOS BERTAN
Controlador Geral do Municipio

Processo n° 9035/2010
SMAD / SRD / CFS
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ANEXO 01
OFICIO N° Exercicio Data

PEDIDO DE LICITACAO

Do Ordenador

Orgéo:
Programa PPA n.°: Descricéo:
Acdo LDO n.° Descricéo:

Do Objeto
Especificacéo clara e sucinta do que se pretende adquirir ou contratar.

Da(s) Dotacao(bes)

Dotag&o Completa \C/gltc;rdo
Reduzido
Descricdo
N° da Reserva
Fonte(s) de Recurso(s)
Total (R%):

Da Execucao

Prazo de Execucdo:  |mediata ou em meses
Local da entrega:

CONTRATO Sim ou N&o

Fiscal do contrato:

Forma de pagamento:

Da Justificativa

Justificar a aquisicdo, baseando-se no interesse publico e necessidade, informando quais beneficios trardo
ao Municipio.

DECLARACAO DO ORDENADOR DA DESPESA

Por todo exposto, declaro a adequacdo orgcamentaria e financeira da presente solicitagdo de abertura de

Licitacdo com a LOA e a compatibilidade com o PPA e a LDO, nos termos do Art. 16, Il da LRF, e solicito ag

Excelentissimo Senhor Prefeito Municipal o deferimento deste procedimento, nos ter da Lei 8.666/93.
Araucéria, de de 2010.

SECRETARIO MUNICIPAL DE
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DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO

01- QUADRO DE QUANTIDADES E CUSTOS

Item | Quant. | Unidade Descricdo R$ Unit. Valor R$
Total (R$):
02- ESPECIFICAQC)ES
03- CONDICOES ESPECIFICAS
CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO
Més 01 Més 02 Més 03 Més 04 Més 05 Més 06 Més 07
Més 08 Més 09 Més 10 Més 11 Més 12 Total
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Instrugdo Normativa n® 05/2010 - P&g. n° 13/22

ANEXO 1 A — FLUXOGRAMA DE LICITACOES

(Iﬁ-;in do Processo aln@\l Inclus3o de documentagio . Comunicagdo as demais Frazo para manifestagdo :
do preenchimento do Art. 4 §1 Incisos |11, 1II; §2 +—» qu??u = E&MDIDT.C ——=| Secretarias sobre o objeto —| sobre eventual interesse | Mu:ifpal ;: Pmrer.:;m
Pedido de Licitagio  / Incisos | a XNV e §3 Encaminhamenta 30 a ser icitado pelas dermnais Secretarias P
Desfavoravel l
Encaminhar a0 DLC para N . Encaminhar 20 DLC para Deferido, encaminhar ac
medidas necessarnias gﬁmm::?idma le— elaboragiodamitade |+  Protocole Geral para
P P edial & anexos abertura do processo

Encaminhar a CGM para Flnallza_l:lal HiE=zE ! Encaminhar ao DLC pam
vesificagio da regulandade encamt SR inicio da fase extema
= b pareces SEn Favoravel
Apbs homologado, Natificar o (5) confratado (s) Juntar ao processo copia SRR dumn!r;m
encaminhara FGM para || e Secretirio (spara | —»| dacaugdcousegurn s p? ar\qm::uesemngilpﬂ:aar —>®
B elaboracao de contrato assinatura gamantia. quando houver F'“E'"E penha
encaminhar ac Prefeito
Municipal para T
homaologagao efou
T Ao DLC para emiss3o de
Ordemn de Compra e A
encaminhar a SMFI para
empenho e Enviar uma via do
C |+— contrato a SMAD para
publicagio
| Emitir nota de empenhe ( D
B
Disponibilizar a (5)
P Secretaria (s) e comissdes
| c de recebimento a nota de
_/ empenho, podendo ser
mmpressa ou digitalizada
. . Expedir ordem de senvigo, . Entregar a nota de
/ = -\\' Disponibilizar o processo : e Enwiar o processo para a
B s ao fiscal do confrato para (+— CIEPE BT |yl (s) Secretaria (s) envolvida |« f e e
Licitatonio juntarnente com 1 via do : senvico ou fomecedor do
acompanhamenio 5] T .
contrate material
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ANEXO 02

PEDIDO DE DISPENSA DE LICITACAO OFICION® | | Exercicio Data

ART. 24 Inciso

Do Ordenador
Orgéo:
Programa PPA n.°: Descricéo:
Acdo LDO n.° Descricéo:

Do Objeto

Da(s) Dotacao(bes)
Dotagcdo Completa Valor Cotado
Reduzido

Descricdo
N° da Reserva

Fonte(s) de Recurso(s)
Total (R%):

Da Execucao

Prazo de Execucéo: Imediata ou em meses

) CONTRATO Sim ou Néao
Local da entrega:

Fiscal do contrato:

Forma de pagamento:

Da Justificativa

Justificar a op¢éo da aquisicdo através de dispensa de licitacdo, informando o interesse publico e qual o
inciso do Art. 24 da lei 8.666/93 em que se baseia a dispensa pretendida.

DECLARACAO DO ORDENADOR DA DESPESA

Por todo exposto, declaro a adequacé@o orcamentaria e financeira da presente solicitacdo de dispensa de

Licitacdo com a LOA e a compatibilidade com o PPA e a LDO, nos termos do Art. 16, |l da LRF, e solicito ag

Excelentissimo Senhor Prefeito Municipal a ratificacdo deste procedimento, nos termos da Lei 8.666/93.
Araucéria, de de 2010.

SECRETARIO MUNICIPAL DE
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DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO

01- QUADRO DE QUANTIDADES E CUSTOS

Item | Quant. | Unidade Descricdo R$ Unit. Valor R$
Total (R%):
02- ESPECIFICACOES
03- CONDICOES ESPECIFICAS
CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO
Més 01 Més 02 Més 03 Més 04 Més 05 Més 06 Més 07
Més 08 Més 09 Més 10 Més 11 Més 12 Total
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ANEXO 03

PEDIDO . DE INEXIGIBILIDADE DE OFICIO N° Exercicio Data
LICITACAO
ART. 25 Inciso

Do Ordenador
Orgéo:
Programa PPA n.% Descricéo:
Acdo LDO n.% Descricéo:

Do Objeto
Especificacdo clara e sucinta do que se pretende adquirir ou contratar

Da(s) Dotacao(bes)
Dotacdo Completa Valor Cotado
Reduzido

Descricdo
N° da Reserva

Fonte(s) de Recurso(s)
Total (R$):

Da Execucao

Prazo de Execucdo: Imediata ou em meses

) CONTRATO Sim ou Néo
Local da entrega:

Fiscal do contrato:

Forma de pagamento:

Da Justificativa

Justiificar a opcao da aquisi¢édo através de dispensa de licitagd@o, informando o interesse publico e qual o
inciso do Art. 25 da lei 8.666/93 em que se baseia a inexigibilidade pretendida.

DECLARACAO DO ORDENADOR DA DESPESA

Por todo exposto, declaro a adequacao orgcamentaria e financeira da presente Solicitagcdo de Inexigibilidade

de Licitacdo com a LOA e a compatibilidade com o PPA e a LDO, nos termos do Art. 16, Il da LRF, e solicito

a0 Excelentissimo Senhor Prefeito Municipal a ratificac@o deste procedimento, nos termos da Lei 8.666/93.
Araucéria, de de 2010.

SECRETARIO MUNICIPAL DE
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DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO

01- QUADRO DE QUANTIDADES E CUSTOS

Item | Quant. | Unidade Descricdo R$ Unit. Valor R$
Total (R$):
02- ESPECIFICAQC)ES
03- CONDICOES ESPECIFICAS
CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO
Més 01 Més 02 Més 03 Més 04 Més 05 Més 06 Més 07
Més 08 Més 09 Més 10 Més 11 Més 12 Total
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ANEXO 04

TABELA DE ORCAMENTOS

Item/Empresa A B C D Média

[tem 01

02

03

04

05

06

07

08

09
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO 2009-2012

Instrugdo Normativa n® 05/2010 - P&g. n° 19/22
ANEXO 5 A - FLUXOGRAMA DE PEDIDO DE DISPENSA E INEXIGIBILIDADE DE LICITA(;AO

Devolugdo para Secretaria .
. Es-vc:ulil:z:'rtante oEiaie
Preenchimento do Pedido de Juntada dos Encaminhar para o
Dispensa ou Inexigibilidade de —»| documentos solicitados, —»{ Prefeito Municipal para
Licitag&o no Art. 18 e seus incisos deferimento
Encaminhar ao Protocolo
# Geral para aberura do Dieferida
, processo
Diesfavoravel
Devolver a Secretaria de
origem N l
Encaminhar a Procuradoria
Geral para analise e
Estando regular - . parscer
encaminhar ao grdenadcr Encaminhar @ CGM para EmnlrlTe"Tng:E DE;sp;,-nsa
da despesa para assinatura (« verificagdo da + I‘i];tar-:;e“:i’:grlatliﬁcaageénz
& 7‘59'5*[“' TTEZENLE regularidade contrato ciuand{:- houwver .
licitagdes & contratos Favoravel
Se existir confrato enviar
. 4 SMFI para verificacdo

- s B
Enviar ao Prefeito Enviar a SMAD para Secretaria solicitante
Municipal para a » publicagdo do termo e » para auforizacdodo —  Finalizac&o do processo

assinatura da ratificacdo i contrato quando houver inicio das compras ou
Senvicos
Enviar ao DLC para
L, emissao da ordem de
compra & encaminhar a
SMFI para empenho
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ANEXO 05
PEDIDO DE ALTERACAO NUmero Exercicio Data
CONTRATUAL 00X 20XX Dia/Més/Ano

Do Ordenador

Orgdo: Identificar o 6rgdo da Administrac&o

Unidade: Identificar a unidade administrativa vinculada ao érgao

Programa PPA: 0X Descricdo: Descri¢cdo do programa estabelecido no PPA
)Acao LDO: Descricdo: Descri¢do da acéo estabelecida na LDO

Do Objeto
N.° e Modalidade do Processo Licitatorio: Concorréncia Publica n.° 00X/20XX
N.° do Contrato: 00X/20XX N.° da Alteracdo Contratual: 1.2
Prazo de Vigéncia: Dia/Més/Ano Prazo de Execucéo: Dia/Més/Ano

Nome da Empresa Contratada: Nome da Empresa Contratada
Objeto do Contrato: Identificar o Objeto do Contrato

Informacgdes Adicionais: ldentificar Informac6es Adicionais que possam ser Uteis a Andlise pela
Procuradoria Geral e pelo Departamento de Compras e Licitacdes.

Da Modalidade

_ %

R$ 00,00

indice Utilizado para o Célculo:
Periodo a que se Refere;

( ) Quantidade I ) Qualidade

Prazo de Vigéncia: Dia/Més/Ano
Prazo de Execucdo: Dia/Més/Ano

() Majoracgéo de Preco

() Prorrogacéo de Contrato

() Outra Alteracdo Contratual

Informac6es Adicionais: Identificar Informag6es Adicionais que possam ser Uteis & Analise pela
Procuradoria Geral e pelo Departamento de Compras e Licitagdes.

Da(s) Dotacdo(6es)*

N.° Dotagdo Completa Reduzido Descrigao Reserva Valor Cotado
123456789012345 123456789 Aquisicdo de equipamentos e material 2010  9.999.999,99
permanente.

Total (R$):  9.999.999.99

! Preencher no caso de Alteracdo Contratual para a qual sejam necessarios recursos. Se ndo for o caso,
deixar os campos em branco.
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Da Justificativa

(*) Descri¢do da Justificativa para a Alteragdo Contratual.

DECLARACAO DO ORDENADOR DA DESPESA

Por todo o exposto, declaro a adequacdo orcamentaria e financeira do presente Pedido de Alteracéo
Contratual com a LOA e a compatibilidade com o PPA e a LDO, nos termos do Art. 16, Il da LRF, e solicito
ao Sr. Prefeito Municipal a autorizacdo para alteracdo do Contrato retro identificado, nos termos da Lei n.9

8.666/93.
Araucéria, / /2010.
Nome e Assinatura do Secretario Solicitante

Item | Quant. | Unidade Descricéo R$ Unit. Valor R$
I 05 peca Bateria de 12 volts 1.000,00 5.000,00
] 10 peca [Motor 1.6 10.000,00 100.000,00
Total a ser licitado (R$): 105.000,00

CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO
Més 01 Més 02 Més 03 Més 04 Més 05 Més 06 Més 07
Més 08 Més 09 Més 10 Més 11 Més 12 Total
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ANEXO 5 A — FLUXOGRAMA DE PEDIDO DE ALTERACAO CONTRATUAL

MN3o autorizado, devoher
A Secretaria de origem

\ Devolver & Secretaria de
i protocol : - origem
| Preenchimento do Pedido de Juntada dos documentos _ i 4 = _ Er':ﬂmar_ ao I';’rEferbc- Desfavoravel
Alteragio Contratual || solicitados no At 28 gre[ *| [ormalizadoEm g e
Processo Administrativo autorizagao Autorizado, encaminhar
a PGM para andlise &
parscar
Emiss3o do terme
aditive Favoravel
em 4 vias
Enviar & Controladoria
para verificagio da
regularidade
Emiar 1 via do contrato l
4 SMAD para publicagso - ao Retomar & PGM para Encamninhar 4 Secretaria
s AR coleta das demais solicitante para
-.-enﬁca.l;ac_: dz regclns:me & assinaturas, e 44— assinatura, registro mo
EMISES0 04 N arquivamento de 1 das sistema de licitagdes =
Disponibizar a (=] ERIEINE= vias do contrato contratos
Secretana () &
comissdes de
recebimento a nota de
empenho, podendo ser
impressa ou digitslizada
Entregar a nota de ) \
Erviar o processo para a
de .ho ao pr: e (5} Secretaria (s) Finalizaz3o do processo
& SEMIZD ou fr ar envalvida (s)
do material
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