Prefeitura do Municipio de Araucéaria GESTAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO 2009-2012

DECRETO N° 23.384/2010

Sumula: Aprova o0 Regimento Interno da
Controladoria Geral do Municipio e da outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ARAUCARIA, Estado
do Parand, no uso de suas atribuicfes legais, especialmente face a Lei n® 1.547, de 14 de
janeiro de 2005, e alteracfes, que trata da criagcdo da Controladoria Geral do Municipio —
CGM

DECRETA

Art. 1°. Fica aprovado, na forma do Anexo Unico, o Regimento Interno da
Controladoria Geral do Municipio criada na forma da Lei n.° 1.547/2005, alterada pela Lei
n.° 1.633/2006.

Art. 2°. A estrutura organizacional e a competéncia dos Orgaos da
Controladoria Geral serdo previstos em decreto especifico.

Art. 3°. Os casos omissos no presente Regimento serdo regulamentados
por ato do Controlador Geral.

Art. 4°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Araucaria, 05 de fevereiro de 2010.

ALBANOR JOSE FERREIRA GOMES
Prefeito Municipal

CARLOS BERTAN
Controlador Geral do Municipio

PA N° 0972/2010
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ANEXO UNICO

Regimento Interno da Controladoria Geral do Municipio (CGM)

CAPITULO |
DA FINALIDADE DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

Art. 1°. O Sistema de Controle Interno do Poder Executivo do Municipio
de Araucéria, tendo como 6rgdo central de controle interno a Controladoria Geral do
Municipio, tem por finalidades o constante no art. 16 da Lei Municipal n°® 1.547/2005
alterada pela Lei Municipal n°® 1633/2006 de:

I.  Avaliar o cumprimento da execucdo das metas contidas no plano
plurianual de investimentos, na Lei de Diretrizes Orcamentérias, nos programas de
trabalho e nos orcamentos.

II. Comprovar a legalidade e avaliar os resultados relativos a eficacia, a
eficiéncia, economicidade e efetividade da gestdo or¢camentaria, financeira e patrimonial
nas entidades da Administragcdo, nos programas de trabalho e nos or¢camentos, bem
como a aplicacao de recursos publicos por entidades de direito privado.

[ll.  Examinar a prestacdo de contas de entidades de direito privado,
beneficiarios de auxilios e subvengdes do municipio.

IV. Exercer o Controle Interno das operacdes de créditos, bem como, da
execucdo de convénios, contratos e licitagbes, relativos aos direitos e haveres do
Municipio.

V. Constatar se estdo sendo cumpridas as disposi¢cées contidas nas
Deliberacdes expedidas pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana.

VI. Acompanhar a execugdo contabil, financeira e econdmica em todos
0s casos de interesse da Fazenda Municipal.

VII. Controlar os custos e precos dos servicos de qualquer natureza,
mantido pela administracao.

VIII. Exercer o controle contébil, financeiro, orcamentério, operacional
patrimonial das entidades da administracdo direta, indireta e fundacional quanto
legalidade, legitimidade, economicidade, razoabilidade, aplicacdo das subvencgdes
renuncias de receitas.

D D

IX. Avaliar a correta aplicacdo das disposi¢cdes contidas na legislacdo em
vigor, quanto aos limites de gastos e outras decorrentes, apresentando informacgdes que
auxiliem neste processo.

Art. 2°. O Controle Interno sera exercido sobre todas as unidades
administrativas do Poder Executivo do Municipio.
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CAPITULO I
DAS ATIVIDADES

Art. 3°. O Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Municipal de
Araucaria utiliza como técnicas de trabalho, para a consecucdo de suas finalidades, a
auditoria e a fiscalizacao.

8§ 1°. A auditoria visa a avaliar a gestdo publica, pelos processos e
resultados gerenciais, e a aplicacao de recursos publicos por entidades de direito privado.

8§ 2°. A fiscalizagcdo visa a comprovar se 0 objeto dos programas de
governo corresponde as especificacdes estabelecidas, atende as necessidades para as
quais foi definido, guarda coeréncia com as condi¢des e caracteristicas pretendidas e se
0S mecanismos de controle séo eficientes.

Art. 4°. O Sistema de Controle Interno do Poder Executivo do Municipio
de Araucéria prestara orientacdo aos administradores de bens e recursos publicos nos
assuntos pertinentes a area de competéncia do controle interno, inclusive sobre a forma
de prestar contas.

Art. 5°. As atividades a cargo do Sistema de Controle Interno do Poder
Executivo Municipal de Araucéria destinam-se, preferencialmente, a subsidiar:

l. 0 exercicio da direcao superior da Administracdo Publica Municipal, a
cargo do Chefe do Poder Executivo Municipal;

II. asupervisado das secretarias;

lll. o aperfeicoamento da gestdo publica, nos aspectos de formulagéo,
planejamento, coordenacao, execucao e monitoramento das politicas publicas;

IV. o0s orgaos responsaveis pelo ciclo da gestdo governamental, quais
sejam, planejamento, orcamento, finangas, contabilidade e administragdo municipal.

X CAPITULO Il ]
DAS COMPETENCIAS DA CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO (CGM)

Art. 6°. Compete a Controladoria Geral do Municipio (CGM):

I.  orientar e expedir atos normativos concorrentes a acao do Sistema de
Controle Interno.

II.  supervisionar tecnicamente e fiscalizar as atividades do sistema;

lll.  programar, coordenar, acompanhar e avaliar as a¢gdes setoriais;
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IV. determinar e avaliar a execucdo do acompanhamento contabil e
orcamentario;

V. promover a apuracdo de denuncias formais, relativas a
irregularidades ou ilegalidades praticadas em qualquer 6rgdo ou entidade da
administragdo municipal, dando ciéncia ao titular do Poder Executivo, ao interessado e ao
titular do 6rgdo ou autoridade equivalente a quem se subordine o autor do ato objeto da
dendncia;

VI. propor a aplicacdo de penalidades, conforme a legislagdo, aos
gestores inadimplentes;

VII. propor ao Prefeito o blogueio de transferéncia de recurso do Tesouro
Municipal e de contas bancarias;

VIIl. apoiar o Controle Externo no exercicio de sua misséo institucional;

IX. verificar a consisténcia dos dados contidos no Relatério de Gestao
Fiscal, no Relatério Resumido da Execucdo Orcamentaria, conforme estabelecido nos
artigos 52 e 54 da Lei Complementar 101, de 04, de maio de 2000, bem como, as
deliberacbes do TCE e suas alteragoes;

X. orientar os administradores de bens e recursos publicos nos assuntos
pertinentes a area de competéncia do controle interno, inclusive sobre a forma de prestar
contas;

XI. auxiliar os trabalhos de elaboragéo da prestacéo de contas anual do
Chefe do Poder Executivo Municipal;

XIl. acompanhar a implementacéo, pelas secretarias municipais e 6rgaos,
das recomendacgdes do Sistema de Controle Interno e do Tribunal de Contas do Estado
do Parana;

XIll. coletar informacdes das secretarias municipais e O6rgaos, para
inclusdo de acdes de controle nos planos e programas da Controladoria Geral do
Municipio (CGM), com vistas a atender as necessidades das secretarias municipais e
orgaos jurisdicionados;

XIV. organizar e executar, por iniciativa prépria ou por solicitacdo do
Tribunal de Contas, programacdo de auditoria contabil, financeira, orcamentaria,
operacional e patrimonial nas unidades administrativas sob seu controle;

XV. realizar auditorias nas contas dos responsaveis sob seu controle,
emitindo relatério, certificado de auditoria e parecer que consigne qualquer irregularidade
constatada, indicando as medidas para corrigir as falhas encontradas.

XVI. instaurar Tomadas de Contas, para apurar responsabilidade de
pessoa fisica, 6rgado ou entidade que der a perda, extravio ou irregularidade que resulte,
ou possa resultar, dano ao eréario, devidamente quantificado, e nos casos em que a
legislac@o especifica ndo obrigue o responsavel a modalidade de Prestagdo de Contas
ou, quando exigivel esta, ndo a preste.
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Paragrafo Unico. O Relatério de Gestédo Fiscal do Poder Executivo, bem
como, o Relatério Resumido da Execucdo Orcamentaria, além da assinatura do
Contabilista, do Secretéario Municipal de Financgas, Secretario Municipal de Planejamento
e do Prefeito, sera assinado pelo Controlador Geral do Municipio.

Art. 7°. A sujeicao a Controladoria Geral do Municipio, como 6rgao central
do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Municipal de Araucéria referido no
artigo anterior compreende a pratica dos seguintes atos:

I. Prestacdo de Contas: que € o procedimento pelo qual, dentro dos
prazos fixados em lei, regulamento ou instrucdo, o responsavel estd obrigado, por
iniciativa pessoal, a comprovar ante o 6érgdo competente 0 uso, 0O emprego ou a
movimentacdo dos bens, numerarios e valores, que Ihes forem entregue ou confiados,
podendo recair sobre:

a) os dirigentes de entidades autarquicas, fundacdes instituidas ou
mantidas pelo Poder Publico, fundos especiais, empresas publicas e
sociedades de economia mista, e de reparticdes ou 6rgaos incumbidos da
execucdo de servicos ou planos especificos, com autonomia
administrativa, financeira, mas sem personalidade juridica;

b) os responsaveis por adiantamentos;

c) os beneficiarios de subvencdes e auxilios a conta do orcamento do
Municipio;

d) todos que assumam responsabilidade por uso, emprego, guarda ou
movimentacdo de bens, numerarios e valores do Municipio, ou pelos quais
este responda e, tenham a obrigacdo de comprovar, por iniciativa pessoal,
0 cumprimento dos encargos em causa.

II. Tomada de Contas: que é a acdo desempenhada pela CGM, nos
casos em gue a lei, o regulamento ou instrucdo ndo obrigue o responsavel a modalidade
da prestacdo de contas ou, quando exigivel esta Ultima, o responsavel ndo a cumpre.
Podendo acontecer atingir as seguintes pessoas:

a) os dirigentes e responsaveis que, de qualquer modo, autorizem
despesas orcamentarias e extra-orcamentarias e que nao sejam sujeitos,
especificamente, a prestacdo de contas;

b) os responsaveis por bens, numerarios e valores do Municipio ou pelos
quais este responda;

C) 0s responsaveis por adiantamento no caso de impugnacdo das
despesas realizadas neste regime.

lll. acompanhamento dos programas de trabalho e avaliacdo da
economicidade, eficiéncia e eficacia da acdo dos responsaveis, que € a verificacao da fiel
observancia da programacdo anual e plurianual do Governo e das relacdes custo-
beneficio decorrentes.

RUA PEDRO DRUSZCZ, 111 — FONE (041) 3614-1400 — CEP 83702-080 — ARAUCARIA -PR




Prefeitura do Municipio de Araucéaria GESTAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO 2009-2012

Pag. 06/10- Decreto n° 23.384/2010

Art. 8°. As Prestacdes de Contas descritas no artigo 79, inciso |, deste
Regimento, serdo compostas no que couber de:

I.  balancos e balancetes orcamentarios, financeiros e patrimoniais,
inclusive com demonstrativos analiticos da movimentacdo das dotacdes orcamentérias,
das receitas e despesas realizadas, dos resultados alcancados e dos elementos
patrimoniais afetados, encaminhados pelos dirigentes de entidades autarquicas,
fundacdes instituidas pelo Poder Pdudblico, fundos especiais, empresas publicas,
sociedades de economia mista e de reparticdes ou 6rgdos incumbidos da execucao de
servicos ou planos especificos com autonomia administrativa ou financeira, mas sem
personalidade juridica;

II. de processo regular relativos aos responsaveis por adiantamento,
obedecendo, os dispositivos legais em vigor, aplicaveis nestes casos;

lll. de processo regular relativos aos beneficiarios de auxilios e
subvencdes a conta do orcamento do Municipio, obedecendo, os dispositivos legais em
vigor, aplicaveis nestes casos;

§ 1°. Os processo de prestagdes de contas a que alude este artigo serdo
encaminhados a Controladoria Geral do Municipio dentro dos prazos estabelecidos em
Resolucdes, expedidas pelo Controlador-Geral do Municipio.

§ 2°. Fica autorizado ao Controlador Geral do Municipio, emitir normas e
atos normativos complementares aos existentes na legislacdo em vigor, para o fiel e
melhor cumprimento deste Regimento;

Art. 9°. Sem prejuizo do que estabelece este Regimento, nenhum
processo, documento, livro, registro ou informacéo podera ser sonegado ao Controlador
Geral do Municipio.

8§ 1°. Em caso de sonegacdo, a Controladoria Geral do Municipio
assinara prazo para a apresentacao dos elementos desejados e, ndo atendido, fara uma
representacao ao Prefeito para as providéncias cabiveis, na forma da legislacdo em vigor;

§2°. O Controlador Geral do Municipio, poderd delegar poderes a
servidores da Controladoria Geral do Municipio para requisitar documentos.

Art. 10. Os relatérios, pareceres e certificados de auditoria, nos seus
respectivos originais, serdo encaminhados ao titular da Controladoria Geral do Municipio,
acompanhados dos processos, quando for o caso, podendo ser e remetidos ao Tribunal
de Contas do Estado do Parana, na forma da legislacdo em vigor.

Paragrafo Unico. Compete ao Controlador-Geral do  Municipio
encaminhar a autoridade competente os resultados obtidos, em face dos relatérios,
pareceres e certificados de auditoria, e expedir o Relatério de Recomendacdes a serem
cumpridas.
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Art. 11. Fica determinado que a CGM acompanharda o encaminhamento
das respostas dos 6rgédos e entidades as diligéncias, comunicacfes ou citacdes do
Tribunal de Contas do Estado do Parana, nas situagfes elencadas abaixo:

I.  Processos relacionados a execucao orcamentaria, financeira e
patrimonial,

II.  Processos relacionados a licitagdes, inexigibilidades e dispensas de
licitacao;

Ill.  Processos relacionados a adiantamentos, subvencdes e auxilios;

IV. Processos relacionados a Prestacdo de Contas de Administracao
Financeira, Ordenador de Despesas, Almoxarifado e Patriménio;

V. Processos relacionados a inspecdes ordindrias, especiais e
extraordinarias;

8 1°. A Controladoria Geral do Municipio devera receber cépia de todos
os relatorios e documentos de suporte, bem como das diligéncias, comunicacdes e
citacdes do Tribunal de Contas do Estado do Parana e das respostas oferecidas pelos
orgaos, secretarias e entidades para solucionar as pendéncias levantadas;

§2° Para o fiel cumprimento do 8§ 1° deste artigo, fica delegada
competéncia ao Controlador Geral do Municipio a expedir atos proprios com o intuito de
normatizar, padronizar, estipular prazos e outras providéncias relacionadas as respostas a
serem enviadas ao TCE.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUIGOES

Secéo |
Do Controlador-Geral do Municipio

Art. 12. Ao Controlador-Geral do Municipio, compete exercer atividades
de planejamento, supervisdo, coordenacdo, orientacdo, controle, assessoramento
especializado e execucdo de trabalhos, estudos, pesquisas e analises relacionadas com:

a) baixar resolucdes, portarias e atos normativos, relativos a assuntos de
competéncia da Controladoria Geral do Municipio;

b) propor ao Chefe do Poder Executivo, medidas que devam ser
observadas pelas Secretarias e Orgéos, vinculados ou jurisdicionados,
para a melhoria do sistema de controle interno, objetivando a eficiéncia e a
eficacia da administracao publica;
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C) promover, coordenar e executar programas de treinamento, reciclagem
e integracdo entre a Controladoria Geral do Municipio, secretarias e
orgaos do Poder Executivo Municipal;

d) propor medidas administrativas que viabilizem o treinamento e a
capacitacao dos profissionais da Controladoria Geral do Municipio;

e) estabelecer métodos e procedimentos de controles a serem adotados
pelo Municipio para protecao de seu patriménio;

f) realizar estudos e pesquisas sobre o0s pontos criticos da acédo
governamental de responsabilidade dos administradores;

g) fazer indicacbes ao Chefe do Poder Executivo para o provimento de
cargos em comissao e as funcdes gratificadas no ambito da Controladoria
Geral do Municipio;

h) representar a Controladoria Geral do Municipio;

i) assessorar o Chefe do Poder Executivo nos assuntos especificos do
controle interno;

j) delegar fungbes de sua competéncia ou ndo, no ambito do Sistema de
Controle Interno do Poder Executivo Municipal, a(os) servidor(es) da
Controladoria Geral do Municipio;

k) praticar os atos pertinentes as suas atribuicdes e os que lhe forem
delegados pelo Chefe do Poder Executivo;

[) decidir, em carater conclusivo, quando for o caso, 0s assuntos
submetidos a sua apreciagdo, pertinentes a sua Pasta;

m) apresentar ao Chefe do Poder Executivo relatorio anual da sua gestéo.

_CAPITULO VI )
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 13. A sistematizacdo do sistema de controle interno, na forma
estabelecida neste Regimento ndo elimina ou prejudica os controles préprios dos
sistemas e subsistemas criados no ambito do Poder Executivo Municipal, nem o controle
administrativo inerente a cada chefia, que devem ser exercido em todos 0s niveis e
orgdos, compreendendo:

I. instrumentos de controle de desempenho quanto a efetividade, a

eficiéncia e a eficacia e da observancia das normas que regulam a unidade administrativa,
pela chefia competente;
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Il. instrumentos de controle da observancia das normas gerais que
regulam o exercicio das atividades auxiliares, pelos 6rgaos préprios de cada sistema;

lll. instrumentos de controle de aplicacdo dos recursos publicos e da
guarda dos bens publicos.

Art. 14. A Controladoria Geral do Municipio podera solicitar a colaboracéao,
apoio técnico e administrativo de qualquer 6rgao, secretaria ou funcionario da Prefeitura
do Municipio de Araucéria, para o pleno desenvolvimento de suas atividades.

Paragrafo Unico. Todos o0s 0rgdos, secretarias e servidores da
Prefeitura do Municipio de Araucéria, com autorizacdo do seu chefe imediato, neste caso,
deveram sempre auxiliar, quando solicitados, a Controladoria Geral do Municipio.

Art. 15. A Controladoria Geral do Municipio expedird as normas
complementares que se fizerem necessarias ao funcionamento do Sistema de Controle
Interno do Poder Executivo Municipal.

Art. 16. E vedado aos responsaveis pelos trabalhos de Auditoria Interna,
fiscalizagéo, Procedimento Administrativo e Tomada de Contas Especiais divulgar fatos e
informacfes de que tenham tomado conhecimento, em razdo do exercicio de suas
atribuicoes;

Art. 17. Os casos omissos no presente Regimento serdo regulamentados
por ato préprio do Controlador Geral do Municipio, no ambito de sua competéncia
institucional.

Prefeitura do Municipio de Araucaria, 05 de fevereiro de 2010.

ALBANOR JOSE FERREIRA GOMES
Prefeito Municipal

CARLOS BERTAN
Controlador Geral do Municipio
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