Prefeitura do Municipio de Araucaria GESTAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO 2009-2012

DECRETO N° 25.051/2012

Sumula: “Aprova o Plano de Trabalho da
Controladoria Geral do Municipio para o
exercicio de 2012".

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ARAUCARIA, Estado
do Parand, no uso de suas atribuicdes legais, especialmente face a Lei n°® 1.547 de 14 de
Janeiro de 2005, e alteracdes que trata da criacdo da Controladoria Geral do Municipio —
CGM.

Considerando a necessidade de:
a) Acompanhar as a¢des da Administracdo Publica Municipal;

b) Atender os dispositivos do Decreto Municipal n° 23.384/2010 -
Regimento Interno da Controladoria Geral do Municipio;

c¢) Instituir instrumento suficiente de orientacdo a elaboracdo do relatério
anual do Controle Interno.

DECRETA

Art. 1°. Fica aprovado, na forma do Anexo Unico, o Plano de Trabalho do
exercicio de 2012 da Controladoria Geral do Municipio criada na forma da Lei n°
1.547/2005, alterada pela Lei n° 1.633/2006.

Art. 2°. As metodologias de trabalho para o desenvolvimento das a¢bes
serdo definidas por ato proprio do Controlador Geral do Municipio.

Art. 3°. Poderdo ser auditados fatos supervenientes a instituicdo deste
Plano de Trabalho, sendo que, para sua realizacao serdo considerados sua relevancia e
urgéncia.

Art. 4°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Prefeitura do Municipio de Araucaria, 09 de marco de 2012.

ALBANOR JOSE FERREIRA GOMES CARLOS BERTAN
Prefeito Municipal Controlador Geral do Municipio

Processo n°2320/2012
SMAD / DRD / CFS
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ANEXO UNICO — DECRETO N° 25.051/2012

Plano de Trabalho da Controladoria Geral do Municipio para o exercicio de
2012.

1. Realizar auditorias por solicitacdo formal do Sr. Prefeito Municipal, dos
Secretarios e do Procurador Geral,

2. Auditar por amostragem processos licitatérios 50% dos concluidos no
periodo, e 100% das Cartas Convite;

3. Verificar a regularidade em 100% dos processos licitatérios até sua
fase de homologacdo no periodo, com base no artigo 18 da Instrucdo normativa n°
005/2010-CGM ;

4. Analisar os processos de dispensa e Inexigibilidade na sua totalidade;

5. Analisar os processos de admissdo, atendendo ao disposto na
Instrucdo Normativa n° 044/2010 do Tribunal de Contas do Estado do Parang;

6. Analisar os processos de aposentadorias e pensdes, atendendo ao
disposto na Instru¢do Normativa n® 046/2010 do Tribunal de Contas do Estado do Parana;

7. Auditar por amostragem os Aditamentos de Contratos limitados em no
minimo 50%;

8. Avaliar por amostragem a merenda escolar, material de expediente e
material de limpeza e higiene de no minimo 50% das unidades escolares e CMEI’s;

9. Avaliar por amostragem os medicamentos, material de expediente e
material de limpeza e higiene de no minimo 50% das Unidades de Saude;

10. Avaliar o credenciamento e utilizacdo dos exames de laboratorio;

11. Auditar por amostragem os bens patrimoniais limitando em no minimo
50% as unidades da Administracao;

12. Auditar por amostragem, os contratos realizados pela Administragéo
Municipal;

13. Auditar a manutengé&o da frota municipal,

14. Avaliar por amostragem as compras originarias do Pedido de
Dispensa de Licitagcdes Art. 24 Incisos | e |l da Lei Federal n° 8.666/1993.

15. Monitorar prazos, vigéncias e aplicacdo de convénios, auxilios e
subvencodes concedidas e recebidas;
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16. Monitorar contratos de servicos e obras de engenharia quanto a
prazos e execucao;

17. Analisar as presta¢cOes de contas do Regime de Adiantamentos para
pequenas despesas;

18. Monitoramento da divida publica (operacfes de crédito);
19. Monitorar o cumprimento da execucao das metas contidas no PPA e

LDO;

20. Analisar por amostragem a execucao da despesa das companhias e
fundos;

21. Avaliar a operacionalidade dos almoxarifados;
22. Avaliar a aplicabilidade e aderéncia das normas existentes;

23. Coordenar e supervisionar a implantagdo das novas normas de
contabilidade aplicadas ao setor publico, atendendo no que couber as disposi¢coes da
STN- Secretaria do Tesouro Nacional e TCE/PR- Tribunal de Contas do Estado do
Parana;

24. Acompanhar o cumprimento da agenda de obrigacdes do Tribunal de
Contas do Estado do Parana — TCE/PR, instituida pela Instrugdo Normativa 67/2012;
25. Treinamento e capacitacao dos profissionais da Controladoria Geral.

26. Estruturacdo da Controladoria Geral (pessoal e material), com
prioridade para implantacéo de biblioteca para estudo/treinamentos em sala propria;

27. Monitorar o cumprimento dos prazos para realizacdo das audiéncias
publicas (Avaliagdo das metas fiscais de cada trimestre e cumprimento do Plano
Municipal de Saude);

28. Monitorar o cumprimento da instrugcdo normativa do Tribunal de
Contas do Estado do Parand n° 36/2009 quanto aos direitos da Crianca e da
Adolescéncia;

29. Monitorar o cumprimento da instrugcdo normativa do Tribunal de
Contas do Estado do Parana n° 37/2009 quanto ao Mural das Licita¢cdes Municipais;

30. Acompanhamento da Publicacdo de Normas, Federais, Estaduais e
Municipais referente as areas Contabil, Financeira, Orcamentéaria e Patrimonial;

31. Acompanhamento das Publicacbes do Tribunal de Contas do Estado
do Parané;
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32. Implantacdo, manutencéo e atualizacédo do site da CGM e efetivacéo
do “Canal de Comunicacdo da CGM”;

33. Acompanhar a implantagdo do médulo Controle Interno no sistema de
gestao publica (giig);

34. Monitorar a publicacdo do Relatorio Resumido da Execucéo
Orcamentéria e do Relatério de Gestao Fiscal;

35. Monitorar a efetivagéo da Receita;

36. Monitorar o cumprimento da instrucdo normativa do Tribunal de
Contas do Estado do Parana n°® 58/2011 SIM - AM — Procedimentos Técnicos Contébeis,
Controles Internos e Contabilidade Patrimonial, Prazos e Alteracbes Orcamentarias;

37. Monitorar o cumprimento da Lei Complementar n° 131/2009
(Transparéncia);

38. Criar mecanismos de controle a aplicabilidade da Lei Federal n°
12.527/2011 — Lei de acesso as informacdes;

39. Acompanhar a cada bimestre ou quadrimestre, os limites de
despesas com pessoal, divida, saude e educacao;

40. Analise dos processos de contratacdo de pessoal,

41. Monitoramento na realizacdo de horas extraordinérias e atribuicdes
de FG’s;

42. Verificar por amostragem processos de enquadramento;

43. Avaliar por amostragem, Processos de Sindicancias Administrativas e
Inquéritos;

44. Avaliar prorrogacdes de contratos;
45. Auditar a folha de Pagamento;

46. Executar o médulo Controle Interno para o SIM - AM, e seu
acompanhamento quanto ao controle de combustiveis;

47. Elaborar Instru¢gdes Normativas sobre:
e Liquidacdo e pagamento;

e Agenda de obrigacdes na esfera administrativa;
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e Formalizacédo de convénios, auxilios e subvencdes;
e Processos de aluguéis;

e Alteracfes orcamentarias.

Prefeitura do Municipio de Araucaria, 09 de marco de 2012.

ALBANOR JOSE FERREIRA GOMES
Prefeito Municipal

CARLOS BERTAN
Controlador Geral do Municipio
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