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Regulamento de Compras, Contratagdo de Obras e Servigos

ORGANZACAD SOTIAL DE SRUCE

1. Objetivo
Regulamentar as Compras, Contratacéo de Obras e Servigos.

2. Descrigcao
CAPITULO | - INTRODUGCAO

Art. 1° - Este Regulamento visa estabelecer normas e critérios para compras e contratagao de obras e servigos de

qualquer natureza pelo INDSH e se aplica a todos os dispéndios financeiros.

Art. 2° - Todos os dispéndios feitos reger-se-4o pelos principios da moralidade e boa-fé, probidade, impessoalidade,
economicidade e eficiéncia, isonomia, publicidade, legalidade, razoabilidade e busca permanente de qualidade e

durabilidade, bem como pela adequagdo aos objetivos da instituicdo.

Art. 3° - O cumprimento das normas deste Regulamento destina-se a selecionar, dentre as propostas que atendem

aos principios do artigo anterior, a mais vantajosa.

Art, 4° - O processo de compras, contratagdes e locagdes de que trata este Regulamento deve estar documentado
para facilitar 0 acompanhamento, o controle e a fiscalizagdo do Contrato de Gestao 209/2014, sendo que toda
documentagao devera possuir arquivo fisico pelo periodo minimo de 05 anos nas dependéncias do HMA.

CAPITULO Il - AS COMPRAS
Titulo | — Definigéo

Art. 5° - Considera-se compra toda aquisigdo remunerada de bens de consumo e materiais permanentes para
fornecimento de uma so vez ou parceladamente, com a finalidade de suprir o HMA com os materiais necessarios ao

desenvolvimento e manutencdo de suas atividades.

Titulo Il - Procedimento de compras

Art. 6° - O procedimento de compras compreende o cumprimento das seguintes etapas:

| — solicitagao de compras;

Il = qualificagéo de fornecedores;
lll — coleta de preco;

1V — apuragdo da melhor oferta;

V — emisséao de ordem de compra.

Art. 7° - A qualificacdo do fornecedor candidato & composta pela verificagéo dos documentos legais e dos diplomas

técnicos abaixo relacionados que deverfo ser encaminhados via Correios, e-mail ou entregues diretamente no

departamento de compras da filial ou a quem ela indicar, atualizados e dentro do prazo de validade.
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1. CNPJ;
i, Inscricéo Estadual;
. Contrato Social com a ultima alteragéo ou estatuto;
AVA Certidao Negativa de Débito Municipal;
V. Certidao Negativa de Débito Estadual;
V. CNDCPT - Certidao de Débitos relativos as Contribuigdes e Previdenciarias e Tributos Federais;

Vil.  Licenca Sanitaria, quando aplicavel.

Paragrafo anico. Para o fornecimento de medicamentos, insumos farmacéuticos e correlatos s30 necessarios

também os documentos listados abaixo:

|. Copia autenticada do registro do produto no Ministério da Saude publicada no Diario Oficial da Unido — obrigatério
para fabricante e distribuidor;

Il. Cartas de autorizagéo de comercializacdo emitidas pelos fabricantes dos produtos, no caso de distribuidora ou
representante;

il. Licenca Sanitaria;

IV. Certificado de Responsabilidade Técnica emitido pelo Conselho Regional de Classe ou 0 protocolo de assungao
desta responsabilidade técnica - obrigatorio para fabricante € distribuidor;

V. Certificado de Boas Praticas de Fabricacdo e Controle de Produtos para Saude, expedido pela ANVISA
(renovagdo anual) - obrigatério para fabricante;

VI - Copia autenticada da autorizac&o especial para medicamentos da Portaria 344/98 SVS-MS — obrigatério para

fabricante e distribuidor.

Art. 8° — A coleta de prego sera realizada por e-mail, fax ou o Portal Eletrénico indicado pela entidade, com a
participagdo de no minimo 03 (trés) fornecedores previamente qualificados, sendo que na coleta de precos devera

constar o nome, carimbo e assinatura do funcionario responsavel pela cotagao na ordem de compra.

Paragrafo primeiro. O sistema de coleta de preco e a qualificagéo de fornecedores serdo dispensados nos Casos
em que haja caréncia de fornecedor, exclusividade ou singularidade do objeto, necessidade emergencial de
aquisicdo ou contratagao de obra e/ou servico e, ainda, no caso de ordem de compra ou contrato de pequeno valor,
assim considerada aquela que ndo ultrapassar o valor de R$ 5.000,00 (cinco mil reais) mensais, sendo que
mensalmente devera ser enviado ao Conselho de Administragéo o relatério detalhado inclusive com justificativa a

causa desta aquisigao sem a devida cotagao de precos.

Paragrafo segundo. Considera-se de urgéncia a aquisicdo de material inexistente no estoque, com imediata
necessidade de utilizagao.

Art. 9° - A melhor oferta sera apurada considerando menor prego, custo de transporte € seguro até o local de
entrega, condigao de pagamento, prazo de entrega, custo para operacao do produto e disponibilidade para eventual

necessidade de treinamento de pessoal.

Art. 10 - A ordem de compra ou contrato formal efetuado com o fornecedor encerra o procedimento de compras,
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devendo representar fielmente todas as condigdes realizadas na negociagao. T

CAPITULO 1l - CONTRATAGAO DE OBRAS E SERVICOS
TITULO | — Definigo

Art. 11 - Considera-se servigo toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse da entidade,
realizada por terceiros: conserto, instalagdo, montagem, operacéo, conservagao, reparagao, adaptacao,
manutenco, transporte, locagéo de bens, publicidade e seguro, consultoria, assessoria, hospedagem, alimentagao,
servicos técnicos profissionais especializados, producéo artistica, servicos graficos, bem como obras civis,

englobando construcao, reforma, recuperacéo, ampliag&o etc.

TiTULO Il — Contratagéo

Art. 12 - Aplicam-se & contratagdo de servicos, no que couberem, todas as regras estabelecidas nos artigos 6° a 10°
deste Regulamento, com excegdo dos servicos técnicos profissionais especializados, que ficam dispensados das

exigéncias estabelecidas no artigo 8° deste Regulamento.

Art. 13 - A qualificagéo do prestador de servigos & composta pela verificag&o dos documentos legais e dos diplomas
técnicos abaixo relacionados que deverdo ser encaminhados via Correios, e-mail ou entregues diretamente no
departamento de compras da filial ou a quem ela indicar, atualizados e dentro do prazo de validade.
I Alvara de Funcionamento;
Il.  Licenga da Vigilancia Sanitaria;
lll. Comprovante do registro de Conselho de Responsabilidade Técnica;
V. Cartdo do CNPJ;
V. Certiddo de Débitos relativos as Contribuicbes e Previdenciarias e Tributos Federais (CNDCPT);
VI.  Certidao Negativa de Débitos de FGTS;
VIl.  Certidao Negativa de Débito Trabalhista (Justiga do Trabalho);
VIIl.  Certidao do Distribuidor da Justica Federal,
IX. Certid4o Negativa de Débito Municipal e Estadual;
X.  Certidao do Distribuidor Civil (Faléncia);

Xl Contrato Social e suas alteracdes;
XIl.  Vistoria do Corpo de Bombeiros (se aplicavel),
Xlll.  Licenca do IAP (se aplicavel);

XIV.  Copia RG, CPF, comprovante de endereco dos sOcios.

Art. 14 - Os contratos deverdo estabelecer com clareza e preciséo as condi¢bes de execugao, aplicando-lhes as

normas e principios de direito civil.

Art. 15 - A venda ou farnecimento de bens e servicos para a entidade implica a aceitagéo integral e irretratavel dos

elementos técnicos e instrugdes fornecidas aos interessados por ela, bem como a observancia deste Regulamento e

/é’// N~ = -
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Paragrafo unico. Para todas as compras de bens e servicos deverdo ser emitidas nota fiscal de venda ou fatura de

prestacdo de servigos pelo fornecedor.

Art. 16 - A critério da entidade poder&o ser exigidas garantias de execucao do contrato na modalidade de caugao ou

fianga bancéria.

Art. 17 — A entidade cabera fiscalizar a execucéo dos contratos, podendo aplicar as sangbes previstas

contratuaimente quando descumpridas as clausulas pactuadas.

Paragrafo Gnico. A inexecugéo total ou parcial do contrato podera acarretar a sua rescisdo, respondendo a parte

gue a causou com as consequéncias contratuais e as previstas em lei.
TITULO Il - Servigos Técnicos Profissionais Especializados
Art. 18 - Consideram-se servigos técnicos profissionais especializados os trabalhos relativos a:

| - estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;

| - pareceres, pericias e avaliacbes em geral;

Il - assessorias ou consultorias técnicas, juridicas e auditorias financeiras,

IV - fiscalizag@o, superviséo ou gerenciamento de obras ou servigos;

V - patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

VI - treinamento e aperfeigoamento de pessoal,

VIl - prestagdo de servigos de assisténcia a saude em areas e especialidades especificas;
VIl - informatica, inclusive quando envolver aquisi¢éo de programas.

Art. 19 - A Diretoria devera selecionar criteriosamente o prestador de servigos técnicos profissionais especializados,
considerando a idoneidade, a experiéncia e a especializacao do contratado, dentro da respectiva area, alem do
registro nos 6rgéos e Conselhos Profissionais competentes.

CAPITULO IV - DISPOSICOES FINAIS

Art. 20 - Considera-se Diretoria a Diretoria Estatutaria da entidade, representada pelo seu presidente, ou quem ele

delegar, por meio de procuragao escrita.

Art. 21 - Os casos omissos ou duvidas na interpretagao deste Regulamento ser&o resolvidos pelo Conselho de

Administracao.

Art. 22 — Disponibilizar todos os documentos relativos a Compras, Contratagées e Qualificagéo de Fornecedores no
prazo de até 05 dias contados da solicitacdo do Conselho de Administragao.
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Art. 23 — Este Regulamento entrara em vigor a partir da sua publicacao.
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