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B Secretaria Municipal de Administracao

DECRETO N° 29.138/2015

Sumula: “Regulamenta o Programa Estratégico
3 — Formacéo e Intercambio Cultural, constante
do Anexo Unico da Lei n° 2.725, de 16 de junho
de 2014, que aprova o Plano Municipal de
Cultura”.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ARAUCARIA, Estado
do Parana, no uso de suas atribui¢cdes legais, tendo em vista o disposto no Art. 56 da Lei
Orgéanica do Municipio de Araucaria e atendendo o requerido no Processo n°® 8378/2015,

DECRETA

Art. 1°. Regulamenta, através do Anexo Unico deste Decreto, o Programa
Estratégico 3 — Formacgdo e IntercAmbio Cultural, relacionado ao objetivo especifico de
oferecimento de cursos livres de nivel inicial, inserido no Plano Municipal de Cultura — Lei
n°® 2.725 de 16 de junho de 2014.

Art. 2°. Este decreto entrara em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura do Municipio de Araucaria, 18 de dezembro de 2015.

OLIZANDRO JOSE FERREIRA
Prefeito Municipal

IRENE OLBRE ZANON
Secretaria Municipal de Cultura e Turismo
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ANEXO UNICO DO DECRETO Ne° 29.138/2015
REGULAMENTO DE CURSOS LIVRES DE NIVEL INICIAL

CAPITULO | — DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. O presente regulamento tem por finalidade estabelecer as regras
de acesso e funcionamento dos cursos livres, das diferentes linguagens culturais,
oferecidos pela Secretaria Municipal de Cultura e Turismo (SMCT) da Prefeitura do
Municipio de Araucaria.

Art. 2°. Com base na Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional n°
9.394/96, artigo 3°, inciso |l, que versa sobre a liberdade de aprender, ensinar, pesquisar e
divulgar a cultura, o pensamento e a arte, os cursos livres promovidos pela SMCT tém por
objetivo:

I — Oportunizar a iniciacéo artistica/cultural,

I — Reafirmar o compromisso com a comunidade e proporcionar a
apropriacdo de novos conhecimentos através do acesso a cultura;

[l — Incentivar a formacdo de publico e plateia, o desenvolvimento
artistico e a promocao cultural,

IV — Estimular a reflexdo, a percepcdo na arte e a busca do
conhecimento, elementos essenciais para uma vivéncia participativa do ser humano dentro
de uma sociedade contemporanea.

V  — Fortalecer os diferentes setores culturais estimulando a
profissionalizagao de agentes culturais.

Art. 3°. Segundo o Plano Municipal de Cultura de Araucéria, compete a
SMCT promover estudo de viabilidade para a formacdo de grupos artisticos oficiais da
Prefeitura do Municipio de Araucéria, nas diferentes linguagens culturais. Os grupos
oficiais serdo denominados Grupos de Referéncia e normatizados em regulamento préprio.

Paragrafo Unico. Para participar dos Grupos de Referéncia sera
necessario que o aluno seja concluinte do curso livre especifico ou que atenda aos
requisitos basicos estipulados nos grupos.

CAPITULO Il - DOS CURSOS LIVRES

Art. 4°. Os cursos livres, nas diferentes linguagens culturais, da SMCT séo
ofertados em diferentes modalidades e niveis.

8§ 1°. A oferta dos cursos a comunidade sera realizada nos setores da
SMCT, em espagos externos através de parcerias com outras Secretarias Municipais,
orgaos vinculados e instituices sem fins lucrativos.

§ 2°. A oferta de cursos livres pode ser alterada conforme demanda.

8§ 3°. O curriculo, carga horaria, estrutura, processo avaliativo e outras
especificidades serdo regulamentados em documento especifico de orientacdes
curriculares, elaborado pela SMCT.

Art. 5°. Os cursos serdo semestrais ou anuais, organizados por turmas,
separados por niveis e por faixa etéria, considerando a especificidade de cada curso.

8§ 1°. Para o funcionamento das turmas sera estabelecido limite minimo
e maximo de vagas, conforme as especificidades de cada linguagem.
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8 2°.  Nao havera oferta de aula individual.

Art. 6°. A organizacao e coordenacéao geral dos cursos sao realizadas pela
SMCT, por meio do Departamento de Cultura considerando:

I — O desenvolvimento de estudos relacionados ao perfil da populagéo
e areas de interesse;

I — O estabelecimento de parcerias e convénios com entidades que
disponham de espacos para o desenvolvimento dos cursos, além dos ofertados nos
setores da SMCT;

I — A promocdo periédica de encontros, workshops e debates
multidisciplinares, entre profissionais das diversas linguagens e alunos;

IV — O estimulo aos alunos dos cursos para consumir 0os produtos
culturais locais;

V - Arealizacdo de parcerias para ampliar a oferta de cursos na area
cultural, além dos ofertados pela SMCT, que estimulem o empreendedorismo.

Paragrafo Unico. Cabe ao Departamento de Cultura a criagdo de
mecanismos de acompanhamento, supervisao e avaliacdo dos cursos realizados tanto nos
setores da SMCT, quanto em instituicdes parceiras, considerando:

I — Atribuicdes de chefia:

a) Sistematizar o calendario anual dos cursos;

b) Elaborar o edital das inscri¢coes;

c) Definir estratégias de divulgacéo dos cursos e oficinas;

d) Organizar o cronograma anual de trabalho de cada instrutor: locais do
curso, horérios das aulas, quantidade de vagas, faixa etaria das turmas;

e) Organizar o cronograma geral dos cursos de cada setor, divulgando as
informacgdes necessarias;

f) Encaminhar junto aos instrutores a elaboracdo do plano anual de
trabalho;

g) Acompanhar a execucéo de cada plano;

h) Realizar o acompanhamento in loco de cada curso;

i) Assessorar o0s instrutores durante os periodos destinados ao
Planejamento, realizando reunides periédicas sempre que se fizer necessario;

j) Estabelecer estratégias de apoio, assessorando 0s instrutores, para os
alunos com dificuldades de aprendizagem como forma de incluséo social;

k) Apresentar relatérios mensais;

[) Assessorar os instrutores nas apresentacdes culturais e encerramentos
dos cursos.

I — Atribuicbes do responsavel pelo setor:

a) Realizar as matriculas e rematriculas dos cursos conforme orientagfes
do Edital;

b) Manter cadastro atualizados dos alunos inscritos;

c) Divulgar informacBes aos alunos e/ou responsaveis referentes aos
inicios e términos de aula, bem como outras que se fizerem necessarias no decorrer do
Curso;

d) Solicitar, via memorando interno, materiais de apoio para as aulas e a
manutencdo dos equipamentos de uso dos instrutores;

e) Disponibilizar aos instrutores dos cursos a planilha de frequéncia dos
alunos;
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f) Realizar o controle da frequéncia dos instrutores, enviando mensalmente
relatério para a chefia da divisao;

g) Manter organizado os espacos destinados aos cursos e oficinas,
assessorando os instrutores, alunos e seus responsaveis sempre que necessario.

Art. 7°. O calendéario dos cursos sera definido anualmente pela SMCT,
baseado no Calendario Escolar.

Art. 8°. A organizac¢éo do calendario tem por objetivos:

I — Definir o periodo de matriculas, rematriculas e divulgacdo das
mesmas;

I — Definir as datas de inicio, recessos e término das aulas;

Il — Estabelecer o periodo para o planejamento dos cursos;

IV — Organizar a agenda dos encerramentos anuais dos cursos;

V  — Definir as datas das atividades culturais da SMCT.

Secéo | — Das inscrigcfes (matriculas e rematriculas)

Art. 9°. As informacdes sobre os cursos livres serdo divulgadas no site
oficial da Prefeitura do Municipio de Araucaria, Paco Municipal e espacos da SMCT, na
forma de edital contendo no minimo:

I — Linguagem / Modalidades dos cursos disponiveis;

Il — Locais de realizacao;

[l — Local(is) e periodo de inscrigdo;

IV — Documentos necessarios para a efetivacdo da inscricéo.

§ 1°.  Obrigatoriamente a publicacdo do edital devera ocorrer com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias do inicio do periodo das inscrigdes.

§2°  Os interessados menores de 18 (dezoito) anos so efetivardo a
inscricdo acompanhados do responsavel legal.

Art. 10. Para efetuar a inscricdo (matricula ou rematricula) € necesséario:

I — Possuir a idade minima para o curso desejado, conforme
estabelecido no Edital;

I — Possuir disponibilidade de horario para frequentar o curso;

I — Apresentar documento de identidade;

IV — Apresentar um comprovante de residéncia do Municipio de
Araucaria (Gltimos trés meses);

V  — Adquirir os materiais basicos para o curso escolhido.

VI — O aluno ou responsavel, devera atestar a veracidade de todas as

informacdes declaradas no ato da inscri¢ao;

§ 1°. Interessados, residentes em outros municipios, poderédo deixar seu
nome na lista de espera e serdo chamados somente nos casos em que as vagas nhao
sejam completadas por residentes do Municipio de Araucéria.

§2° No ato da matricula ou rematricula o aluno ou responsavel
assinardo um Termo de Compromisso cientificando-se das regras basicas do curso.

83°. O aluno ou responsavel levara consigo um comprovante da
inscricéo e copia do Termo de Compromisso.
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Art. 11.As vagas abertas durante o periodo de inscricdo serao
preenchidas conforme ordem de chegada, considerando que:

I — Interessados podem matricular-se em mais de um curso;

I — Cada curso terd uma ordem de chegada especifica;

Il — Interessados em efetuar uma segunda matricula, deverdo
conduzir-se ao local de inscrigdo do curso pretendido, obedecendo a ordem de chegada.

Paragrafo Unico. As vagas abertas para matriculas de cursos em
andamento, serdo aquelas remanescentes das rematriculas.

Art.12.0 aluno que nédo efetuar a rematricula dentro do prazo
estabelecido perdera o direito a vaga.

Art. 13.Nao havendo mais vagas no curso desejado, o interessado podera
inserir seu nome em uma lista de espera com validade para o respectivo ano letivo.

Paragrafo Unico. Para inserir 0 nome na lista de espera o interessado
devera seguir as mesmas regras do art. 10.

Art. 14.Os candidatos da lista de espera poderdo ser convocados nas
seguintes situagoes:

I — Quando as vagas nado forem preenchidas no periodo
imediatamente apos as inscricdes e antes do inicio das aulas;

I — Se houver desisténcia ao final do primeiro més letivo;

Il — Quando houver abertura de novas turmas no decorrer do ano
letivo.

Paragrafo Unico. O interessado que inserir seu nome na lista de espera
levara consigo um comprovante contendo o curso pretendido, sua colocacéo na lista de
espera e as condi¢des do chamamento, conforme art. 14.

Art. 15. Alunos desistentes perdem o direito a rematricula, podendo
concorrer as vagas disponibilizadas para novas matriculas.

Art. 16. Nao serdo realizadas rematriculas, no mesmo curso, de alunos
concluintes.

Paragrafo Unico: O aluno concluinte podera participar dos grupos de
referéncia, grupos de pesquisa e producao cultural ou ainda, receber orientacdes conforme
disponibilidade de espaco e horério dos instrutores.

Secéo Il — Dos instrutores

Art. 17.Para atuar como instrutor dos cursos livres da SMCT, o candidato
devera apresentar curriculo que comprove competéncia tedrico pratica na linguagem
pretendida.

Art. 18. Compete ao instrutor:

I — Elaborar e executar seu plano anual de trabalho, a partir das
orientacdes curriculares dos cursos da SMCT, especificando:

a. A carga horaria e o periodo de realizacao;

b. Os objetivos do curso, conteudos programaticos e a metodologia de
ensino;

c. Os materiais de apoio necessarios para a realiza¢do do curso;

d. A avaliacdo dos alunos;

e. Referéncias.
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Il — Zelar pela aprendizagem dos alunos;

Il — Ministrar os dias letivos estabelecidos, repondo aulas sempre que
necessario, além de participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a
avaliacdo e ao desenvolvimento profissional, participando de cursos, palestras e afins,
visando seu aperfeicoamento.

IV — Preencher todos os documentos referentes a frequéncia e
aproveitamento dos alunos, bem como registro dos conteddos ministrados e outros que
venham a ser solicitados.

V  — Participar e estimular a participacdo dos alunos em atividades
culturais complementares ao curso.

Paragrafo Unico. Os instrutores, mensalmente até o 5° (quinto) dia til,
através do setor administrativo do local de realizacdo do curso, repassardo ao
Departamento de Cultura, em forma de relatério, as seguintes informacdes:

I — N° de aulas previstas/dadas no periodo;
I — Conteudo ministrado;

Il — N°de alunos com matricula ativa;

IV — N°de alunos desistentes.

Secéo lll — Da frequéncia dos alunos

Art. 19. O abandono de curso fica caracterizado quando o aluno faltar 03
(trés) aulas consecutivas ou 05 (cinco) alternadas, durante o ano letivo, perdendo o direito
a vaga, exceto nos seguintes casos:

I — Atestado médico comprovando tratamento de saude;

I — Convocagao para integrar representacdo municipal, estadual ou
nacional;

Il — Afastamento em virtude de servigos obrigatérios por lei.

Paragrafo Unico. Em qualquer dos casos o aluno devera apresentar
documento que comprove as situagdes citadas nos incisos.

Art. 20. As reposicbes de aulas ocorrem nos casos em que a turma for
dispensada pela SMCT, néo tendo o instrutor do curso esta autonomia.

8§ 1°.  As dispensas serdo avisadas aos alunos, sempre que possivel,
com antecedéncia minima de 01 (um) dia.

8§ 29  As reposicOes serdo organizadas pelo Departamento de Cultura,
priorizando o menor prejuizo pedagogico para os alunos.

Secéo IV — Das Declaragdes e Certificados

Art. 21. As declaracdes de participacao dos cursos livres serdo entregues,
guando solicitadas, aos alunos em casos de comprovacao de matricula, conclusdo do ano
letivo e frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento).

Art. 22. O Certificado de Conclusao dos cursos livres somente sera emitido
ao final do curso, quando do cumprimento dos seguintes critérios:

I — Aproveitamento de 70% do total de contetdos ministrados;
I — Frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento).
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Paragrafo Unico: As informagdes referentes a conclus&o do curso seréo
registradas em parecer descritivo final, o qual devera ser preenchido e assinado pelo
instrutor do curso.

Capitulo Il - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23.Em até 90 (noventa) dias a SMCT elaborara as Orientacdes
Curriculares dos cursos livres.

Art. 24. Os casos omissos neste regulamento deverdo ser tratados junto a
SMCT.

Prefeitura do Municipio de Araucéria, 18 de dezembro de 2015.

OLIZANDRO JOSE FERREIRA
Prefeito Municipal

IRENE OLBRE ZANON
Secretaria Municipal de Cultura e Turismo

Processo n° 8378/2015
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