Cidade de '

Arauééri Prefeitura do Municipio de Araucaria

Respeito por vocé

—— j § Secretaria Municipal de Administracao
DECRETO N° 28.483/2015

Sumula: “Regulamenta, no ambito da
Prefeitura do Municipio de Araucéria, a
Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro
de 2011, que dispbe sobre o acesso a
informac@es previsto no inciso XXXIII do
caput do art. 5°, no inciso Il do 8§ 3° do art.
37 e no § 2° do art. 216 da Constituicao
Federal.”

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ARAUCARIA, Estado
do Parand, no uso das atribuicbes que Ihe confere o art. 56, caput e incisos VI, X, XIl e
XIll, da Lei Orgéanica do Municipio, tendo em vista o disposto na Lei Federal n° 12.527, de
18 de novembro de 2011,

DECRETA

Art. 1°. Este Decreto regulamenta, no ambito da Prefeitura do Municipio
de Araucaria, os procedimentos para a garantia do acesso a informacdo, conforme o
disposto na Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, esta que dispde sobre o
acesso a informacdes previsto no inciso XXXIIl do caput do art. 5°, no inciso Il do 83° do
art. 37 e no 82° do art. 216 da Constituicdo Federal.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 2°. Os 6rgaos e as entidades da Prefeitura do Municipio de Araucaria
assegurardo, as pessoas naturais e juridicas, o direito de acesso a informagéo, que sera
proporcionado mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente, clara e
em linguagem de facil compreensao, observados os principios da Administracdo Publica e
as diretrizes previstas na Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 3°. Para os efeitos deste Decreto considera-se:

| - informacao - dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para
producdo e transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou
formato;

Il - dados processados - dados submetidos a qualquer operacdo ou
tratamento por meio de processamento eletronico ou por meio automatizado com o
emprego de tecnologia da informacao;

[Il - documento - unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o
suporte ou formato;

IV - informacdo sigilosa - informacdo submetida temporariamente a
restricdo de acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da
sociedade e do Estado, e aquelas abrangidas pelas demais hipéteses legais de sigilo;
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V - informagdo pessoal - informagdo relacionada a pessoa natural
identificada ou identificavel, relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem,;

VI - tratamento da informacéo - conjunto de a¢bes referentes a producéo,
recepcdo, classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducdo, transporte, transmissao,
distribuicdo, arquivamento, armazenamento, eliminacao, avaliacdo, destinacao ou controle
da informacao;

VII - disponibilidade - qualidade da informacdo que pode ser conhecida e
utilizada por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIII - autenticidade - qualidade da informacdo que tenha sido produzida,
expedida, recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

IX - integridade - qualidade da informagcdo ndo modificada, inclusive
guanto a origem, transito e destino;

X - primariedade - qualidade da informacdo coletada na fonte, com o
méaximo de detalhamento possivel, sem modificacdes;

XI - informacéo atualizada - informacé&o que retne os dados mais recentes
sobre o tema, de acordo com sua natureza, com 0S prazos previstoS em normas
especificas ou conforme a periodicidade estabelecida nos sistemas informatizados que a
organizam; e

Xll - documento preparatério - documento formal utilizado como
fundamento da tomada de decisdo ou de ato administrativo, a exemplo de pareceres e
notas técnicas.

Art. 4°. A busca e o fornecimento da informacdo sao gratuitos, ressalvada
a cobranca do valor referente ao custo dos servicos e dos materiais utilizados, tais como
reproducdo de documentos, midias digitais e postagem.

Paragrafo unico. Fica isento de ressarcir os custos dos servicos e dos
materiais utilizados aquele cuja situacdo econémica nao lhe permita fazé-lo sem prejuizo
do sustento proprio ou da familia, declarada nos termos da Lei Federal n° 7.115, de 29 de
agosto de 1983.

Art. 5°. O acesso a informacao disciplinado neste Decreto ndo se aplica:

| - &s hipoteses de sigilo previstas na legislagdo, como fiscal, bancério, de
operacdes e servicos no mercado de capitais, comercial, profissional, industrial e segredo
de justica; e

Il - as informacgdes referentes a projetos de pesquisa e desenvolvimento
cientificos ou tecnolégicos cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do
Estado, na forma do 81° do art. 7° da Lei Federal n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 6°. Todas as informagcbes de transparéncia ativa devem ser
disponibilizadas no sitio da Prefeitura do Municipio de Araucaria na rede mundial de
computadores - Internet.
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Pardgrafo dnico. Para os fins deste Decreto, entende-se por
transparéncia ativa a divulgacdo, no ambito de competéncia da Prefeitura do Municipio de
Araucaria, de informagcBes de interesse coletivo ou geral por ele produzidas ou
custodiadas, sem que haja a necessidade de solicitacdo de qualquer interessado,
observado o disposto no 8° da Lei Federal n°® 12.527/2011.

CAPITULO Il )
DO PROCEDIMENTO DE ACESSO A INFORMACAO

Art. 7°. A Ouvidoria Geral do Municipio € o 6rgdo responsavel por
assegurar ao cidaddo a transparéncia passiva, esta entendida como a divulgacédo, no
ambito de competéncia da Prefeitura do Municipio de Araucéria, de informacgdes por ele
produzidas ou custodiadas, apoOs solicitagdo de qualquer interessado, observado o
disposto no 9° da Lei Federal n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Parégrafo Unico. A Ouvidoria Geral deve assegurar ao cidad&o o direito a
informacéo, de forma objetiva e agil, nos termos deste Decreto e da referida Lei Federal.

Art. 8°. Sdo obrigacdes da Ouvidoria Geral para os fins de que trata esta
Lei:

| - atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacao;

Il - informar sobre a tramitacdo de documentos nas unidades; e

lIl - receber e registrar pedidos de acesso a informacao.
Art. 9°. Compete a Ouvidoria Geral:

| - o recebimento do pedido de acesso;

Il - o registro do pedido de acesso e a entrega de numero do protocolo,
gue contera a data de apresentacdo do pedido; e

[l - o encaminhamento do pedido recebido e registrado a unidade
responsavel pelo fornecimento da informacéo, quando couber;

IV - fazer o acompanhamento do processo administrativo decorrente do
pedido de informacao;

V - responder ao pedido de informagdes do interessado.

Art. 10. Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de
acesso a informacéao na Prefeitura do Municipio de Araucéria.

81° O pedido devera ser apresentado por escrito, por meio eletrénico, no
sitio da Internet da Prefeitura Municipal, ou fisico, enderecado a Ouvidoria Geral.

82° O prazo de resposta serd contado a partir da data de protocolo do
pedido na Ouvidoria Geral.

Art. 11. O pedido de acesso a informacao devera conter:
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| - nome do requerente;

Il - ndmero de documento de identificacdo valido, este entendido como
Carteira de Identidade, CPF ou CNPJ,

Il - especificacdo, de forma clara e precisa, da informacé&o requerida; e
IV - endereco fisico ou eletrénico do requerente, para recebimento de
comunicagdes ou da informacao requerida.

Paradgrafo Unico. Sdo vedadas exigéncias relativas aos motivos do
pedido de acesso a informacao.

Art. 12. Nao serdo atendidos pedidos de acesso a informacéo:

| - genéricos;
Il - desproporcionais ou desarrazoados; ou
[l - que exijam trabalhos adicionais de andlise, interpretacdo ou

consolidacdo de dados e informacdes, ou servico de producdo ou tratamento de dados
que nao seja de competéncia do Poder Executivo Municipal.

Paragrafo Unico. Na hipotese do inciso Ill do caput, deve a Ouvidoria
Geral, caso tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as informacfes a
partir das quais o requerente podera realizar a interpretacdo, consolidacao ou tratamento
de dados.

Art. 13. Recebido o pedido e estando a informacéo disponivel, o acesso
sera imediato.

81° Caso néo seja possivel o acesso imediato, a Ouvidoria Geral dever3,
no prazo de até vinte dias:

| - enviar a informagé&o ao endereco fisico ou eletronico informado;

Il - comunicar data, local e modo para realizar consulta a informacéo,
efetuar reproducdo ou obter certidao relativa a informacao;

[Il - comunicar que ndo possui a informacdo ou que nao tem conhecimento
de sua existéncia;

IV - indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgdo ou entidade responsavel
pela informacéo ou que a detenha; ou

V - indicar as razdes da negativa, total ou parcial, do acesso.

82° Nas hipéteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de
grande volume de documentos, ou a movimentacdo do documento puder comprometer
sua regular tramitacdo, serd adotada a medida prevista no inciso Il do §1°.

83° Quando a manipulacédo puder prejudicar a integridade da informagéao
ou do documento, o 6rgéo ou entidade devera indicar data, local e modo para consulta, ou
disponibilizar cépia, com certificacdo de que confere com o original.
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84° Na impossibilidade de obtencdo de coOpia de que trata o 83° o
requerente podera solicitar que, as suas expensas e sob supervisdo de servidor publico, a
reproducdo seja feita por outro meio que ndo ponha em risco a integridade do documento
original.

Art. 14. O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por dez
dias, mediante justificativa encaminhada ao requerente antes do término do prazo inicial
de vinte dias.

Art. 15. Caso a informacdo esteja disponivel ao publico em formato
impresso, eletrbnico ou em outro meio de acesso universal, o 6rgado ou entidade devera
orientar 0 requerente quanto ao local e modo para consultar, obter ou reproduzir a
informacéo.

Paradgrafo Unico. Na hipétese do caput a Prefeitura do Municipio de
Araucéaria desonera-se do fornecimento direto da informacdo, salvo se o requerente
declarar ndo dispor de meios para consultar, obter ou reproduzir a informagao.

Art. 16. Quando o fornecimento da informacdo implicar reproducéo de
documentos,a Ouvidoria Geral, observado o prazo de resposta ao pedido, disponibilizara
ao requerente Guia de Recolhimento para pagamento dos custos dos servicos e dos
materiais utilizados.

Paragrafo unico. A reproducdo de documentos ocorrera no prazo de dez
dias, contado da comprovacdo do pagamento pelo requerente ou da entrega de
declaracdo de pobreza por ele firmada, nos termos da Lei no 7.115, de 1983, ressalvadas
hipoteses justificadas em que, devido ao volume ou ao estado dos documentos, a
reproducdo demande prazo superior.

Art. 17. Em sendo negado o pedido de acesso a informacéo, sera enviada
ao requerente, no prazo de resposta, comunicagao com:

| — as razbes da negativa de acesso e seu fundamento legal;

Il — a informacé&o da possibilidade e do prazo de Recurso, com indicacéo
da autoridade que o apreciara.

CAPITULO Il
DOS RECURSOS

Art. 18. No caso de negativa de acesso a informacdo ou de nao
fornecimento das razBes da negativa do acesso, poderd O requerente apresentar
Recurso,no prazo de 10 (dez) dias contado da ciéncia da deciséo, ao Secretario Municipal
de Governo, que deverd aprecia-lo no prazo de 5 (cinco) dias, contado da sua
apresentacao.

Paragrafo unico. Desprovido o recurso de que trata o caput, podera o
requerente apresentar recurso no prazo de 10 (dez) dias, contado da ciéncia da decisao,
ao Prefeito Municipal, que devera se manifestar em 5 (cinco) dias contados do
recebimento do recurso.
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Art. 19. No caso de omissdo de resposta ao pedido de acesso a
informacgdo, o requerente podera apresentar Reclamacao no prazo de 10 (dez) dias a
Controladoria-Geral do Municipio, que devera se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias,
contados do recebimento da reclamagéo.

81° O prazo para apresentar Reclamacgdo de que trata o caput comecara
trinta dias apos a apresentacédo do pedido.

§2° A Controladoria-Geral podera determinar que a Ouvidoria Geral preste
esclarecimentos.

83° Provida a Reclamacdo, a Controladoria-Geral fixar4d prazo para o
cumprimento da deciséo pela Ouvidoria Geral.

4 ~ CAPITULO IV 3
DAS RESTRICOES DE ACESSO A INFORMACAO E DAS INFORMACOES PESSOAIS

Art. 20. Ndo poder& ser negado acesso a informacdo necesséria a tutela
judicial ou administrativa de direitos fundamentais.

Paradgrafo Unico. O requerente devera apresentar razbes que
demonstrem a existéncia de nexo entre as informacfes requeridas e o direito que se
pretende proteger.

Art. 21. As informacdes pessoais relativas a intimidade, vida privada,
honra e imagem detidas pela Prefeitura do Municipio de Araucaria:

| - terdo acesso restrito a agentes publicos legalmente autorizados e a
pessoa a que se referirem;

Il - poderdo ter sua divulgacdo ou acesso por terceiros autorizados por
consentimento expresso da pessoa a que se referirem.

Paragrafo Unico. Caso o titular das informacdes pessoais esteja morto ou
ausente, os direitos de que trata este artigo assistem ao conjuge ou companheiro, aos
descendentes ou ascendentes, conforme o disposto no paragrafo Unico do art. 20 da Lei
n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002, e na Lei n® 9.278, de 10 de maio de 1996.

Art. 22. O tratamento das informagfes pessoais deve ser feito de forma
transparente e com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem
como as liberdades e garantias individuais.

Art. 23. O consentimento referido no inciso Il do caput do art. 23 néo sera
exigido quando o acesso a informacéo pessoal for necessario:

| - & prevencado e diagnostico médico, quando a pessoa estiver fisica ou
legalmente incapaz, e para utilizacdo exclusivamente para o tratamento médico;

Il - & realizacdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente
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interesse publico ou geral previstos em lei, vedada a identificacdo da pessoa a que a
informacéo se referir;

[Il - ao cumprimento de decisao judicial,
IV - a defesa de direitos fundamentais de terceiros; ou

V - a protecao do interesse publico geral e preponderante.

Art. 24. A restricdo de acesso a informacdes pessoais de que trata o art.
23 ndo podera ser invocada:

| - com o intuito de prejudicar processo de apuragao de irregularidades,
conduzido pelo Poder Publico, em que o titular das informacgdes for parte ou interessado;
ou

Il - quando as informacdes pessoais nao classificadas estiverem contidas
em conjuntos de documentos necessarios a recuperacao de fatos histéricos de maior
relevancia.

Art. 25. O acesso a informacgdo pessoal por terceiros sera condicionado a
assinatura de um termo de responsabilidade, que dispord sobre a finalidade e a
destinacao que fundamentaram sua autorizacdo, sobre as obrigacdes a que se submetera
0 requerente.

81° A utilizagé@o de informagéo pessoal por terceiros vincula-se a finalidade
e a destinacdo que fundamentaram a autorizacdo do acesso, vedada sua utilizacdo de
maneira diversa.

§2° Aquele que obtiver acesso as informacdes pessoais de terceiros sera
responsabilizado por seu uso indevido, na forma da lei.

CAPITULOV
DO MONITORAMENTO DA APLICACAO Do DECRETO

Art. 26. Fica designada a Ouvidoria Geral do Municipio para exercer as
seguintes atribuicdes:

| - assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informacéao,
de forma eficiente e adequada aos objetivos da Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de
2011;

Il - avaliar e monitorar a implementacdo do disposto neste Decreto e
apresentar ao Prefeito relatorio anual sobre o seu cumprimento, encaminhando copia a
Controladoria Geral do Municipio;

[l - recomendar medidas para aperfeicoar as normas e procedimentos
necessarios a implementacao deste Decreto;

IV - orientar as unidades no que se refere ao cumprimento deste Decreto;
V - manifestar-se sobre reclamacdo apresentada contra omissdo de
autoridade competente.
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Art. 27. Compete a Ouvidoria Geral, observadas as competéncias dos
demais 6rgaos e entidades municipais, as previsées especificas neste Decreto de:

| - definir o formulario padréo, disponibilizado em meio fisico e eletrbnico,
gue estara a disposicdo no sitio na Internet da Prefeitura do Municipio de Araucéria;

Il - promover campanha de abrangéncia municipal de fomento a cultura da
transparéncia na Administracdo Publica e conscientiza¢do sobre o direito fundamental de
acesso a informacéo;

[l - promover o treinamento dos agentes publicos e, no que couber, no
gue se refere ao desenvolvimento de préaticas relacionadas a transparéncia na
Administracdo Publica municipal;

IV - monitorar a implementacdo da Lei Federal n® 12.527, de 18 de
novembro de 2011, concentrando e consolidando informacdes estatisticas;

V - preparar relatério anual com informacdes referentes a implementacao
da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011;

VI - monitorar a aplicacdo deste Decreto, especialmente o cumprimento
dos prazos e procedimentos; e

VIl - definir, em conjunto com a Secretaria Municipal de Governo,
diretrizes e procedimentos complementares necessarios a implementacdo da Lei n°
12.527, de 18 de novembro de 2011.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 28. Os 6rgaos da Prefeitura Municipal de Araucaria adequardo suas
politicas de gestdo da informac&o, promovendo 0s ajustes necessarios aos processos de

registro, processamento, tramite e arquivamento de documentos e informacoes.

Art. 29. Aplica-se subsidiariamente a Lei Federal n® 9.784, de 29 de
janeiro de 1999, aos procedimentos previstos neste Decreto.

Art. 30. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Prefeitura do Municipio de Araucéria, 12 de maio de 2015.

OLIZANDRO JOSE FERREIRA GLAUCIO BADUY GALIZE
Prefeito Municipal Procurador Geral do Municipio
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