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Araucana Prefeitura do Municipio de Araucaria

Secretaria Municipal de Educacao

INSTRUCAO N° 06/2013 — SMED

Estabelece Normas para Uso de Xerox
Rede Municipal de Ensino de Araucaria.

O Secretario Municipal de Educacdo no uso de suas atribuicbes e
considerando:

e A Constituicdo Federal que trata da garantia dos direitos a todos o0s
brasileiros;

e A Resolugdo n° 41/95-CONANDA, que trata dos direitos da crianca e do
adolescente;

e A Lein®9394/96, de Diretrizes e Bases da Educacéo Nacional;

e A Lei n°® 8.069/90, que dispde sobre o Estatuto da Crianca e do
Adolescente, e da outras providéncias;

e A Lei n° 9610/98, que altera, atualiza e consolida a legislacdo sobre
direitos autorais;

e A Lei Organica do Municipio de Araucaria, de 04 de abril de 1990 —
artigo 117, item V e VII, que dispGe sobre o direito a0 meio ambiente
ecologicamente equilibrado;

e A necessidade de orientar as Unidades Educacionais quanto a utilizacao
de fotocépias;

e A necessidade de padronizar encaminhamentos e procedimentos,
evitando assim o desperdicio;

1. Os materiais para serem reproduzidos devem passar pela supervisdo e
triagem do pedagogo e/ou diretor.

2. O formulario de autorizacdo deve ser padronizado, constando também o
campo para assinatura do responsavel pela solicitacdo e pela autorizagéo.

3. Padronizar identificacdo: unidade educacional, aluno, turma, numero,
professor, data, disciplina.

4. E imprescindivel que o contelido a ser reproduzido esteja em consonancia
com as Diretrizes Municipais, Proposta Pedagdégica e Planejamento da
Disciplina e/ ou Professor.
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5. O numero de copias é vinculado a estatistica da turma a que se destina.

6. A Matriz deve ser legivel e preferencialmente com fundo branco, evitando
assim o desperdicio de tonner.

7. A reducdo é uma forma de economia, porém, deve dar condi¢cdes de
legibilidade.

8. A formatacdo da matriz e a estética do material € condicdo essencial para
reproducdo, garantindo também a qualidade pedagdgica.

9. O professor deve revisar o material a ser reproduzido evitando: erros
ortograficos, imagens estereotipadas ou preconceituosas, exercicios
descontextualizados.

10.As fotocopias sdo materiais complementares, adequado ao nivel de
desenvolvimento dos alunos e com funcao pedagogica.

11.0s instrumentos avaliativos além de diversificados devem contemplar os
critérios - conteudos referenciais da disciplina.

12. Utilizar preferencialmente, os materiais impressos disponiveis, ja existentes
nas Unidades Educacionais.

13.Cabe a Direcdo da Unidade Educacional, comunicar aos profissionais o
conteudo da presente Instrucdo e acompanhar sua efetivacao.

14.E vedada a copia integral de qualquer obra considerada protegida, sendo
possivel a reproducdo de pequenos trechos para uso pessoal, sem fins

lucrativos com ampla divulgacéo da referéncia da obra.

15.0Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de Educacao
de Araucéria.

Araucaria, 06 de setembro de 2013.

RONALDO ASSIS MARTINS
Secretario Municipal de Educacéao
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