Araucana Prefeitura do Municipio de Araucaria

Secretaria Municipal de Gestdo de Pessnas

Fis.01/10
DECRETO N°26.301/2013

SUMULA: “Dispde sobre
averbagcdo de consignagoes em
folha de pagamento, no ambito da
administragdo municipal direta e
indireta do Municipio de Araucaria,
e da outras providéncias. “

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ARAUCARIA,
Estado do Parang, usando de suas atribuigdes legais, resolve alterar o Decreto de n°
19.209/2005:

Art1° O Poder Executivo Municipal firmara convénios com as entidades elencadas no
art. 8° visando beneficiar os servidores municipais ativos, inativos e pensionistas através
da promogdo de servigos diversos com débito consignado em folha de pagamento.

Paragrafo tinico. Os convénios firmados pelo Poder Executivo Municipal serdo validos para a
Administracio Direta e Indireta e Fundo de Previdéncia.

Art.2°  Aaverbagdo de consignagdes em folha de pagamento, no ambito da Prefeitura
Municipal de Araucara, Administracéo Direta e Indireta obedecera as nommas estabeleci-
das neste Decreto.

Art.3°  Fica instituido o Sistema de Controle de Consignagdes, denominado CON-
SIGFACIL, pelo qual serdo averbadas as consignagdes em folha de pagamento, em
ambiente virtual, na rede corporativa de computadores — Intemet.

Art4° Para fins deste Decreto consideram-se:

§1° Consignagdes compulsorias:
.  Contribuicbes para o Plano de Seguridade Social do Servidor Publico;
Il.  Contribuigdes para a Previdéncia Social,

lll.  Pensdo alimenticia e outras decomrentes de decisdo judicial ou admi-
nistrativa;

IV.  Reposicdo e indenizagdo ao erario;
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V.
VI
VI

VIII.

Imposto sobre rendimento do trabalho;
Limites constitucionais;
Impostos sindicais em favor de entidades sindicais;

Outros descontos instituidos por lei.

§2° Consignagdes facultativas:

VI

VIL

VIII.

Contribuigdes para prémios de seguro de vida cobertos por entidade fe-
chada ou aberta de previdéncia privada ou clube de seguros que ope-
rem com planos de peclio, saude, seguro de vida e renda mensal;

Contribuigdes para planos de saude, odontologico, de peculio, renda
mensal, previdéncia complementar e cesta basica patrocinados por en-
tidade fechada ou aberta de previdéncia privada, ou clube de seguros,
que operem com planos de saude, pectllio, seguro de vida, renda men-
sal e previdéncia complementar, bem como por entidade corretora de
planos de saude e seguro de vida;

Amortizacdo de empréstimos em geral concedidos por instituigoes fi-
nanceiras e cooperativas de crédito;

Descontos parciais de compras diversas oriundas de utiizacio de car-
tdes de crédito concedidos por instituicdes financeiras ou cooperativas
de crédito autorizadas pelo Banco Central;

Descontos totais mensais de compras diversas oriundas de cartéo de
beneficios/convénios concedidos por sindicatos e associacdes repre-
sentativas de classe;

Contribuigdes sindicais e para associagdes representativas de classe;

Descontos, pelo Municipio, para recebimento de vale-ransporte e va-
le-refeicao;

Contribuicdo a 6rgaos ou entidades do Poder Municipal, que venham a
ser criados, para assistir aos servidores e aos empregados publicos
municipais;

Amortizacdo de empréstimos ou parcelas oriundas da concessado de
crédito imobiliario;

Amortizacdo de empréstimos concedidos por entidade aberta de
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previdéncia complementar e seguradora do ramo vida, autorizada pela
SUSEP;

Xl.  Outros descontos voluntarios por parte do servidor publico.
§3° Consignante: Prefeitura Municipal de Araucaria;

§4° Consignados: servidores ativos efetivos, comissionados, a disposicéo da Prefei-
tura Municipal de Araucaria, celetistas, prestadores de servigos e servidores inati-
VOS e pensionistas;

§5° Consignatarias: entidades elencadas no art. 8% e

§6° Margem consignavel: limite méximo disponivel para a soma mensal das consig-
nagdes atribuidas a cada consignado.

Art5° Aos descontos das parcelas previstas nos incisos VIl e VIl do paragrafo 2° do art.
4°, aplicar-se-d0 exclusivamente as normas relativas as consignagdes compulsorias, in-
clusive quanto aos limites de que trata este Decreto.

Art6° A soma das consignacdes facultativas em folha de pagamento tera o limite e pra-
zo definido da seguinte forma:

§1° Limite méximo de 30% (frinta por cento) dos rendimentos brutos fixos mensais
dos consignados, para as consignagdes descritas nos incisos T, “I”, “III°, “VI" e “X”
do paragrafo Il do artigo 4° ficando 0 prazo maximo para as consignagdes descri-

“.

tas na alinea “e” limitado a 72 meses;

§2° Limite maximo de 10% (dez por cento) dos rendimentos brutos fixos mensais
para as consignagdes descritas no inciso ‘I’ do paragrafo Il do artigo 4°, quando
da ades&o do Consignado ao servigo de crédito;

§3° Destina-se ao acolhimento de débitos referentes a operagdes de concessao de
crédito imobiliario, conforme inciso “IX” do paragrafo Il do artigo 4°, o percentual de
até 60% (sessenta por cento) dos rendimentos brutos fixos mensais, consideran-
do as consignagdes facultativas em vigor no prazo de até 180 meses.

§4° Destina-se ao acolhimento de débitos referentes a operagdes descritas no inciso
“V” o limite de 20% (vinte por cento) dos rendimentos liquidos fixos dos Consigna-
dos, para descontos mensais Unicos, nao parcelaveis;

Art.7° As consignagdes compulsdrias terdo prioridade de desconto sobre as facultativas.

§1° Caso a soma das consignagdes compulsorias e facultativas exceda o limite de
70% (setenta por cento) dos rendimentos mais gratificagdes de carater continuado
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do consignado, serdo suspensos os descontos das consignagdes facultativas,
respeitada a seguinte ordem, salvo outra opgéo do servidor:

l.  Amortizacdo de empréstimos em geral;
Il.  Conftribuigdes para previdéncia complementar ou renda mensal;
lll.  Contribuices sindicais e para associagdes representativas de dasse;
IV.  Contribuicio para planos de pectliio;
V. Confribuicdo para renda mensal ou previdéncia complementar;
VI.  Contribuigdo para seguro de vida; e
VII.  Contribuico para planos de saude;
VIIl.  Pensdo Alimentar voluntaria.

§2° No caso de suspensao de descontos da mesma espécie € respeitada a ordem
de que trata o paragrafo anterior, prevalecera o critério de antiglidade, de modo
que a consignagao averbada posteriommente ndo cancele a anterior, ressalvada a
hipdtese de processamento indevido pelo consignante.

§3° O consignante ndo respondera, em nenhuma hipdtese, pelos valores ndo des-
contados, inclusive em virtude da suspensao de que trata 0 § 2° deste artigo.

§4° O limite de 70% (setenta por cento) sé podera ser excedido, se a totalidade das
consignagdes, no més de referéncia, for de natureza compulsoria.

Art8° Para efeito das consignagdes facultativas serdo admitidas como consignatarias,
exclusivamente:

. Sindicatos e associagdes representativas de classe dos servidores;

Il.  Entidades fechadas ou abertas de previdéncia privada e seguradoras
que operem com planos de pectlio, sauide, seguro de vida, renda men-
sal e previdéncia complementar,

lll.  Entidades comretoras de planos de saude e seguro de vida;

IV.  Entidades administradoras de planos de saude;

V. Clubes de seguros;

V1. Bancos e Instituigdes financeiras;
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vii.  Cooperativas de crédito.

§1° As entidades aludidas no inciso | deste artigo s&o destinatarias das consignagdes
previstas nos incisos V e VI, do paragrafo 2° do art. 4°.

§2° As entidades aludidas nos incisos |, lll, IV e V deste artigo sdo destinatarias das
consignagdes previstas no inciso | e Il do paragrafo 2° do art. 4°,

§3° As entidades aludidas nos incisos VI, VIl e X deste artigo sdo destinatarias das
consignagdes previstas nosincisos Il IV e IX, do §2° do art. 4°.

Art9° Para fins de operagcdo com consignagdes em folha de pagamento, deveréo ser
cumpridas as seguintes etapas:

I.  Credenciamento da consignataria junto a Secretaria de Gestdo de
Pessoas;

1. Protocolo de intencao;

2. Andlise da documentagao;

3. Fomalizagdo do Contrato de Credenciamento;
i.  Concessao a consignataria de codigo especifico para operacao; e
l. Cadastramento da consignataria no sisterma CONSIGFACIL.

Paragrafo Unico. E vedada a averbacio de consignacdo de operacdo diversa
daquela autorizada para o codigo concedido, bem como a negociagdo de operagdes
casadas.

Art10 Para fins do credenciamento de que trata o artigo anterior, as entidades interessa-
das deverdo apresentar a Secretaria de Gestao de Pessoas Municipal, original ou
copia autenticada da seguinte documentacéo, indusive relativamente a filiais e a
sucursais mantidas no Estado:

l.  Instituigdes Financeiras e Cooperativas de Crédito

a) Prova do registro, arquivamento ou inscricdo na Junta Comercial, no
Registro Civil de Pessoas Juridicas ou em reparticio competente, do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, bem como da ata
de eleicdo e do termo de investidura dos representantes legais da pes-
soa juridica;

b) Inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Rua Pedro Druszez, 1171/ CEP: 83702-080 ) Araucaria |/ Parand /| Fore: (041] 3674-1400



Araucana

Prefeitura do Municipio de Araucaria

Secretaria Municipal de Gestdo de Pessoas

Continuagao do Decreto n°26.301/2013

Fis.06/10

Alvara de funcionamento atualizado com enderego completo ou docu-
mento equivalente;

Certificado de regularidade do FGTS;

Certiddes de regularidade fiscal perante as fazendas publicas: federal,
estadual e municipal e de regularidade perante os 6rgaos de segurida-
de social;

Certiddes dos distribuidores civeis e de cartdrios de protesto em nome
das instituicoes pleiteantes;

Certidoes dos distribuidores civeis, criminais, trabalhistas, de cartdrios de
protestos e do registro de interdicdes e tutelas em nome dos Diretores
das instituicoes pleiteantes;

Certificado de autorizagdo do Banco Central do Brasil para operar com
crédito pessoal e cartdo de crédito, quando for o caso;

Procuragao publica do representante da entidade consignataria, quan-
do for o caso;

Qualificagdo do representante legal no Municipio de Araucaria - PR;
Cartao de Inscricdo do INSS;

Associacdes, Sindicatos e Clubes;

Os documentos estabelecidos nas alineas: a, ¢, €, i, doinciso [;

Certificado ou codigo de entidade sindical, fomecido pelo Ministério do
Trabalho.

Entidades fechadas ou abertas de previdéncias privada, seguros e pla-
nos de saude;

Os documentos estabelecidos nas alineas a, b, ¢, d, e, f, g, i,jdoinciso [;

Carta patente expedida pela Superintendéncia de Seguros Privados -
SUSER, Portaria do Ministério da Fazenda ou documento que venha a
substituiHas, no caso das entidades previstas nos incisos I, lle IV e V
do art. 8°, que operem com seguro de vida, renda mensal e seguro de
vida em grupo;

Rua Pedro Druszez, 1171/ CEP: 83702-080 ) Araucaria |/ Parand /| Fore: (041] 3674-1400



@
Araucana Prefeitura do Municipio de Araucaria

Secretaria Municipal de Gestda de Pessnas

c) Registro expedido pelo Ministério da Fazenda.

segue.

Continuagdo do Decreto n°26.301/2013
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IV.  Entidades de Crédito Imobiliario;

a) Os documentos estabelecidos nas alineas a, b, ¢, d, e, f, g, h, i, jdoinci-
sol;

b) Autorizacdo do Banco Central para operar com Carteira de Crédito
Imobiliario.
§1° Restrigoes contidas nas certidoes de que tratam as alineas ‘f’ e “g” do inciso | des-
te artigo s&o necessariamente inabilitadoras.

§2° As empresas cadastradas deverdao manter a documentacio atualizada, especial-
mente aquelas com prazo de validade da sua emissao.

Art.11  Caberaa Secretaria de Gestdo de Pessoas, apds andlise objetiva da documenta-
¢ao referenciada no art.10 certificar a regularidade ou a imegularidade da documentacéo
apresentada e dar o parecer quanto ao processo para credenciamento ou ndo da entida-

de;
Art12 As consignagdes serdo enviadas para averbacdo pelo CONSIGFACIL, observa-
dos os seguintes procedimentos:
l.  Acesso pela consignataria;

a) O consignado dirige-se a uma das consignatarias conveniadas;
b)  Aconsignataria acessa o sistema CONSIGFACIL, com senha especffica;

c) Aconsignatana pesquisa a margem calculada do servidor a partir de ma-
tricula e CPF fomecido pelo mesmo;

d) O consignado assina o contrato de consignagao ou autorizagdo de des-
conto com a consignataria de acordo com a margem pesquisada €; apds
aassinatura:

e)  Aconsignataria preenche, no CONSIGFACIL, o valor e o niimero de par-
celas a serem descontadas.

II. Acesso pelo consignado:

a) Acesso ao sistema CONSIGFACIL, por meio de senha individual e in-
transferivel;

Rua Pedro Druszez, 1171/ CEP: 83702-080 ) Araucaria |/ Parand /| Fore: (041] 3674-1400



Araucana Preteitura do Municipio de Araucaria
—_— Secretaria Municipal de Gestda de Pesspas
b)  Selecdo da espécie de consignagio desejada;
¢)  Preenchimento do valor e nimero de parcelas a serem descontadas;

segue.

Continuagdo do Decreto n°26.301/2013
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d) Selegdo da entidade consignataria; e

e) Enviodasolicitagdo de consignacéo.

§1° Asenha de acesso de que trata a alinea “a” do inciso Il deste artigo sera a mesma
utiizada para a consulta de contracheque pela Intemet;

§2° O CONSIGFACIL impossibiitara a incdus&o de valores que extrapolem os limites
definidos no art6°, de modo que, a averbagio so sera efetuada, quando a margem
consignavel do consignado ndo ultrapassar os limites estabelecidos neste decreto;

§3° A Prefeitura de Araucaria - PR ndo se responsabilizara pelas consignagdes envia-
das pelas consignatarias através do CONSIGFACIL e ndo averbadas por motivos
inerentes ao consignado por insuficiéncia salarial devido a descontos por faltas, de-
missoes, falecimentos e outras perdas.

Art13 As consignagdes em folha de pagamento serdo revogadas:

I.  Porinteresse publico ou conveniéncia administrativa do Poder Executi-
vo Municipal,

Il.  Mediante recolhimento, em favor da consignataria, de todas as parcelas
a serem descontadas;

. Apedido da consignataria, mediante requerimento apresentado a Se-
cretaria de Gestao de Pessoas;

IV.  Apedido do consignado, com anuéncia do consignatario mediante re-
querimento apresentado a Secretaria de Gestdo de Pessoas;

V. Na hipdtese de ndo renovagao do Certificado Estadual de Cadastra-
mento e Habilitagdo por descumprimento de normas que viabilizam sua
CONCESSA0 OU renovagao.

§1° Nas hiptteses dos incisos lll e IV do “caput’, o cancelamento dos descontos dar-

se-a no més do pedido, se a formulagdo do pleito ocorrer até o dia 05 (cinco) ou,
apds esse prazo, no més subsequente.
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§2° O requerimento de que trata o inciso IV do “caput’, na hipotese das consignagdes
previstas nos incisos lll, IV e X, do § 2° do art. 4°, devera ser instruido com prova
de inexisténcia de débito, sob as penas da lei.

Continuagao do Decreto n°26.301/2013
Fis. 0910

Art14 A consignataria que agir em prejuizo dos consignados, transgredir as normas es-
tabelecidas neste Decreto, transferir, ceder, vender ou sublocar o codigo especifico a ela
atribuido pelo Poder Executivo Municipal sofrera as seguintes sangdes administrativas:

. Bloqueio de acesso ao CONSIGFACIL;
Il.  Suspensao de todas as consignagdes em folha de pagamento;
. Cancelamento do codigo de desconto.

Art15 A consignataria devidamente credenciada e habilitada na forma estabelecida nes-
te decreto devera comegar a operar com consignagdes até 30 (trinta) dias da concessao
do oddigo especifico de descontos, sob pena de cancelamento do codigo.

Art16 As consignagdes deverao ser realizadas apenas mediante anuéncia do consigna-
do e da consignataria através de contrato firmado entre as partes.

§1° Outros meios (call Center, ou meios eletrdnicos) de oferta, efetivacdo de
operagdes consignadas ou obtengdo de anuéncia do consignado por parte das
Consignatarias para a concessao dos produtos efou servigos consignados em
folha, devem ser solicitados, avaliados e aprovados pela Secretaria de Gestao
de Pessoas €, possiveis autorizagdes serao emitidas através de Portaria do Se-
cretario de Gestao de Pessoas;

§2° Para operar as consignagoes descritas no inciso “IX’ do paragrafo Il do ar-
tigo 4°, as Consignatarias interessadas deverdo apresentar ao Secretario de
Gestao de Pessoas as regras e procedimentos a serem praticados na oferta e
concessao do crédito imobiliario, a fim de serem avaliados e autorizados pelo
Secretario de Gestao de Pessoas através de Portaria;

§3° O montante decorrente das operagdes de consignagoes devera  ser libe-
rado pela consignataria exclusivamente ao interessado, mediante crédito em
sua conta corrente ou deposito de cheque nominal cruzado, sendo que ambos
deverdo ser realizados na conta comrente cadastrada no Sistema de Recursos
Humanos do Estado, na qual o servidor (ativo/ inativo e pensionista) recebe
seus proventos ou beneficios.

§4° As consignatarias obrigam-se a disponibilizar ao consignante, sem qual-
quer custa para este, a qualquer tempo, copia autenticada do contrato de con-
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signagao assinado pelo consignado, ou o registro da anuéncia do consignado
para a concessao da consignagao em outro meio autorizado através de Porta-
ra pela Secretaria de Gestao de Pessoas, em até 24 horas apds a solicitacio.

segee.

Continuagao do Decreto n°26.301/2013
Fis. 1010

a. Efetuado o repasse pelo consignante, as entidades previstas nos incisos
Il e lll do art. 8 enviardo, também, prova de repasse as seguradoras dos
valores descontados no més anterior, sob pena de sangao aplicada pelo
Secretario de Gestdo de Pessoas, que podera constituir comissdo de
consignagdes para apurar as infragdes cometidas pelas consignatarias.

Art17 Os valores consignados em folha de pagamento ser&o creditados pelo Municipio
de Araucaria em favor das consignatarias em até 15 (quinze) dias Uteis apos o efetivo pa-
gamento da folha de pessoal.

Art18 Fica permitida a realizagao de refinanciamentos de contratos de empréstimos e
compras de divida e, os procedimentos operacionais relacionados a estas modalidades
serao definidos pelo Secretario de Gestao de Pessoas através de Instrugdo Normativa.

Art19 A Secretaria de Gestdo de Pessoas supervisionara o cumprimento deste Decreto,
bem como baixara normas complementares necessarias ao seu fiel cumprimento.

Art20 Ficam revogados dispositivos anteriores sobre esta matéria.
Art21 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicag&o.
Prefeitura do Municipio de Araucana, 24 de Maio de 2013

OLIZANDRO JOSE FERREIRA
Prefeito Municipal

RODRIGO MAISTROVICZ LICHTENFELS
Secretario Municipal de Gestdo de Pessoas
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