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Ementa: ESTABELECE AS NORMAS PARA O PREENCHIMENTO E ACESSO DO LIVRO DE REGISTRO DA
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Completo

INSTRUCAO NORMATIVA N° 010/2016 ? SMED Estabelece as normas para o Preenchimento e Acesso do Livro de Registro da
Educacéo Infantil e Matriculas nas Unidades Educacionais que ofertam Educacao Infantil na Rede Municipal de Ensino. A Secretaria
Municipal de Educagéo no uso de suas atribui¢cdes e considerando: ? A Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, em seus arts. 205,
206 e 208 que dispde sobre a Educagéo, estabelecendo principios e garantindo direitos; ? A Lei Federal n® 8.069/90, que dispde sobre
Estatuto da Crianca e do Adolescente em seu artigo 4° que estabelece o dever da familia, da comunidade, da sociedade em geral e do
poder publico assegurar, com absoluta prioridade, a efetivagcao dos direitos referentes a vida, a salude, a alimentacéo, a educagéo, ao
esporte, ao lazer, a profissionalizagdo, a cultura, a dignidade, ao respeito, a liberdade e a convivéncia familiar e comunitaria; ? A Lei
Federal n°® 9394/96, que estabelece as Diretrizes e Bases da Educacgdo Nacional, em especial: ? ? ? Art. 29, que estabelece a Educagéo
Infantil como primeira etapa da Educagédo Bésica; Art. 30, que determina os locais de atendimento a educacgéo infantil; Art. 31, que
estabelece regras comuns para educacéo infantil. ? A Lei Municipal n°® 2875/2015 que institui a Tabela de Temporalidade que trata do
Registro e Ciclo de Vida dos Documentos Produzidos pela Administracéo Publica; ? O Decreto Federal n° 1.044/69 que dispde sobre o
tratamento excepcional para os alunos portadores das afecgfes; A Constituicdo da Republica Federativa do Brasil/88, em seus artigos
205, 208 e 227 que dispbe sobre a Educacéao, estabelecendo principios e garantindo direitos; ? A Portaria n® 41.632/2015 ? SMED, que
orienta os Diretores e Diretores Auxiliares das Unidades Educacionais no que se refere a suas atribuiges; ? A Resolugéo n° 02/2013 do
CME/Araucaria que estabelece a adequagao do calendario letivo das Unidades Educacionais que ofertam a Educagéo Infantil; ? A
Resolucdo n°® 03/2016 do CME/Araucéria que estabelece as Normas para Educacéo Infantil do Sistema Municipal de Ensino de
Araucaria/PR; ? A Resolugdo n° 05/2009 do CNE/CEB, que fixa as Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educacéo Infantil; ? A
Instrucdo Normativa N° 005/2016 ? SMED, que orienta e estabelece as normas para cumprimento do Calendario Escolar das Unidades
Educacionais da Rede Municipal de Ensino de Araucaria para o ano letivo de 2017; ? A Instrugdo Normativa N° 006/2016 ? SMED, que
orienta sobre a Organizacéo do Trabalho Pedagogico a partir do Planejamento Referencial do Bergario | ao Pré 1l da Educacéo Infantil da
Rede Municipal de Araucaria. ? As Diretrizes Municipais de Educacéo de Araucéria ? 2012; ? As Diretrizes Curriculares Nacionais da
Educacao Basica ? Brasilia, 2013; ? Os documentos que norteiam a organizacéo do trabalho pedagdgico nas Unidades Educacionais:
Proposta Pedagdgica, Regimento Escolar, Plano de Acéo e Planejamento Referencial. INSTRUI CAPITULO | DO LIVRO DE REGISTRO:
Art. 1° ? O Livro de Registro da Educacao Infantil é o instrumento oficial da Unidade Educacional, elaborado com a finalidade de
documentar: a Frequéncia da Crianca; as Observacdes Referente a Crianca, as Anotacdes Pedagdgicas e o Contetido. CAPITULO Il DAS
ATRIBUICOES DO DIRETOR E DO PEDAGOGO: Art. 2° ? Cabe ao diretor e ao pedagogo a responsabilidade de fazer cumprir as
determinacdes contidas na presente Instrucao, cientificando os profissionais da Unidade Educacional sobre a importancia do registro, com
fidedignidade e atencado a todas as informacdes a fim de evitar dlvidas ou altera¢g8es nos registros oficiais, contribuindo para a perfeita
escrituragdo da vida escolar do bebé/crianca. Art. 3° ? Manter o Livro de Registro da Educacéo Infantil em local adequado e seguro
(Secretaria ou Sala da Equipe Pedagodgica), organizado por turma e turno, em armario préprio, sob a responsabilidade do diretor e do
pedagogo, com o objetivo de garantir a consulta quando necessério, para comprovacéo dos contetidos desenvolvidos, da frequéncia do
bebé/ crianca, resguardando os registros realizados pelo educador infantil, professor regente e professor regente de modalidade
diferenciada ? RMD. Art. 4° ? Recolher e impedir a utilizagdo de modelos desatualizados de Livro de Registro da Educacgéo Infantil. Art. 5°
? Acompanhar constantemente os registros do livro e assinar todas as paginas ao final de cada semestre. Art. 6° ? Orientar o educador
infantil, professor regente e professor regente de modalidade diferenciada ? RMD da Unidade Educacional, quanto ao preenchimento no
Livro de Registro da Educagéo Infantil, nas seguintes ocorréncias: 1) Quando motivado por Atestado Médico: a) ? No campo Frequéncia: F;
b) ? No campo Observagdes Referente a Crianca: data, nUmero/nome do bebé ou crian¢a, 0 motivo da falta, o inicio e o término do
atestado médico, falta justificada por atestado médico; c) ? Na coluna Total de Faltas: todas as faltas devem ser computadas. As faltas séo
justificadas, mas ndo abonadas. II) Quando em razdo de doenca infectocontagiosa ou atendimento domiciliar: a) ? No campo Frequéncia:
F; b) ? No campo Observac¢des Referente a Crianga: data, nimero/nome da crianga, 0 motivo da falta, o inicio e o término do atestado



médico, falta abonada e amparo legal; c) ? Na coluna Total de Faltas: as faltas ndo serdo computadas neste periodo, por apresentar
amparo legal. Ill) Quanto as criancgas faltosas: a) ? Compete ao educador infantil, professor regente e professor regente de modalidade
diferenciada ? RMD, comunicar a direcao e pedagogo a ocorréncia de casos de bebés/criancas faltosos que apresentem trés faltas
consecutivas ou cinco alternadas no més, sem a devida justificativa do responsavel, para que a Unidade proceda aos encaminhamentos
previstos no Regimento Escolar; b) ? Cabe ao profissional da turma registrar o encaminhamento realizado no campo Observacgfes
Referente a Crianca, bem como as providéncias relativas ao retorno do bebé/crianca; ¢) ? Cabe ao pedagogo e ao diretor informar aos
orgdos competentes (Conselho Escolar, Conselho Tutelar, Rede de Prote¢&o e/ou Ministério Publico), depois de tomadas as providéncias
internas e ainda constatado o excesso de faltas. 1V) Quando envolver reposi¢do de dia letivo: a) ? No campo Frequéncia: data da
reposicao, C ou F para a crianca; b) ? No campo Anotacdes Pedagogicas: reposicao referenteaodia__ / /  ;c)? No campo
Conteudo: contetido da reposigdo. V) Nas datas referente a Planejamento, Reunifes Pedagdgicas e Semana Pedagodgica, previstas no
Calendario Escolar, constar: a) ? No campo Frequéncia: anular com um trago vertical; b) ? No campo Contetdo: Planejamento, Reunifes
Pedagdgicas e Semana Pedagdgica; c) ? No campo anotagfes pedagdgicas: data do Planejamento, das Reunides Pedagogicas e da
Semana Pedagdgica, conforme a instrugéio do Calendario Escolar. CAPITULO Il DAS ATRIBUICOES DO AUXILIAR ADMINISTRATIVO:
Art. 7° ? Cabe ao Auxiliar Administrativo, preencher as informag¢8es contidas na capa do Livro de Registro da Educacéo Infantil e encapar
com plastico transparente. Art. 8° ? Anexar na contracapa do Livro de Registro da Educacdao Infantil a listagem emitida pelo sistema SERE
Web, com o nome de todos os bebés e criancas. E vedado o uso de lista que n&o a oficial do sistema SERE. Art. 9° ? Informar ao
educador infantil, professor regente e professor de modalidade diferenciada ? RMD sobre o registro da movimentagéo das criancas
guando: Transferido, Desistente e Remanejado. Art. 10 ? N&o permitir a mudanca de ordem do nome dos bebés/criancas, no Livro de
Registro da Educacao Infantil. Art. 11 ? Organizar os Livros de Registro da Educacéo Infantil, por turma e turno, em armario préprio, ao
final do ano, de forma a garantir sua consulta, quando necesséria, para comprovacao dos conteddos desenvolvidos, da frequéncia da
crianca, resguardando os registros realizados pelos professores e atendentes infantis. CAPITULO IV DAS ATRIBUICOES DO EDUCADOR
INFANTIL, PROFESSOR REGENTE E PROFESSOR DE MODALIDADE DIFERENCIADA ? RMD: Art. 12 ? E da responsabilidade do
educador infantil, professor regente e professor de modalidade diferenciada ? RMD: datar, rubricar e registrar diariamente o contetido
trabalhado, nos diferentes periodos. Art. 13 ? Registrar a frequéncia diaria do bebé/ crianca no Livro de Registro da Educacao Infantil. Art.
14 ? Preencher o Livro de Registro da Educac&o Infantil com caneta de tinta azul. E vedado o uso de outras cores de tintas de caneta,
corretivo e lapis, tendo em vista o carater oficial dos registros. Art. 15 ? Assinar todas as paginas do Livro de Registro da Educacéo Infantil.
Art. 16 ? Preencher diariamente o Livro de Registro da Educacao Infantil com letra legivel, sem erros, rasuras ou colagens; Art. 17 ? Tracar
o0s espacos ndo utilizados do Livro de Registro da Educacéo Infantil. CAPITULO V DA FORMA DE PREENCHIMENTO: Art. 18 ? Para o
preenchimento das quadriculas do campo REGISTRO DE FREQUENCIA, utilizar as letras C (comparecimento) ou F (falta), ndo sendo
permitido o uso de outros simbolos ou caracteres, nao deixando lacunas. 1) ? No campo Registro de Frequéncia, constar: a) ?
Periodicidade ? escrever a data de inicio e término do semestre, conforme constar no Calendario Escolar; b) ? Dias ? escrever o nimero
de dias previstos para o semestre, conforme constar no Calendéario Escolar; c) - Epoca ? escrever 1° ou 2° semestre. Art. 19 ? Ao final de
cada semestre computar o TOTAL DE FALTAS do bebé/crianga. Quando ndo apresentar faltas, registrar com os algarismos 00 (zeros);
Art. 20 ? No campo OBSERVACOES REFERENTE A CRIANCA, constar: chegadas atrasadas, saidas antecipadas ou atestados médicos,
com o numero/nome do bebé/crianc¢a faltante, o0 motivo da falta, o inicio e o término do periodo da falta e 0 amparo legal. Todas as
observacdes necessitam da rubrica do responsavel pela informacéo. Art. 21 ? No campo ANOTACOES PEDAGOGICAS, constar:
Planejamento, Reunides Pedagdgicas, Formagdo Continuada, Forum, Conselhos de Classes, Semana Pedagogica, Retificagbes de
Registros, Reunifes com Pais, entre outros. Todas as anotagfes devem possuir a data e a rubrica do responsavel pela informacao. Art. 22
? No campo CONTEUDO, registrar a data e o contetido conforme as Diretrizes Municipais de Educag&o e o Planejamento Referencial da
Educac&o Infantil. E da responsabilidade dos profissionais da turma rubricar e registrar diariamente o contetido trabalhado, nos diferentes
periodos. Cabe ao pedagogo e ao diretor orientar o educador infantil, professor regente e professor de modalidade diferenciada ? RMD
sobre a organizacéo das paginas para o uso dos profissionais de cada turma. Art. 23 ? A coluna destinada ao TOTAL DE FALTAS deve
ser preenchida com o nimero de faltas de cada bebé/crianca, por semestre. Ao final do ano letivo, totalizar as faltas e a porcentagem de
frequéncia. Art. 24 ? A coluna destinada & DIAS ? CALENDARIO ESCOLAR deve ser preenchida com o total de dias de cada semestre de
acordo com o Calendario Escolar, sendo que a soma dos dias devera totalizar o minimo exigido pela legislacéo vigente. Art. 25 ? Todas as
paginas devem conter a ASSINATURA do educador infantil, professor regente e professor de modalidade diferenciada ? RMD, do
pedagogo ou do diretor. Art. 26 ? Os espacos ndo utilizados devem ser tragados. CAPITULO VI DO REGISTRO DE MATRICULAS Art. 27
? A matricula é o ato formal que vincula o bebé/crianga & Unidade Educacional. Art. 28 ? O SERE Web (Sistema Estadual de Registro
Escolar) é a ferramenta on line utilizada para registro de matricula e movimentagéo dos bebés/criancas que frequentam as Unidades
Educacionais que ofertam a Educacéo Infantil. Art. 29 ? Toda matricula obrigatoriamente, sera registrada no SERE Web, sendo vedado o
ingresso de bebé/crianca na Unidade Educacional sem o devido registro da matricula no sistema. Art. 30 ? No documento de frequéncia da
educacao infantil deve ser anexada listagem dos bebés/criancas, registro de classe, emitida pelo SERE Web; § 1° ? Em nenhuma hip6tese
deve ser utilizada outra listagem que néo a oficial do sistema; § 2° ? O registro de classe pode ser substituido por outro atualizado quando
necessario. Art. 31 ? Fica vedada a dupla matricula do bebé/crianca ha mesma etapa de ensino nas unidades educacionais. Paragrafo
Unico ? Entende-se por etapa de ensino: educacao infantil, ensino fundamental e ensino médio. Art. 32 ? E permitida matricula
concomitante somente para os bebés/criancas publicoalvo da educagéo especial que frequentam o Atendimento Educacional
Especializado - AEE, em contra turno, em ambientes que maximizem o desenvolvimento académico e social, de acordo a meta de inclusédo
plena. Art. 33 ? Cabe a Direcdo da Unidade Educacional, divulgar e fazer cumprir a presente instru¢éo. Art. 34 ? Esta Instrugdo entra em
vigor a partir de 02/01/2017, revogando as disposi¢cBes em contrario. Araucéria, 07 de dezembro de 2016. ANGELA MARIA DA SILVA
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