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Completo

LEI N° 2.953/2015 Sumula: ?Institui e dispde sobre o Regime de Adiantamento de que trata a Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de
1964, no ambito do Poder Executivo do Municipio de Araucaria, conforme especifica.? A CAMARA MUNICIPAL DE ARAUCARIA, Estado
do Parana, aprovou, e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei: CAPITULO | DAS DISPOSICOES PRELIMINARES Art. 1°. Fica
instituida, no Poder Executivo do Municipio de Araucéria, a forma de pagamento de despesas pelo Regime de Adiantamento, segundo as
normas contidas nos artigos 65, 68 e 69 da Lei Federal n® 4.320, de 17 de marco de 1964, que se rege de acordo com o disposto nesta
Lei. Art. 2°. Entende-se por adiantamento o numerario colocado a disposigao de servidor, sempre precedido de empenho na dotagdo
propria, para o fim de Ihe dar condi¢des de realizar despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o normal
processamento. Art. 3°. Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de Adiantamento restringir-se-ao aos casos previstos nesta
Lei e sempre em carater de excecao. Art. 4°. Nenhuma despesa realizada pelo Regime de Adiantamento podera ultrapassar o valor de R$
300,00 (trezentos reais), sendo vedado o fracionamento de despesa. Art. 5°. Poder&o realizar-se sob o Regime pagamentos decorrentes
dos seguintes tipos de despesa: de Adiantamento |- Com material de consumo; Il - Com servigos de terceiros; Il - Em viagem a servico da
Administragao Municipal; IV - Judiciais ou com Cartérios; V- Com representacao eventual; VI - Extraordinaria ou urgente, cuja realizagao
ndo permita delongas; os VII - Que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede da Administragdo Municipal; VIII - Outras despesas
pequenas e de pronto pagamento. Lei n® 2.953/2015 ? Pag. 2/7 Art. 6°. Consideram-se despesas pequenas e de pronto pagamento, para
os efeitos desta Lei, as que se realizaram com: | - selos postais, telegramas, transportes urbanos, pequenos consertos, aquisicdo de
enfeites para festividades, aquisicao avulsa de livros e outras publicacdes avulsas de interesse da Administracao; Il - encadernacgtes
avulsas e artigos de escritdrio, de desenho, impressos e papelaria, em quantidade restrita, para uso ou consumo imediato, desde que
indisponiveis no almoxarifado; Ill - aquisicdo de bens que ndo se encontram no almoxarifado do 6rgéo e que possam comprometer o bom
andamento dos servigos essenciais, para uso e consumo imediato, desde que devidamente justificada; IV - outra qualquer, de pequeno
vulto e de necessidade imediata, desde que devidamente justificada. CAPITULO Il DO PERIODO DE APLICACAO Art. 7°. O Adiantamento
solicitado somente podera ser aplicado pelo periodo de 60 (sessenta) dias, contados da data da entrega do valor ao responséavel, sendo
que, decorrido tal periodo, devera haver a prestacdo de contas, com o recolhimento do valor ndo utilizado ao Tesouro Municipal. Paragrafo
Unico. Podera o oficio requisitério estipular periodo de aplicagdo menor do que o disposto no caput, sendo contado da data da entrega do
valor ao responsavel. Art. 8°. Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicacdo, sob pena de glosa e devolu¢éo do
respectivo valor. Art. 9°. Os adiantamentos somente poderdo ser autorizados até 30 de novembro de cada exercicio financeiro, e o periodo
maximo para sua utilizacéo e prestacdo de contas ndo podera ultrapassar 20 de dezembro, considerado este, para efeitos desta Lei, 0
termo o termo final do exercicio financeiro do Regime de Adiantamento. CAPITULO Ill DA REQUISICAO DE ADIANTAMENTO Art. 10. A
requisicao de adiantamento somente podera ser feita pelo Chefe do Poder Executivo ou pelos titulares e ordenadores de despesas das
pastas da Administracdo Municipal, assim entendidos os Secretarios Municipais, Chefe de Gabinete, Procurador-Geral e Controlador-Geral
do Municipio. Paragrafo Unico. Em periodo de férias ou nos impedimentos dos titulares das pastas que constam do caput, podem requisitar
adiantamento os Diretores-Gerais de Secretaria e 0 Subprocurador-Geral. Lei n°® 2.953/2015 ? Pag. 3/7 Art. 11. A requisicédo de
adiantamento fica limitada ao valor de R$ 2.000,00 (dois mil reais) para cada espécie de despesa, assim consideradas, para efeitos desta
Lei, como sendo Material de Consumo e Servicos de Terceiros. Art. 12. Dos oficios requisitérios necessariamente, as seguintes
informag6es: de adiantamento constardo, |- Dispositivo legal em que se baseia; Il - Identificagdo da espécie da despesa no qual ela se
classifica; Il - Nome completo, nimero da Carteira de Identidade, nimero de inscrigdo no CPF/MF, cargo ou fungéo do servidor
responsavel pelo adiantamento; 1V - Dotagdo orcamentaria a ser onerada; V- Prazo de aplicacéo, se for menor que o definido por esta Lei.
Art. 13. O oficio requisitorio de titulares e ordenadores de despesas das pastas da Administracdo Municipal sera encaminhado ao Chefe do
Poder Executivo, a quem compete a autorizacado prévia. Art. 14. Em sendo previamente autorizado o adiantamento pelo Chefe do Poder
Executivo, o oficio sera autuado e protocolado seguindo para a Controladoria Geral do Municipio, a quem compete a analise sobre o
atendimento das regras definidas por esta Lei. §1°. Constatando algum defeito material ou processual, a Controladoria Geral ndo dara
prosseguimento ao processo, devendo devolvé-lo informado ao requerente, para os reparos que se fizerem necessarios. §2°. Autorizado o
processamento, o valor sera empenhado e pago através de depdsito bancario, Cartdo de Pagamento do Municipio de Araucaria ou outro
meio definido pela Secretaria Municipal de Finangas, a favor do responsavel indicado no oficio requisitorio. Art. 15. Os processos de



adiantamentos terdo sempre andamento preferencial e urgente. Art. 16. Nao se fara adiantamento: |- Para despesa ja realizada; Il - A
servidor em alcance; Il - A servidor responsavel por dois adiantamentos. Art. 17. N&o se fara novo adiantamento a quem do anterior, sob
mesma espécie, ndo haja prestado contas. Art. 18. O Adiantamento somente sera liberado apds a assinatura, pelo tomador, da
competente autorizacédo para débito em conta corrente do valor recebido, em Lei n® 2.953/2015 ? Pag. 4/7 caso do ndo cumprimento das
disposicdes desta Lei. Paragrafo Unico. O débito que trata o caput sera realizado a partir do primeiro depdsito efetuado pela Prefeitura
Municipal de Araucéria em conta do responsavel a titulo de vencimento ou equivalente, a partir do término do prazo para prestacéo de
contas ou para a devolucao do adiantamento, em tantas vezes quantas forem necessarias a cobertura da importancia adiantada. Art. 19.
Efetuado o pagamento do adiantamento ao servidor, o Setor de Contabilidade inscreverd o nome do responsavel no Sistema de
Compensacdo em conta apropriada subordinada ao grupo "Responsaveis por Adiantamentos". Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal de
Finangas encaminhara a Controladoria Geral do Municipio a relagdo dos adiantamentos pagos e da data da entrega do valor ao
responsavel, para controle da prestagéo de contas. CAPITULO IV DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO Art. 20. O
adiantamento ndo poderd ser aplicado em despesa de classificacdo diferente daquela para a qual foi autorizado. Art. 21. A cada
pagamento efetuado o responsavel exigird o correspondente comprovante, que deve ser extraido em nome do Municipio de Araucaria.
§1°. Em se tratando de pagamento & pessoa fisica, no documento de comprovacédo do pagamento devem constar a discriminacéo do
servigco, 0 nome completo e o nimero do documento de identidade do prestador do servigo, o local, a data e a assinatura do prestador do
servigo. §2°. Em se tratando de pagamento a pessoa juridica, no documento de comprovagéo do pagamento devem constar a
discriminagdo do servico, a raz&o social, 0 CNPJ, o endereco, o local, a data e a assinatura do responsavel pelo estabelecimento. Art. 22.
O comprovante de pagamento para efeitos desta lei sera nota fiscal, nota simplificada, cupom e/ou recibo, de acordo com o pagamento
efetuado. §1°. O recibo é documento sempre necessario. §2°. Poderdo ser aceitos outros documentos comprobatorios, de forma
justificada, a critério da Controladoria Geral do Municipio. Art. 23. Os comprovantes de despesa ndo poderao conter rasuras, emendas,
borrées ou valor ilegivel, ndo sendo admitidas segundas vias, copias, fotocopias ou qualquer outra espécie de reproducéo. Art. 24. E
vedada a aquisi¢éo de equipamentos e de materiais permanentes com recursos de Adiantamentos. Lei n® 2.953/2015 ? Pag. 5/7
CAPITULO V DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO Art. 25. O saldo de adiantamento néo utilizado seré recolhido ao
Municipio, mediante guia de arrecadacao na qual constara o nome do responsavel e a identificagdo do adiantamento cujo saldo esta
sendo restituido. 81°. O prazo para recolhimento do saldo néo utilizado € de 15 (quinze) dias, a contar do termo final do periodo de
aplicacé@o. 82°. ApGs o prazo definido nesta Lei o valor a ser restituido sera acrescido de correcdo monetéria pelo indice IPC/IPARDES, no
periodo compreendido entre a data final prevista para a restituicdo até a data do efetivo pagamento, sendo o calculo efetuado pela
Secretaria Municipal de Financgas. Art. 26. Todos os saldos de adiantamento devem ser recolhidos ao Tesouro Municipal até o dia 20 do
més de dezembro, mesmo que o periodo da aplicacéo ndo tenha expirado. CAPITULO VI DA PRESTACAO DE CONTAS DO
ADIANTAMENTO Art. 27. Compete a Controladoria Geral do Municipio a tomada de contas dos adiantamentos. Art. 28. No prazo de 15
(quinze) dias, a contar do termo final do periodo de aplicacéo, o responsavel pelo recebimento do adiantamento deve prestar contas do
valor recebido. Paragrafo Unico. A cada adiantamento correspondera uma prestacéao de contas. Art. 29 A prestagdo de contas far-se-a
mediante protocolizacéo, no Protocolo Geral do Poder Executivo Municipal, de oficio endere¢ado a Controladoria Geral do Municipio,
acompanhado dos seguintes documentos e informagdes: |- Oficio de requisi¢do do adiantamento; Il - Documento de recebimento do
adiantamento; Il - Relagdo de todos os documentos de despesa constando nimero e data do documento, espécie de documento, nome
do interessado e valor da despesa, a finalidade da despesa, o destino do material e outros esclarecimentos que se fizerem necessarios a
perfeita caracterizagdo da despesa, constando no final da relacdo a soma da despesa realizada; 1V - Documentos das despesas
realizadas, dispostos em ordem cronoldgica; Vse houver. Guia de recolhimento quitada do saldo néo utilizado do adiantamento, Lei n®
2.953/2015 ? Pag. 6/7 Paragrafo Unico. Os documentos de medidas reduzidas serédo colados em folhas brancas, tamanho A4 ou oficio,
sendo que em cada folha poderé&o ser colados quantos documentos forem possiveis sem que figuem sobrepostos uns aos outros. Art. 30.
Nao serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou posterior ao periodo da aplicagdo do adiantamento, ou que se
refiram a despesa néo classificavel na espécie de adiantamento concedido. Paragrafo Unico. Somente serdo aceitos documentos originais,
ndo se admitindo fotocOpias ou outra espécie de reproducgéo. Art. 31. Cada pagamento sera convenientemente justificado, esclarecendo-
se a razdo da despesa, o destino da mercadoria ou do servi¢o e outras informag8es que possam melhor explicar a necessidade da
operacao. Art. 32. Em todos 0s comprovantes de despesa constara a assinatura e a identificacdo do responsavel pelo recebimento do
material ou da presta¢éo do servico, se diferente do tomador do adiantamento, e a assinatura e a identificagdo do tomador do
adiantamento. Paragrafo Unico. Se houver somente a assinatura e a identificagdo do tomador do adiantamento, presume-se que foi o
mesmo quem recebeu o material ou a prestacéo do servico. Art. 33. Recebidas as prestag6es de contas a Controladoria Geral do
Municipio verificara se as disposicdes da presente Lei foram cumpridas. Paragrafo Unico. Havendo exigéncia ndo atendida,
esclarecimentos ou complementagfes a serem feitas, a Controladoria Geral do Municipio fixara prazo razoavel para que o responsavel
pelo adiantamento cumpra ao determinado. Art. 34. Se as contas forem consideradas aprovadas, a Controladoria Geral do Municipio
certificara o fato e encaminhara o processo, apensado ao que autorizou o adiantamento, a Divisdo de Contabilidade para: a) baixa da
responsabilidade inscrita no sistema de Compensacéo; b) ciéncia do responsavel pelo adiantamento; ¢) arquivamento do processo de
prestagéo de contas apenso ao processo que autorizou o adiantamento, em local seguro onde ficara a disposi¢do do Tribunal de Contas
do Estado. Art. 35. Na hipétese da aprovagao das contas condicionada a determinada exigéncia, a Controladoria Geral certificara o fato e
encaminhara o processo, apensado ao que autorizou o adiantamento, a Divisdo de Contabilidade para: a) providenciar o cumprimento das
exigéncias determinadas; b) adotar as medidas indicadas no artigo anterior apds cumpridas as exigéncias. Lei n°® 2.953/2015 ? Pag. 7/7
Art. 36. Nao tendo sido aprovadas as contas, a Controladoria Geral certificara o fato e encaminhara o processo, apensado ao que
autorizou o adiantamento, ao Departamento de Contabilidade para seguir a orientagdo determinada em seu despacho final e para que
providencie a cobranca, nos termos desta Lei. Paragrafo Unico. Em n&o sendo possivel a cobranga, nos termos do caput, o Departamento
de Contabilidade encaminhara as informacg8es a Procuradoria Geral do Municipio para as providéncias necessarias a cobranca. Art. 37. A
Controladoria Geral organizar4 um calendario para controlar as datas em que deverdo entrar as presta¢es de contas de adiantamentos
concedidos. Art. 38. No dia util imediato posterior ao vencimento do prazo para prestacéo de contas, sem que o responsavel as tenha
apresentado, a Controladoria Geral oficiara diretamente ao responséavel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de trés dias Uteis
para fazé-lo. Art. 39. Nao sendo cumprida a obrigacédo da prestacéo de contas, apés o vencimento do prazo final estabelecido no artigo
anterior, a Controladoria Geral providenciara a abertura de processo administrativo disciplinar nos termos da legislagdo vigente, ou adotara
outras medidas necessarias a penalizacio do servidor responsavel pelo adiantamento. CAPITULO VII DAS DISPOSICOES FINAIS Art. 40.
O tomador do adiantamento é o responsavel, perante a Administracdo Municipal pelas despesas por ele autorizadas ou anuidas, sem
prejuizo de eventual direito de regresso em face do responséavel pelo recebimento do material ou da prestacdo do servigo. Art. 41. O titular
e ordenador de despesas do 6rgao da Administracdo Municipal que solicitou o adiantamento a servidor tomador de adiantamento nédo sera
responsavel por prejuizos causados ao erario decorrentes de atos praticados pelo subordinado que exorbitarem das ordens emanadas ou
gue descumprirem os ditames desta Lei. Art. 42. Os casos omissos serdo tratados pela Controladoria Geral do Municipio, nos limites desta



Lei. Art. 43. Esta Lei sera regulamentada, no que couber, através de Decreto do Chefe do Poder Executivo. Art. 44. Esta Lei entrard em
vigor na data de sua publicac&o. Prefeitura do Municipio de Araucéria, 18 de dezembro de 2015. OLIZANDRO JOSE FERREIRA Prefeito
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