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Assunto: ORIENTACOES QUANTO AOS CRITERIOS E PROCEDIMENTOS PARA A SOLICITAGAO DE
PROFISSIONAL DE APOIO ESCOLAR PARA ATUAR COM CRIANGCAS OU ESTUDANTES COM DEFICIENCIA
MATRICULADOS NAS UNIDADES EDUCACIONAIS DA EDUCACAO INFANTIL E DO ENSINO
FUNDAMENTAL DA REDE MUN
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Ementa: Orientagdes quanto aos critérios e procedimentos para a solicitagdo de Profissional de Apoio
Escolar para atuar com criangas ou estudantes com deficiéncia matriculados nas Unidades Educacionais
da Educacéo Infantil e do Ensino Fundamental da Rede Municipal de Ensino de Araucéria/PR.

Completo

INSTRUCAO NORMATIVA N° 006/2015 ? SMED Orientacdes quanto aos critérios e procedimentos para a solicitacdo de Profissional de
Apoio Escolar para atuar com criangas ou estudantes com deficiéncia matriculados nas Unidades Educacionais da Educacéo Infantil e do
Ensino Fundamental da Rede Municipal de Ensino de Araucéria/PR. A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DA PREFEITURA DO
MUNICIPIO DE ARAUCARIA, Estado do Parana, no uso de suas atribuicdes legais, conforme Ihe confere o Decreto n® 27.215/2014, e
considerando: ? A Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, que trata da garantia dos direitos a todos os brasileiros; ? A Lei n°
9.394/96, que estabelece as Diretrizes e Bases da Educacéo Nacional; ? A Lei n® 8.069/90, que disp8e sobre o Estatuto da Crianca e do
Adolescente, e d& outras providéncias; ? A Lei n°® 12.764/2012, que institui a Politica Nacional de Protecdo dos Direitos da Pessoa com
Transtorno do Espectro Autista; ? A Lei n® 13.146/2015, que institui a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia; ? O Decreto n°
6.949/2009, que promulga a Convencao Internacional sobre os Direitos das Pessoas com Deficiéncia e seu Protocolo Facultativo; ? O
Decreto n° 7.611/2011, que dispde sobre a Educacao Especial, o Atendimento Educacional Especializado - AEE; ? O Decreto n°®
8.368/2014, que regulamenta a Lei n® 12.764. ? A Resolugdo n° 04/10 - CNE/CEB, que define Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais
para a Educacgéo Basica; ? A Resolugéo n° 04/09 ? CNE/CEB, que institui Diretrizes Operacionais para o Atendimento Educacional
Especializado na Educacéo Basica, modalidade Educagéo Especial, ORIENTA Art. 1°. A SMED disponibilizara profissional de apoio
escolar as criancas ou estudantes com deficiéncia em razao de: | - histérico segregado de excluséo do sistema da Educagéo Infantil ou do
Ensino Fundamental; Il - barreiras existentes que justifiqguem a impossibilidade inequivoca do atendimento pedagdgico realizado as demais
criangas ou estudantes; Ill - adaptacéo razoavel que possibilite um ambiente pedagdgico inclusivo; IV - favorecimento para o ingresso,
permanéncia e acesso a niveis mais elevados de ensino; V - a relagcao entre 0 numero de criangas ou estudantes e o (a) professor (a)
ainda requeiram adequacdes. VI - 0s servigos intersetoriais (envolvendo a participacéo familiar, dos servicos de salde, assisténcia social,
dentre outros) ndo esteja ocorrendo por meio da transversalidade do AEE. Art. 2°. Considera-se profissional de apoio escolar a pessoa que
atua no contexto da sala de aula comum e no ambiente escolar das Unidades Educacionais de Educacao Infantil e Ensino Fundamental e
que: | - realiza atividades de apoio escolar coletiva e individualmente com vistas a superagéo das barreiras relacionadas as atividades de:
a. Comunicacao, b. Interacdo social, c. Locomogéo, d. Alimentagdo, cuidados pessoais e, e. Processos cognitivos e nos aspectos
académicos relacionados ao potencial curricular de referéncia do ano escolar de matricula. Il - atua como apoio escolar envolvendo todas
as criancas ou estudantes que assim o requeiram; Il - desenvolve mediacdes coletivas e individuais que se fizerem necessarias, conforme
consta na Proposta Pedagodgica da respectiva Unidade Educacional. § 1°. Excluem-se das atribuicdes do profissional de apoio escolar as
técnicas ou os procedimentos identificados com profissGes legalmente estabelecidas. § 2°. A disponibilizagéo do (a) profissional de apoio
escolar ndo exclui a contribuigdo e apoio de todos os profissionais que atuam no contexto da Unidade Educacional. § 3°. A
responsabilidade pelo processo de ensino e aprendizagem das criancas ou estudantes com deficiéncia é dos (as) professores (as)
regentes. Art. 2°. A justificativa da necessidade do profissional de apoio deve ser evidenciada no Estudo de Caso (Anexo I)
institucionalizado na Proposta Pedagdgica das Unidades Educacionais. Art. 3°. A matricula das criangas ou estudantes com deficiéncia na
Educacéao Infantil ou Ensino Fundamental ndo esta condicionada a disponibilizagcao do profissional de apoio. § 1°. O controle de frequéncia
das criancas ou estudantes com deficiéncia fica a cargo da Unidade Educacional, conforme o disposto no seu Regimento e nas normas do
respectivo sistema de ensino, exigido a frequéncia minima de setenta e cinco por cento do total de horas letivas para aprovagao. § 2°.
Todas as criancgas e estudantes com deficiéncia tém direito ao respeito e privacidade dos seus dados pessoais e clinicos, bem como a
inviolabilidade da integridade fisica, psiquica e moral, abrangendo a preservacdo da imagem, da identidade, da autonomia, dos valores,
ideias e crencas, dos espacos e dos objetos pessoais, em igualdade de condicdes com as demais criancas e estudantes. § 3°. Medidas
especificas que forem necessarias para alcancgar a efetiva igualdade das criancgas e estudantes com deficiéncia ao sistema educacional
inclusivo, podem e devem ser providenciadas pelos profissionais da Unidade Educacional, juntamente com os pais ou responsaveis legais,
desde que ndo configurem discriminagdo. § 4°. A autonomia pedagoégica e administrativa da Unidade Educacional em relacéo aos



profissionais de apoio deve respeitar o interesse do processo de ensino e aprendizagem de todas as criangas ou estudantes. Art. 4°. Para
atuar como profissional de apoio escolar faz-se necessario ser designado pela Secretaria Municipal de Educacao ou Secretarias afins. Art.
5°. Nos casos comprovadamente necessarios, sera viabilizado a continuidade e/ou manutencéo do (a) profissional de apoio escolar para
criangas ou estudantes com suposic¢ao diagnostica de Transtorno do Espectro Autista (TEA), deficiéncia neuromotora, e deficiéncia
intelectual. Art. 6°. S&o atribuicdes do (a) profissional de apoio: | - participar e/ou ter ciéncia do Planejamento e do Plano de Atendimento
Educacional Especializado (Plano do AEE), propondo modifica¢des que considere relevantes ao processo inclusivo e de acesso ao
curriculo; 1l - participar, sempre que necessario, do Estudo de Caso; IV - adequar e/ou adaptar as atividades de apoio escolar a superagcao
das barreiras relacionadas as atividades de comunicagao, interacéo social, locomocéao, alimentagéo, cuidados pessoais, processos
cognitivos e académicos relacionados ao potencial curricular de referéncia do ano escolar de matricula de acordo com as funcionalidades
especificas para as criangas ou estudantes, conforme Planejamento e Plano do AEE; V - atuar em todas as atividades de apoios escolares
realizando mediagdes individuais e coletivas no contexto da sala de aula e demais atividades da Unidade Educacional, conforme Proposta
Pedagodgica; VI - produzir materiais e recursos pedagogicos acessiveis, considerando as funcionalidades educacionais especificas das
criancas ou estudantes, de acordo com o Planejamento e Plano do AEE; X - priorizar relagfes de gradativa autonomia; XI - elaborar
registro de acompanhamento conforme definido na Proposta Pedagdgica da Unidade Educacional; XII - participar dos processos
avaliativos com os profissionais envolvidos no processo de inclusdo, considerando os avangos, as potencialidades e necessidades de
redimensionamentos que denotem a possibilidade da retirada gradativa do profissional de apoio escolar; XIlI - interagir com todas as
criancas ou estudantes da classe comum, evitando a secundarizac@o dos (as) professores(as) regentes e dos(as) professoras
especializadas do AEE; XIV - Desempenhar outras atividades correlatas e previstas no Regimento da Unidade Educacional. Art. 7°. Sdo
atribui¢cdes da equipe de ensino do Departamento de Educacdo Especial da SMED: | - acompanhar o processo de implantagéo e/ou
implementacdo do AEE nas Unidades Educacionais, avaliando a necessidade de manutencgdo, ampliagdo ou cessacéo do AEE, em
articulagdo com os Departamentos afins; Il - acompanhar e avaliar a implantacéo e funcionamento do trabalho dos profissionais de apoio
escolar juntamente com os Departamentos de Educacao Infantil, Fundamental, Dire¢do e pedagogos das Unidades Educacionais e com o
AEE. Ill - organizar e/ou promover formac¢éo continuada para profissionais da educacgdo sobre o processo inclusivo; IV - articular a¢gBes
necessarias visando a operacionalizagdo da transversalidade da Educacéo Especial na Educacéo Infantil e no Ensino Fundamental; V -
orientar quanto a elaboragéo e execuc¢éo do Estudo de Caso e do Plano de AEE, juntamente com os pedagogos, favorecendo o trabalho
coletivo entre todos os envolvidos no atendimento as criangas ou estudantes; VI - realizar mediag6es ?in loco? juntamente com
coordenacao do Departamento de Educacéo Infantil ou Fundamental, quando solicitado pelas Unidades Educacionais ou sempre que
necessario ao acompanhamento do processo de ensino e aprendizagem das criangas ou estudantes; VII - participar e/ou organizar
Estudos de Caso, sempre que necessario; VIl - receber a demanda de profissional de apoio escolar por meio de Protocolo do
Departamento de Gestéo de Pessoas, analisar o Estudo de Caso e emitir parecer juntamente com Departamento de Educacao Infantil ou
Fundamental, reencaminhando novamente ao Departamento de Gestdo de Pessoas para o respectivo provimento, caso constatada a
necessidade; IX ? desempenhar outras atribuicBes correlatas. Art. 8°. A abertura e/ou manutencédo da demanda de profissional de apoio
escolar é de competéncia pedagogica exercida pelo diretor da Unidade Educacional, pedagogo, professor regente, professor do AEE e
equipes de ensino da Secretaria Municipal de Educacao. Art. 9°. A SMED somente disponibilizara profissional de apoio escolar, atendidos
0s seguintes procedimentos: | - Realizagdo do Estudo de Caso e; Il - Encaminhamento via Oficio, do respectivo Estudo de Caso, dirigido a
Secretaria Municipal de Educagdo A/C do Departamento de Gestdo de Pessoas, mediante registro em protocolo. Art. 10. Deve ser
formalizado junto a SMED, de oficio, a retirada do profissional de apoio escolar, o qual deve considerar: | ? A transversalidade da
modalidade de Educagao Especial por meio do Atendimento Educacional Especializado realizado; Il ? As adaptacdes razoaveis que foram
providenciadas com vistas a incluséo efetiva. Araucaria, 10 de novembro de 2015. JANETE MARIA MIOTTO SCHIONTEK Secretaria
Municipal de Educagdo ANEXO | REFERENCIAL PARA ESTUDO DE CASO | ? IDENTIFICACAQ: a) Unidade Educacional:

b) Diretor (a):

c) Pedagogo(s):

d) Professor(s) regente(s):

e) Atendimento Educacional Especializado: () Salas

de Recursos Multifuncionais. Unidade: () Centro Municipal de Atendimento Educacional Especializado:
Qual? Professora Especializada ? AEE:

f) Profissional do Departamento de Educacgédo Especial da SMED:
11?7 CRIANGCA OU ESTUDANTE: a) Nome Completo: b) Data de
Nascimento: / / Idade Atual: I ? INFORMACOES ESCOLARES: a) Matricula na Educacéo
Bésica para o ano subsequente a esta solicitagdo: () Educagao Infantil ? Turma: Turno: ____ N°de Matriculas: ()
Ensino Fundamental ? Ano: Turno: __ N°de Matriculas: HISTORICO: ANO LETIVO UNIDADE EDUCACIONAL

TURMA/ANO Obs: Informar trés anos anteriores a esta solicitagdo - Antecedentes relevantes da histéria escolar (Classe Comum) como:
ingresso, frequéncia, permanéncia, bem como casos egressos da Educacdo Especial.

IV - AVALIACAO GERAL A) Contexto Familiar:

1 ? Caracteristicas do contexto familiar (caracteristicas gerais de moradia e manutencéo):

2 - Convivio familiar (rela¢des afetivas,

comunicacao e expectativas):

3 - Condic¢des do ambiente familiar para a

aprendizagem escolar:

B) Contexto Escolar Como ocorre a organizagéo




da Unidade Educacional considerando a concepgéo de Educagao, Inclusdo e Acessibilidade ao Curriculo: 1) Em relacéo as turmas
(homogéneas, heterogénea em relacao a idades, retencgdes,
inclusdes):

2) Como realiza a interagdo com as

familias:

3) Como promove a acessibilidade (envolvendo
organizagdo do espaco fisico, de materiais, tecnologia assistiva, recursos pedagdégicos, entre outros)

4) Planejamento de ensino (sele¢do de
conteudos, procedimentos didaticos, estratégias, procedimentos de avaliagdo, entre outros)

5) Em relacd@o aos recursos humanos, como
realiza a interacdo entre os profissionais envolvidos com a crianca ? professores regentes ? professores do AEE ? professores itinerantes
? profissionais de apoio

6) Em relacdo as acdes intersetoriais: ?
profissionais da saude ? profissionais da assisténcia social ? Conselho Tutelar ? Outros

C) Condicdes da crianga ou estudante: 1) Possui

diagnoéstico médico concluido? Qual? (anexar em caso afirmativo)

2) Estado geral de saude.

3) Faz uso de medicacéo? Qual?

4) Existem recomendac¢fes ou orientacdes dos

profissionais da saude? Quais?

5) Tipos de recursos e/ou equipamentos ja

utilizados (locomogéao, alimentacéo, cuidados pessoais e curriculo):

6) Tipos de recursos e/ou equipamentos que

ainda necessita (locomogéo, alimentagdo, cuidados pessoais e curriculo):

7) Forma de comunicacao utilizada pela criangca
ou estudante durante o processo de interacdo: (Linguagem oral, gestual, sistemas alternativos de comunicac¢éo ou libras):

8) Em relagéo a linguagem, assinale as
caracteristicas presentes: () apresenta intengdo comunicativa () inicia diadlogo () d& continuidade ao didlogo () respeita o turno
conversacional () mantém contato visual com o interlocutor () insere novos fatos no didlogo respeitando o contexto () demonstra
compreensao do dialogo () apresenta trocas ou omissées na fala

Observacoes:

9) Em relagédo a leitura e a escrita, assinale as
caracteristicas presentes: () reconhece a fun¢do social da leitura / escrita () apresenta habito de leitura () compreende o que Ié ()

produz textos com autonomia () consegue se expressar pela escrita () produz desenhos e garatujas nomeadas () apresenta trocas de
letras na escrita. Exemplifique:

10) Aprendizagem e desenvolvimento dos
processos cognitivos e académicos de acordo com as funcionalidades especificas. Com relagdo ao seu potencial curricular em referéncia
ao ano escolar de matricula e seus processos cognitivos (percepgéo, atengéo, memdria, raciocinio, conceituac¢éo, auto dominio da
conduta), desenvolvimento psicomotor, descreva: O que domina com autonomia:

O que é capaz de realizar com mediagao:

Observacao: Utilizar como referéncia de analise ?
Boletim, Pareceres Descritivos (CMEI ou Pré Escola, Anos Iniciais, AEE), Portfélios (Anos Iniciais e AEE), como também outras formas de
registro. V ? GESTAO DOS PROCESSOS DE ENSINO E APRENDIZAGEM: Ambitos AcBes a serem efetivadas para superacéo das
barreiras Unidade Educacional Sala de aula  (Classe comum) Sala de aula (AEE) Saude Assisténcia Social Contexto familiar Outros VI ?
NOMES COMPLETOS, ASSINATURAS E CARIMBO DA UNIDADE EDUCACIONAL: Professor (es) regente(s):

Pedagogo(s):




Pais ou responsaveis legais:

Professor (a), pedagogo (a) ou Coordenacéo do

AEE:
Outros profissionais ? especificar:
Diretor (a):
Profissional do Departamento de Educacao Especial da
SMED: Carimbo da Unidade Educacional Datas: ARAUCARIA PREFEITURA MUNICIPAL:80721168949
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